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Приложение № 5

к Порядку разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур

Рекомендуемая ФОРМА

экспертного заключения на проект административного регламента  предоставления государственной услуги

 (оформляется на бланке уполномоченного органа в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в администрации города Байконур)

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
на проект административного регламента предоставления государственной услуги _________________________________________________________
(указать  полное наименование проекта административного регламента)
I. Общие сведения
Объект экспертизы: проект административного регламента

_________________________________________________________________________________
(указать наименование проекта административного регламента)
Наименование органа, являющегося разработчиком административного регламента:
_________________________________________________________________________________

(указать наименование органа – разработчика административного регламента)
Основание проведения экспертизы:
часть 6 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (вместе с «Правилами разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций», «Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», «Правилами проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг»)
;

Порядок разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур.
Наименование органа, проводившего экспертизу:

Управление по размещению заказа администрации города Байконур, являющееся уполномоченным органом исполнительной власти города Байконур в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 210-ФЗ,  реализующее государственную политику в сфере предоставления государственных услуг и координирующее деятельность структурных подразделений администрации города Байконур в сфере предоставления государственных услуг, наделенное полномочиями распоряжением Главы администрации города Байконур от 29 августа 2011 г. № 01-247р «Об оптимизации деятельности Управления договорной работы и городского заказа» (с изменениями).

Место проведения: г. Байконур

Дата проведения экспертизы:
«___» ___________ 201___ г.
II. Оценка комплектности поступивших на экспертизу материалов

Первый вариант:

«Материалы, поступившие на экспертизу, представлены в соответствии с требованиями, установленными Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур, и включают в себя:

пояснительную записку к проекту административного регламента предоставления государственной услуги;

проект административного регламента предоставления государственной услуги;

приложения к проекту административного регламента, в том числе блок-схемы;

копии заключений независимой экспертизы (при наличии);

справку об учете результатов независимой экспертизы проекта административного регламента на предоставление государственной услуги;

копии документов, на основании которых разработан проект административного регламента в соответствии с требованиями, установленными Регламентом администрации города Байконур;

проекты правовых актов администрации города Байконур о внесении соответствующих изменений в связи с принятием административного регламента (при необходимости);

проект плана-графика внедрения административного регламента;
документы, подтверждающие согласование проекта административного регламента с участниками информационного обмена (при необходимости);
документы, подтверждающие согласование проекта административного регламента с Управлением экономического развития и Управления финансов администрации города Байконур (в случае, если принятие административного регламента требует дополнительных расходов сверх установленных в бюджете города Байконур на обеспечение соответствующей деятельности);

справку об учете замечаний уполномоченного органа при повторном и последующем поступлениях проекта административного регламента на повторную экспертизу в уполномоченный орган.

Комплект документов представлен в бумажном и электронном виде в соответствии с установленным порядком.

В пояснительной записке  содержатся  сведения:

о предмете регулирования административного регламента;

об оптимизации порядка и основных предполагаемых улучшениях предоставления государственной услуги в случае принятия административного регламента;

о размещении проекта административного регламента на официальном сайте администрации города Байконур, сайте исполнительного органа (при наличии сайта);

об учете замечаний и предложений, содержащихся в заключениях независимой экспертизы (при наличии).

Листы проекта административного регламента с приложениями к нему прошиты и пронумерованы. Проект административного регламента завизирован на оборотной стороне последнего листа руководителем (уполномоченным лицом) исполнительного органа, являющегося разработчиком проекта административного регламента, и ответственным исполнителем проекта административного регламента. Виза руководителя (уполномоченного лица) исполнительного органа, являющегося разработчиком проекта административного регламента, удостоверена печатью разработчика».

Второй вариант:

«Материалы, поступившие на экспертизу, не соответствуют требованиям, установленным Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур 

В составе документов отсутствуют:

 __________________________________________________________________________________________

(указывается перечень отсутствующих документов)
В пояснительной записке не отражено (ы)  
__________________________________________________________________________________________

(указывается информация, не отраженная в пояснительной записке)
Листы проекта административного регламента с приложениями к нему не прошиты и не пронумерованы. Проект административного регламента не завизирован на оборотной стороне последнего листа руководителем (уполномоченным лицом) исполнительного органа, являющегося разработчиком проекта административного регламента, и ответственным исполнителем проекта административного регламента. Виза руководителя (уполномоченного лица) исполнительного органа, являющегося разработчиком проекта административного регламента, не удостоверена печатью разработчика».
III. Оценка соответствия проекта административного регламента

требованиям нормативных правовых актов

3.1. Соответствие структуры и содержания проекта административного регламента требованиям, установленным Федеральным законом № 210-ФЗ и Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур.
Таблица 1
	Требования к структуре проекта административного регламента

на основании Федерального закона № 210-ФЗ и Порядка разработки, проведения экспертизы  и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур
	Оценка соответствия

(соответствует)

(не соответствует)

	Структура административного регламента должна содержать разделы:
	

	1. Общие положения
	

	1.1. Пункты
	

	2. Стандарт предоставления государственной услуги
	

	2.1. Пункты
	

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)  в электронной форме
	

	3.1. Пункты
	

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	

	4.1. Пункты
	

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц
	

	5.1. Пункты
	


Выводы по разделу:

Первый вариант:

«Структура и содержание проекта административного регламента предоставления государственной услуги (указать наименование услуги) соответствует требованиям, установленным Федеральным законом № 210-ФЗ и Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур.

Второй вариант:

«Структура и содержание проекта административного регламента предоставления государственной услуги (наименование услуги) не соответствует требованиям, установленным Федеральным законом № 210-ФЗ и Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур, а именно:

1.________________________________________________________________________________
(указываются конкретные нарушения требований к порядку и структуре административного регламента)

2. _______________________________________________________________________________

3.2. Полнота описания в проекте административного регламента порядка и условий предоставления государственной услуги, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации города Байконур.
Общие требования к разработке проекта административного регламента
Таблица 2
	Требования к проекту административного регламента на основании Федерального закона № 210-ФЗ и Порядка разработки, проведения экспертизы  и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур
	Оценка соответствия

(соответствует)

(не соответствует)

	1. Разработка проекта административного регламента осуществлялась органом, предоставляющим государственную услугу (далее разработчик административного регламента)
	

	2. Проект административного регламента размещен в сети Интернет на официальном сайте органа, являющегося разработчиком административного регламента (часть 2 статьи 13)
	

	3. В случае отсутствия официального сайта у разработчика административного регламента, проект административного регламента размещен в сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Байконур (часть 4 статьи 13)
	

	4. С даты размещения в сети Интернет на соответствующем официальном сайте проект административного регламента доступен заинтересованным лицам для проведения независимой экспертизы и общественного обсуждения (часть 5 статьи 13)
	

	5. Проект административного регламента предоставлен для независимой экспертизы и экспертизы, проводимой уполномоченным органом администрации города Байконур (часть 6 статьи 13)
	

	6. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций (часть 7 статьи 13)
	

	7. Независимая экспертиза проводилась физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не проводилась физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента (часть 8 статьи 13)
	

	8. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указан при размещении проекта административного регламента в сети Интернет на соответствующем официальном сайте. Данный срок не менее 30 (тридцати) дней со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет на соответствующем официальном сайте (часть 9 статьи 13)
	

	9. По результатам независимой экспертизы составлено заключение, которое направлено в орган, являющийся разработчиком административного регламента. Орган, являющийся разработчиком административного регламента, рассмотрел все поступившие заключения независимой экспертизы и принял решение по результатам каждой экспертизы (часть 10 статьи 13)

	

	Требования к проекту административного регламента на основании Федерального закона № 210-ФЗ и Порядка разработки, проведения экспертизы  и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур
	Оценка соответствия

(соответствует)

(не соответствует)

	10. Непоступление заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не явилось препятствием для проведения данной экспертизы, и не явится препятствием для последующего утверждения административного регламента (часть 11 статьи 13)


	

	11. Предметом данной экспертизы проекта административного регламента, проводимой уполномоченным органом администрации города Байконур, является оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом № 210-ФЗ и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также учет оценки результатов независимой экспертизы в проекте административного регламента (часть 12 статьи 13)
	

	12. Экспертиза проекта административного регламента проводится в соответствии с Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур
	


Требования к стандарту предоставления государственной услуги
Таблица 3
	Требования к проекту административного регламента на основании Федерального закона № 210-ФЗ и Порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур
	Оценка соответствия:

предусмотрено/

не предусмотрено, соответствует/ не соответствует

	1. Наименование государственной услуги
	

	2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	

	3. Результат предоставления государственной услуги
	

	4. Срок предоставления государственной услуги
	

	5. Правовые основания для предоставления государственной услуги
	

	6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
	

	7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	

	8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
	

	9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации города Байконур
	

	10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
	

	11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
	

	12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	

	13. Показатели доступности и качества государственной услуги
	

	14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
	


3.3. Учет замечаний и предложений, полученных в результате независимой экспертизы проектов административных регламентов.
Первый вариант:

«Заключений независимой экспертизы на проект административного регламента в адрес исполнительного органа, являющегося разработчиком проекта административного регламента, в течение установленного срока не поступало».

Второй вариант:

«Независимая экспертиза проекта административного регламента проведена _________________________________________________________________________________
(указать физические и юридические лица, проводившие независимую экспертизу, даты проведения экспертизы)».
В результате проведения независимой экспертизы замечаний и предложений не поступило/поступили замечания и предложения, указанные в заключении независимой экспертизы от (ДД.ММ.ГГГГ.) Замечания и предложения учтены в проекте административного регламента в полном объеме / учтены частично в связи с

_________________________________________________________________________________

(указать причины, по которым не были частично учтены замечания и предложения)».
Третий вариант:

«Независимая экспертиза проекта административного регламента проведена 
_________________________________________________________________________________
(указать экспертов, проводивших независимую экспертизу, даты проведения экспертизы)».
В результате проведения независимой экспертизы установлены замечания и предложения, указанные в заключении независимой экспертизы от (ДД.ММ.ГГГГ.). Замечания и предложения не учтены в проекте административного регламента в связи с _________________________________________________________________________________ 

(указать причины, по которым не были учтены замечания и предложения).
Вывод по разделу:

Первый вариант:

«Порядок и условия предоставления государственной услуги, требования к стандарту предоставления государственной услуги  указаны в проекте административного регламента в полном объеме в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации города Байконур».

Второй вариант:

«Порядок и условия предоставления государственной услуги, требования к стандарту предоставления государственной услуги указаны в проекте административного регламента не в полном объеме в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации города Байконур, а именно:

1.________________________________________________________________________________
(указываются конкретные нарушения описания порядка и условий предоставления государственной услуги)

2. ______________________________________________________________________________».
IV. Оптимизация порядка предоставления государственной услуги

Первый вариант:

«В ходе разработки проекта административного регламента _________________________________________________________________________________
(указать наименование разработчика проекта административного регламента)

проведена работа по оптимизации порядка предоставления государственной услуги в части:

а) упорядочения административных процедур и административных действий _________________________________________________________________________________;

б) устранения избыточных административных процедур и избыточных административных действий: _________________________________________________________________________________________________________________________________________;

(указать, в чем конкретно заключается данные действия)

в) сокращения срока предоставления государственной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления государственной услуги: ______________________________________________________________________________________________________________________________;

(указать,  на сколько сокращены указанные сроки)

г) возможности предоставления государственной услуги в электронной форме: _________________________________________________________________________________;
(указать, какие административные процедуры (действия) при предоставлении государственной  услуги  могут быть исполнены  в электронном виде)

д) _________________________________________________________________________;

(указать иные позиции (положения) проекта административного регламента, по которым оптимизирован порядок предоставления государственной  услуги,  и в чем заключается оптимизация)».
Второй вариант: 

«В ходе разработки проекта административного регламента _________________________________________________________________________________
(указать наименование разработчика  проекта административного регламента)

работа по оптимизации порядка предоставления государственной услуги не проводилась».

V. Выводы и предложения по результатам проведенной экспертизы
Первый вариант:

«Проект административного регламента соответствует требованиям, установленным Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальным услуг» (с изменениями) и Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур, и рекомендуется к утверждению».
Второй вариант:

«Проект административного регламента не соответствует требованиям, установленным Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальным услуг» (с изменениями) и Порядком разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур, и рекомендуется к доработке в соответствии с замечаниями и предложениями уполномоченного органа».

Предложения и рекомендации по дальнейшей работе с проектом
Таблица 5

	Норма в проекте регламента (пункт, подпункт, абзац и пр.)
	Предложения и рекомендации о внесении поправок и дополнений 
(комментарии, пояснения и рекомендации)

	
	


Экспертизу провели:
(указать должностное лицо или состав Комиссии, проводивших экспертизу проекта административного регламента, ссылку на документ, которым утвержден состав Комиссии)
Подписи членов комиссии:


(указать должности и расшифровку подписей) 
Председатель комиссии              подпись    ___________
Члены комиссии                           подписи    ___________

______________

� (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. I), ст. 4587; № 49, ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).


� (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169; № 35, ст. 5092; 2012, № 28, ст. 3908; 2012, № 36, ст. 4903, № 50 (ч. 6), ст. 7070, № 52, ст. 7507).





