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Приложение № 1

к Порядку разработки, проведения экспертизы и  утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур

Блок-схема  разработки, проведения экспертизы и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг
 структурными подразделениями администрации города Байконур
Список принятых обозначений и сокращений
	Обозначение
	Описание обозначения

	
	Элемент, показывающий документ на бумажном носителе – может являться входными данными или результатом выполнения действий

	
	Данные (документ) в электронном виде – могут являться входными данными или результатом выполнения действий

	
	Предоставление (передача) документа на бумажном носителе и /или в электронном виде

	
	Выполняемое действие – реализация процесса определяется последовательностью выполняемых действий. Действие выполняется специалистами соответствующих ролей. Внутри элемента пишется название действия и место его совершения

	
	Условие выполнения действия – последовательность выполнения действий может определяться результатом выполнения какого-либо действия

	
	Структурное подразделение администрации или внешний участник процесса, выполняющий соответствующие действия

	
	Переход от одного процесса к другому процессу

	

	Точка разрыва блок-схемы для переноса на следующую страницу

	
	Последовательность выполнения действий. Элемент связи. Рядом со стрелкой могут указываться временные интервалы

	АР
	Административный регламент

	УИО
	Участники информационного обмена

	УФ
	Управление финансов администрации города Байконур

	УЭР
	Управление экономического развития администрации города Байконур

	Исполнительный орган


	

	Исполнительный орган/УИО/УФ/УЭР

	

	Исполнительный орган
	

	Исполнительный орган/администратор сайта
	

	Физические и юридические

лица
	

	Исполнительный орган


	

	Уполномоченный орган


	

	Исполнительный орган/администрация


	

	Исполнительный орган/администрация
	


	Исполнительный орган
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План-график





Разработка Плана-графика





Разработка проекта регламента





Проект регламента





План-график





Анализ нормативной правовой базы, принятие решения о внесении изменений в НПА или отмены НПА





Анализ практики предоставления государственной услуги





Согласование проекта регламента





Доработка





Доработка  проекта регламента





Проект регламента





не позднее дня, следующего за днем направления проекта регламента исполнительным органом на размещение





Размещение проекта регламента на официальных сайтах











Заключения независимой экспертизы





не менее 30 календарных дней





Независимая экспертиза





Формирование комплекта документов к проекту регламента для направления на экспертизу в уполномоченный орган





Сбор и анализ заключений независимой экспертизы





да








     не более 15 рабочих дней





Доработка





не более 15 рабочих дней





Доработка проекта регламента





нет





СПРАВКА





Экспертиза проекта регламента








Заключение о соответствии





Заключение о несоответствии





не более 20 рабочих дней





Формирование комплекта документов к проекту постановления Главы администрации об утверждении регламента и направление его для согласования и утверждения в соответствии с требованиями Регламента администрации





Постановление Главы администрации об утверждении АР








Административный регламент











Размещение АР на официальных сайтах





Внесение изменений в АР








Внедрение АР 





Персональное ознакомление должностных лиц с АР





Организация внесения изменений в правовые акты администрации и исполнительного органа, должностные инструкции и иные документы








