11

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Главы администрации

города Байконур

от  20 июня 2014 г.  №    01-218р

ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении образованием города Байконур

г. Байконур
1. Общие положения
1.1. Управление образованием города Байконур (далее – Управление) является органом исполнительной власти города Байконур, структурным подразделением администрации города Байконур, осуществляющим государственное управление в сфере образования.
1.2. Управление в своей деятельности руководствуется международными договорами и соглашениями по комплексу «Байконур», Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти и администрации города Байконур, настоящим Положением.
1.3. Управление является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, лицевой счет в Управлении финансов администрации города Байконур, печать с изображением Государственного герба Российской Федерации, иные соответствующие печати, штампы, бланки и другие реквизиты.

1.4. Управление от своего имени приобретает имущественные и неимущественные права и несет обязанности, вправе в соответствии с законодательством Российской Федерации от своего имени выступать в суде.
1.5. Управление подчинено и подотчетно Главе администрации города Байконур, а также заместителю Главы администрации, отвечающему за вопросы социальной сферы в городе Байконур.
1.6. Штатная структура Управления и положение о нем утверждается правовыми актами Главы администрации города Байконур.
1.7. Управление осуществляет свою деятельность в пределах своей компетенции во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации города Байконур, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, государственными органами Республики Казахстан, Общественным Советом самоуправления города Байконур, с организациями, работающими с детьми и молодежью, хозяйствующими субъектами различных организационно-правовых форм.
1.8. Управление наделено полномочиями органа опеки и попечительства над несовершеннолетними.
1.9. Финансирование расходов на выполнение функций Управления осуществляется за счет средств бюджета города Байконур.
1.10. Полное наименование Управления: Управление образованием города Байконур.
1.11. Местонахождение Управления (юридический адрес): 468320, город Байконур, ул. Гагарина, д. 13.
2. Основные задачи Управления
2.1. Реализация в пределах своей компетенции государственной политики в области образования на территории города Байконур в соответствии с международными договорами и соглашениями по комплексу «Байконур» и Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями).
2.2. Обеспечение государственных гарантий прав жителей города Байконур на получение общедоступного и бесплатного в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, среднего профессионального образования, а также дополнительного образования детей в государственных образовательных организациях, подведомственных Управлению.
2.3. Обеспечение стабильного функционирования и развития системы образования города Байконур.
2.4. Создание условий для активизации инновационной деятельности в сфере образования города Байконур.
2.5. Защита прав и законных интересов несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, на территории города Байконур.
2.6. Создание необходимых условий для развития личности, самоопределения и социализации обучающихся подведомственных Управлению государственных образовательных организаций на основе социокультурных, духовно-нравственных ценностей и принятых в обществе правил и норм поведения в интересах человека, семьи, общества и государства.
3. Функции и полномочия Управления
3.1. Разработка и реализация городских целевых программ развития образования с учетом региональных социально-экономических, экологических, демографических, этнокультурных и других особенностей города Байконур.
3.2. Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.3. Осуществление функций и полномочий учредителя государственных образовательных организаций города Байконур.
3.4. Создание, реорганизация и ликвидация в соответствии с законодательством Российской Федерации и по решению Главы администрации города Байконур государственных образовательных организаций города Байконур, в отношении которых Управление осуществляет функции и полномочия учредителя.
3.5. Организация предоставления общего образования в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.6. Организация предоставления среднего профессионального образования, включая обеспечение государственных гарантий реализации права на получение общедоступного и бесплатного среднего профессионального образования, в городе Байконур.
3.7. Организация предоставления дополнительного образования детей в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.8. Организация предоставления дополнительного профессионального образования в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.9. Обеспечение осуществления мониторинга в системе образования на уровне города Байконур.
3.10. Организация предоставления на территории города Байконур психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи обучающимся, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, своем развитии и социальной адаптации.
3.11. Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.12. Обеспечение содержания зданий и сооружений подведомственных Управлению государственных образовательных организаций, обустройство прилегающих к ним территорий.
3.13. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, закрепление подведомственных Управлению государственных образовательных организаций за конкретными территориями города Байконур.
3.14. Государственный контроль (надзор) в сфере образования за деятельностью организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории города Байконур, за исключением организаций, контроль за деятельностью которых осуществляют федеральные органы государственной власти.
3.15. Лицензирование образовательной деятельности организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории города Байконур, за исключением организаций, лицензирование образовательной деятельности которых осуществляется федеральными органами государственной власти.
3.16. Государственная аккредитация образовательной деятельности организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории города Байконур, за исключением организаций, государственная аккредитация образовательной деятельности которых осуществляется федеральными органами государственной власти.
3.17. Подтверждение документов об образовании и (или) о квалификации.
3.18. Осуществление на территории города Байконур государственного контроля качества образования в форме государственной (итоговой) аттестации выпускников аккредитованных образовательных организаций, а также в форме плановых и внеплановых проверок содержания и качества подготовки обучающихся.
3.19. Осуществление контроля за соответствием деятельности подведомственных Управлению государственных образовательных организаций целям, предусмотренным их учредительными документами, осуществлением ими предусмотренных уставами основных видов деятельности.
3.20. Организация подготовки и переподготовки специалистов Управления, педагогических работников подведомственных Управлению государственных образовательных организаций.
3.21. Реализация городской кадровой политики в сфере образования.
3.22. Обеспечение проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена и единого национального тестирования.
3.23. Установление для подведомственных образовательных организаций дополнительных к федеральным требований, в части охраны здоровья обучающихся, оснащенности образовательного процесса и оборудования учебных помещений, не противоречащих законодательству Российской Федерации.
3.24. Организация деятельности подведомственных Управлению государственных образовательных организаций по созданию и внедрению новых качественно усовершенствованных технологий, методов и форм обучения (инновационных образовательных программ).
3.25. Организация внедрения комплексных проектов модернизации образования в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.26. Осуществление взаимодействия с Министерством образования и науки Российской Федерации по вопросу реализации федеральных целевых программ и национальных проектов в области образования на территории города Байконур и заключение Соглашений на выделение субсидий из федерального бюджета городу Байконур на осуществление мероприятий в части расходов на образование.
3.27. Обеспечение организации и контроля предоставления питания обучающимся в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.28. Осуществление информационного обеспечения подведомственных Управлению государственных образовательных организаций.
3.29. Осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации и с учетом законодательства Республики Казахстан функций и полномочий органа опеки и попечительства над несовершеннолетними.
3.30. Организация совместной деятельности подведомственных Управлению государственных образовательных организаций с правоохранительными органами, функционирующими на комплексе «Байконур», по предупреждению и профилактике правонарушений, обеспечение работы базы данных и обмен информацией о детях, оказавшихся в трудной жизненной ситуации.
3.31. Координация деятельности Советов по профилактике правонарушений в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.

3.32. Осуществление контроля за оснащением подведомственных Управлению государственных образовательных организаций охранными и противопожарными средствами.
3.33. Участие в формировании бюджета города Байконур в части планирования расходов на образование.

3.34. Издание приказов в пределах своей компетенции. По вопросам опеки и попечительства над несовершеннолетними Управление издает распоряжения.
3.35. Организация внедрения компьютерных технологий, развитие дистанционного обучения и новых педагогических информационных технологий в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях, информационного обмена между ними.

3.36. Ведение делопроизводства в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации города Байконур, утвержденной распоряжением Главы администрации города Байконур.
3.37. Обеспечение методической и консультативной помощи подведомственным Управлению государственным образовательным организациям.
3.38. Организация и осуществление контроля за выполнением требований законодательства Российской Федерации в сфере организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.39. Организация работы Конкурсной комиссии Управления по подбору кандидатов для замещения руководящих должностей в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях (кроме директоров образовательных организаций, кандидатуры которых рассматриваются Конкурсной комиссией администрации города Байконур).
3.40. Организация работы Главной аттестационной комиссии для проведения аттестации в целях установления квалификационной категории педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, находящихся в ведении администрации города Байконур.
3.41. Организация взаимодействия с филиалом «Восход» федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Московский авиационный институт (национальный исследовательский университет)» в г. Байконуре, другими образовательными организациями высшего образования и профессиональными образовательными организациями, осуществляющими свою деятельность на территории города Байконур, на предмет привлечения преподавательского состава и студентов указанных организаций в подведомственные Управлению образовательные организации в качестве преподавателей и инженеров с целью внедрения новых педагогических и информационных технологий.
3.42. Осуществление закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных нужд в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации города Байконур.
3.43. Осуществление мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории города Байконур.
3.44. Оказание содействия совершенствованию воспитательной работы в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.45. Организация в рамках своей компетенции проведения интеллектуальных мероприятий, предметных олимпиад, конкурсов, спортивных соревнований с участием обучающихся подведомственных Управлению государственных образовательных организаций.
3.46. Контроль выполнения подведомственными Управлению государственными образовательными организациями учебных планов, образовательных программ, разработанных на основе федеральных государственных образовательных стандартов.
3.47. Формирование государственного задания для государственных образовательных организаций, в отношении которых Управление уполномочено формировать государственное задание.
3.48. Контроль выполнения государственного задания на оказание услуг (выполнение работ) государственными образовательными организациями, в отношении которых Управление уполномочено формировать государственное задание.
3.49. Контроль качества предоставляемых образовательных услуг в подведомственных Управлению государственных образовательных организациях.
3.50. Организация отдыха и оздоровления детей в городских оздоровительных лагерях дневного пребывания и загородных оздоровительных лагерях и санаторных учреждениях.
3.51. Координация деятельности подведомственных Управлению государственных образовательных организаций по организации образовательной деятельности для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
3.52. Запрос и получение от руководителей структурных подразделений администрации города Байконур, предприятий, организаций и учреждений необходимой информации для Управления в пределах своей компетенции.
3.53. Осуществление официальной переписки с организациями и гражданами по вопросам своей деятельности, используя бланки Управления, в пределах своей компетенции.

3.54. В пределах выделенных бюджетных ассигнований привлечение на договорной основе научных коллективов, коммерческих организаций, а также отдельных специалистов и экспертов для подготовки предложений к проектам программ и других разработок, проведения независимой экспертизы, подготовки и организации конкурсов в пределах компетенции Управления.

3.55. Установление порядка приема граждан в подведомственные Управлению государственные образовательные организации в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации.

3.56. Утверждение уставов государственных образовательных организаций, в отношении которых Управление выполняет функции и полномочия учредителя.

3.57. Осуществление полномочий государственного заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
3.58. Осуществление методического руководства подведомственными Управлению государственными образовательными организациями.

3.59. Контроль выполнения подведомственными Управлению государственными образовательными организациями Соглашения между Министерством образования и науки Республики Казахстан и Министерством образования и науки Российской Федерации об условиях деятельности общеобразовательных учреждений с казахским языком обучения города Байконура от 21 ноября 2006 г., законодательства Российской Федерации в области образования, государственных образовательных стандартов, образовательных программ, правовых актов администрации города Байконур и решений Главы администрации города Байконур по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

3.60. Согласование штатной структуры и планов финансово-хозяйственной деятельности государственных образовательных организаций, в отношении подведомственных Управлению государственных образовательных организаций.
3.61. Разъяснение и консультации должностным лицам, гражданам и организациям по вопросам, входящим в компетенцию Управления. Рассмотрение в установленном порядке обращений граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
3.62. Передача подведомственным Управлению государственным бюджетным образовательным учреждениям полномочий по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащим исполнению в денежной форме.

3.63. Разработка предложений по развитию сети образовательных организаций в городе Байконур.

3.64. Организация выполнения подведомственными Управлению государственными образовательными организациями требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий).
3.65. Разработка проектов правовых актов администрации города Байконур по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
3.66. Осуществление иных установленных Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями) полномочий в сфере образования.
3.67. Для осуществления возложенных на Управление функций и полномочий работники Управления, являющиеся муниципальными служащими, наделяются необходимыми правами, обязанностями и несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, иными нормативными правовыми актами, регулирующими порядок и условия прохождения муниципальной службы, а также настоящим Положением.
Работники Управления, не являющиеся муниципальными служащими, выполняют обязанности по замещаемой должности и несут ответственность в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.
4. Руководство Управлением

4.1. Начальник Управления назначается на должность и освобождается от нее распоряжением Главы администрации города Байконур.
4.2. Штатное расписание Управления утверждается начальником Управления по согласованию с Управлением финансов администрации города Байконур.
4.3. Начальник Управления имеет заместителей. 
4.4. Начальник Управления осуществляет руководство Управлением по принципу единоначалия, несет персональную ответственность перед Главой администрации города Байконур, заместителем Главы администрации города Байконур, отвечающим за вопросы социальной сферы в городе Байконур, за ненадлежащее выполнение возложенных на Управление задач и функций.
4.5. Начальник Управления имеет право:
1) действовать без доверенности от имени Управления, представлять его во всех предприятиях, учреждениях и организациях;
2) издавать приказы по вопросам деятельности Управления, а также распоряжения по вопросам опеки и попечительства над несовершеннолетними;
3) осуществлять подбор, прием на работу, расстановку и увольнение работников Управления в порядке, определенном трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, правовыми актами Главы администрации города Байконур по вопросам поступления на муниципальную службу, ее прохождения и прекращения;
4) в установленном порядке принимать решения о назначении на должность и освобождении от должности руководителей государственных образовательных организаций, в отношении которых Управления выполняет функции и  полномочия учредителя. Порядок назначения руководителей государственных образовательных организаций устанавливается постановлением Главы администрации города Байконур;
5) распределять обязанности между своими заместителями, руководителями структурных подразделений и работниками Управления и устанавливать степень их ответственности за порученную сферу деятельности;
6) применять предусмотренные трудовым законодательством Российской Федерации дисциплинарные взыскания и поощрения в отношении руководителей государственных образовательных организаций, в отношении которых Управление осуществляет функции и полномочия учредителя;
7) устанавливать состав и объем сведений, составляющих служебную тайну Управления, и определять порядок ее защиты;
8) заключать в установленном порядке трудовые договоры, назначать на должность и освобождать от должности, предоставлять отпуска, направлять в командировки руководителей государственных образовательных организаций, в отношении которых Управление осуществляет функции и полномочия учредителя;
9) совершать финансовые операции, подписывать финансовые документы;
10) распоряжаться имуществом и средствами Управления в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, заключать договоры и выдавать доверенности;
11) привлекать для изучения и решения проблем необходимых специалистов и экспертов;
12) образовывать комиссии по вопросам осуществляемой Управлением деятельности;
13) принимать в соответствии с законодательством Российской Федерации и по решению Главы администрации города Байконур решения о создании, реорганизации и ликвидации государственных образовательных организаций на территории города Байконур, в отношении которых Управление выполняет функции и полномочия учредителя;
14) осуществлять иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Имущество Управления
5.1. Все имущество Управления является государственной собственностью, находится в собственности администрации города Байконур и закреплено за Управлением на праве оперативного управления.
5.2. Управление в отношении закрепленного за ним имущества осуществляется в пределах, установленных законом, и в соответствии с целями своей деятельности, права владения, пользования и распоряжения закрепленным за ним имуществом.
5.3. Управление не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете, в том числе самостоятельно сдавать в аренду, отдавать в залог, передавать во временное пользование.
5.4. Управление не вправе совершать сделки, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Управлением на праве оперативного управления, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных Управлению собственником на приобретение такого имущества, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 
5.5. Имущество Управления, находящееся в собственности Республики Казахстан, используется Управлением в соответствии с Договором аренды комплекса «Байконур» между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Казахстан от 10 декабря 1994 г. и другими международными актами, действующими по комплексу «Байконур».
5.6. Управление отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по его обязательствам несет собственник имущества.
5.7. Права Управления на объекты интеллектуальной собственности регулируются законодательством Российской Федерации.
5.8. Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Управления являются:
средства, выделяемые из бюджета города Байконур;
целевое финансирование целевых программ;
имущество, переданное Управлению Учредителем или уполномоченным им органом;
иные источники, не противоречащие законодательству Российской Федерации.
5.9. Имущество Управления, закрепленное на праве оперативного управления, может быть изъято полностью или частично собственником имущества в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.10. Управление обязано предоставлять сведения о приобретенном имуществе в Управление по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур.
5.11. Контроль над использованием по назначению и сохранностью имущества, закрепленного за Управлением на праве оперативного управления, осуществляет Управление по имущественным и земельным отношениям Российской Федерации администрации г. Байконур в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
6. Ответственность
6.1. Начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Управление, в соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением, должностной инструкцией, и в пределах предоставленных Управлению полномочий.

6.2. Работники Управления несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации, правовыми актами администрации города Байконур, локальными актами Управления, должностными инструкциями, в пределах предоставленных им полномочий.

7. Порядок реорганизации и ликвидации Управления
Реорганизация и ликвидация Управления осуществляется по решению Главы администрации города Байконур в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
____________________









