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Приложение № 1
к Административному регламенту 

предоставления государственной   услуги по организации проведения оплачиваемых общественных работ
Блок-схема

предоставления государственной услуги по организации проведения оплачиваемых общественных работ
Последовательность действий при организации проведения общественных работ







Последовательность       действий при       направлении      граждан к работодателю для участия в общественных работах



принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении государственной принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении государственной














Заявитель не согласен с вариантами                                  Заявитель согласен с вариантами

      общественных работ                                                            общественных работ




       Работодатель не согласен на направление                    Работодатель согласен 

        к нему заявителя



    
     на направление к нему заявителя







Предоставление государственной услуги при последующих обращениях заявителя





     При отказе работодателя




При согласии работодателя
           в трудоустройстве 





       в трудоустройстве
     на общественные работы




на общественные работы






Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,  осуществляет сбор и анализ информации о возможности организации проведения общественных работ





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет отбор работодателей для организации проведения общественных работ








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,  осуществляет подготовку проекта договора об организации проведения общественных работ между ГКУ «ЦЗН г. Байконур» и работодателем�и раотодателем








Директор ГКУ «ЦЗН г. Байконур осуществляет подписание договора и передает его работнику ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственному за предоставление государственной услуги





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет внесение в регистр получателей государственных услуг в сфере занятости населения сведений о свободных рабочих местах (вакантных должностях) для участия в общественных работах  на основании заключенного договора











Основанием для начала предоставления государственной услуги является  обращение �в ГКУ «ЦЗН г. Байконур» заявителя с заявлением-анкетой или согласие с предложением о предоставлении государственной услуги, выданным ГКУ «ЦЗН г. Байконур»








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   проводит анализ сведений о заявителе, внесенных в регистр получателей государственных услуг в сфере занятости населения на основании документов, предъявленных при регистрации в целях поиска подходящей работы в               ГКУ «ЦЗН г. Байконур», и определение вариантов общественных работ в соответствии с законодательством о занятости населения














Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги, информирует заявителя о:


порядке, условиях и сроках проведения общественных работ;


правовых последствиях в случае отказа от вариантов общественных работ;


порядке и условиях оказания материальной поддержки


 в период участия в общественных работах;


порядке и условиях сохранения права на получение пособия по безработице и назначении заявителю из числа безработных граждан даты посещения ГКУ «ЦЗН г. Байконур» для подбора подходящей работы и регистрационного учета в первый рабочий день, следующий за днем окончания участия в общественных работах (кроме граждан, указанных в � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=CE0D7E0F436A4C01E2563E4D1EB7F1BA6468D642E4DF3DC868EF904A2B43D703A28F2B043381C020QDRCC" �пункте 3 статьи 4� Закона о занятости населения в Российской Федерации).














Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,  производит подбор заявителю вариантов общественных работ, исходя из сведений о свободных рабочих местах (вакантных должностях) для участия в общественных работах на основании заключенных договоров








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН             г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,    выводит на печатающее устройство выписку об отсутствии вариантов общественных работ, которую заявитель заверяет своей подписью; приглашает повторно посетить ГКУ «ЦЗН г. Байконур»








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,  знакомит с вариантами общественных работ заявителя и предлагает осуществить выбор варианта общественных работ из предлагаемого перечня








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   осуществляет согласование с заявителем вариантов общественных работ. Заявитель осуществляет выбор вариантов общественных работ из предложенного перечня








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги, оформляет отказ заявителя от варианта временного трудоустройства








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,  согласовывает с работодателем кандидатуру заявителя








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   выдает заявителю не более двух направлений для участия в общественных работах одновременно








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   информирует заявителя о необходимости посещения работодателя в трехдневный срок, возврата выданного направления для участия в общественных работах с отметкой работодателя и копии срочного трудового договора в случае его заключения








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   вносит результаты административных процедур (действий) в регистр получателей государственных услуг в сфере занятости населения





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,  выясняет у заявителя результаты собеседования с работодателями, принимает отмеченные работодателями направления для участия в общественных работах и фиксирует их в регистрах получателей государственных услуг в сфере занятости населения и в личном деле заявителя





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   проверяет наличие документов








Основанием для начала предоставления государственной услуги при последующих обращениях является обращение в ГКУ «ЦЗН г. Байконур» заявителя, представившего документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела  II Административного регламента











Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   осуществляет административные действия, предусмотренные подпунктами 3.3.3-3.3.9 пункта 3.3 раздела III Административного регламента





Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   принимает решение об оказании заявителю материальной поддержки в период участия в общественных работах в случае его трудоустройства по направлению для участия в общественных работах, выданному при предыдущем посещении  ГКУ «ЦЗН г. Байконур»








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   назначает заявителю материальную поддержку �в период участия в общественных работах











Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   назначает заявителю из числа безработных граждан (кроме граждан, указанных в пункте 3 статьи 4 Закона о занятости населения в Российской Федерации) дату посещения ГКУ «ЦЗН г. Байконур» для подбора подходящей работы и регистрационного учета в первый рабочий день, следующий за днем окончания участия �в общественных работах








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   уведомляет заявителя из числа безработных граждан (кроме граждан, указанных в пункте 3 статьи 4 Закона о занятости населения) под роспись  о дате посещения ГКУ «ЦЗН г. Байконур» для подбора подходящей работы и регистрационного учета в первый рабочий день, следующий за днем окончания участия в общественных работах








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги,   информирует заявителя о возможности поиска подходящей работы при посредничестве ГКУ «ЦЗН г. Байконур» в случае его обращения ГКУ «ЦЗН г. Байконур»








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги в части  назначения, расчета и начисления социальных выплат, в период участия заявителя в общественных работах на основании представленной работодателем в сроки, предусмотренные договором, справки о фактическом количестве дней участия заявителя в общественных работах в календарном исчислении, включая периоды временной нетрудоспособности, начисляет материальную поддержку заявителю за период участия в общественных работах








Должностное лицо ГКУ «ЦЗН г. Байконур», ответственное за предоставление государственной услуги, вносит результаты выполнения административных процедур (действий), предусмотренных подпунктами 3.4.4 – 3.4.9 пункта 3.4 раздела III Административного регламента, в регистр получателей государственных услуг в сфере занятости населения.








1





1





2





2





3





3








