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Приложение № 2
УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы администрации города Байконур

от  11 марта 2015 г.  №  
44

Порядок

формирования и ведения регистра получателей социальных услуг

в городе Байконур
1. Порядок формирования и ведения регистра получателей социальных услуг в городе Байконур (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации» (с изменениями), рекомендациями по формированию и ведению регистра получателей социальных услуг, утвержденными приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 25 июля 2014 г. № 485н «Об утверждении рекомендаций по формированию и ведению регистра получателей социальных услуг», и определяет правила формирования и ведения регистра получателей социальных услуг в городе Байконур (далее − регистр).

2. Регистр является информационной системой в сфере социального обслуживания.

3. Основная цель ведения регистра − формирование единого официального источника полной и достоверной информации о получателях социальных услуг, проживающих в городе Байконур (далее − получатели социальных услуг).

4. Формирование и ведение регистра осуществляется Управлением социальной защиты населения (далее − Управление) в электронном виде на основании данных, предоставляемых поставщиками социальных услуг.

5. Форматы передачи данных поставщиками социальных услуг для формирования регистра утверждаются приказом начальника Управления.

6. Управление осуществляет проверку достоверности и актуальности информации, содержащейся в сведениях о получателях социальных услуг.

7. Для включения сведений в регистр поставщики социальных услуг представляют в Управление информацию о получателях социальных услуг в течение 10 рабочих дней со дня принятия ими решения об оказании социальных услуг.

В случае изменения сведений о получателях социальных услуг поставщики социальных услуг представляют информацию в Управление не позднее                10 рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений.

Оригиналы или заверенные в установленном порядке копии документов получателей социальных услуг подлежат обязательному хранению у поставщика социальных услуг без срока давности.

8. Регистр содержит следующую информацию о получателе социальных услуг:

1) регистрационный номер учетной записи;

2) фамилия, имя, отчество;

3) дата рождения;

4) пол;

5) адрес (место жительства), контактный телефон;

6) страховой номер индивидуального лицевого счета;

7) серия, номер паспорта или данные иного документа, удостоверяющего личность, дата выдачи этих документов и наименование выдавшего их органа;

8) дата обращения с просьбой о предоставлении социальных услуг;

9) дата оформления и номер индивидуальной программы;

10) наименование поставщика или наименования поставщиков социальных услуг, реализующих индивидуальную программу;

11) перечень социальных услуг, предоставленных и предоставляемых получателю социальных услуг в соответствии с заключенным договором о предоставлении социальных услуг с указанием тарифов, стоимости социальных услуг для получателя социальных услуг, источников финансирования, периодичности и результатов их предоставления;

12) иная информация, определяемая Правительством Российской Федерации.

9. Основанием для исключения из регистра информации о получателе социальных услуг является расторжение договора на предоставление социальных услуг.

Исключение из регистра информации осуществляется не позднее 10 дней со дня утраты получателем социальных услуг права на их получение.

10. Сбор, хранение, обработка и предоставление информации о получателях социальных услуг осуществляется в соответствии с Федеральным законом от      27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями).

11. Межведомственное информационное взаимодействие в целях формирование и ведения регистра осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями).

12. Формирование и ведение регистра осуществляется с учетом установленных законодательством Российской Федерации требований к обеспечению безопасности сведений, ограничений по использованию информации и при применении программно-технических средств, позволяющих идентифицировать лицо, осуществляющее формирование и ведение  регистра.

13. Обработка информации, содержащейся в регистре, осуществляется лицами, имеющими доступ к регистру.

Под обработкой информации, содержащейся в регистре, понимается действие или совокупность действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, с информацией о получателях социальных услуг, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, удаление.

Доступ к регистру оформляется приказом начальника Управления.

14. Обработка персональных данных, содержащихся в регистре, должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

15. При обработке персональных данных, содержащихся в регистре, должны быть обеспечены точность данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям ведения регистра.

16. Управление обеспечивает:

- эффективное и бесперебойное функционирование регистра;

- предоставление доступа к регистру;

- осуществление технических мероприятий по защите информации, содержащейся в регистре, от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения.
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