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	УТВЕРЖДЕН

	постановлением Главы

	администрации города Байконур

	от « 05 »  ноября  2013 г. №  169 

	

	


ПОРЯДОК
предоставления единовременной финансовой помощи при государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства гражданам, признанным в установленном порядке безработными, и гражданам, признанным в установленном порядке безработными и прошедшим профессиональное обучение или получившим дополнительное профессиональное образование по направлению Государственного казенного учреждения «Центр занятости населения города Байконур», а также единовременной финансовой помощи на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации
I. Общие положения

1.1. Настоящим Порядком устанавливается порядок, условия предоставления и размер соответствующей единовременной финансовой помощи гражданам, признанным в установленном порядке безработными и зарегистрированным в качестве безработных в  Государственном казенном учреждении «Центр занятости населения города Байконур», и гражданам, признанным в установленном порядке безработными и прошедшим профессиональное обучение или получившим дополнительное профессиональное образование по направлению Государственного казенного учреждения «Центр занятости населения города Байконур» (далее – безработные граждане), а именно:

единовременной финансовой помощи при государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства (далее – финансовая помощь при государственной регистрации);

единовременной финансовой помощи на подготовку документов, предоставляемых при государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства (далее – финансовая помощь на организационные расходы).

1.2. Финансовая помощь при государственной регистрации   и  финансовая помощь на организационные расходы предоставляются на безвозмездной и безвозвратной основе.

Предоставление безработным гражданам финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы осуществляется Государственным казенным учреждением         «Центр занятости населения города Байконур» (далее – ГКУ «ЦЗН г. Байконур») за счет средств бюджета города  Байконур,   предусмотренных    на   эти   цели.
1.3.  Решение  о предоставлении (об отказе в предоставлении) финансовой помощи при государственной регистрации  и финансовой помощи на организационные расходы принимается Комиссией по рассмотрению бизнес-планов безработных граждан на организацию предпринимательской  деятельности  по основным направлениям предпринимательской деятельности на территории города Байконур (далее – Комиссия). 

Состав Комиссии и положение о ней утверждаются  правовыми актами администрации города Байконур.

II. Условия предоставления безработным гражданам финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы

2.1. Право на получение финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы имеют безработные граждане, достигшие возраста 18 лет и имеющие право на получение пособия по безработице,  не более одного раза в пять лет.
Граждане, которым ранее предоставлялись субсидии на организацию и осуществление предпринимательской деятельности за счет средств бюджета города Байконур, имеют право на получение финансовой помощи при государственной регистрации, а также финансовой помощи на организационные расходы по истечении пяти лет с момента получения указанных субсидий.

2.2. Для получения финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы безработным гражданином     либо    лицом,      представляющим   его    интересы,       на имя директора ГКУ «ЦЗН г. Байконур» подается   заявление о предоставлении единовременной финансовой помощи при государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства, а также единовременной финансовой помощи на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации на организацию предпринимательской деятельности по основным направлениям предпринимательской деятельности на территории города Байконур (далее – заявление) по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку с приложением нижеследующих документов:
копии документа,    удостоверяющего  личность безработного гражданина;
копии документа, подтверждающего  профессиональное обучение или получение дополнительного профессионального образования,   для     граждан, признанных     в     установленном      порядке    безработными     и     прошедших профессиональное  обучение или получивших дополнительное профессиональное образование по направлению ГКУ «ЦЗН г. Байконур»;
      

копии документа, удостоверяющего личность лица, представляющего интересы безработного гражданина;

копии документа, подтверждающего полномочия лица, представляющего интересы безработного гражданина;
бизнес-плана на организацию предпринимательской деятельности по основным направлениям предпринимательской деятельности на территории города Байконур.

Документ, указанный в абзаце третьем настоящего пункта, предоставляется только в случае прохождения безработным гражданином профессионального обучения или получения дополнительного профессионального образования по направлению ГКУ «ЦЗН г. Байконур».

Документы, указанные в абзацах четвертом, пятом настоящего пункта, предоставляются только в случае обращения в ГКУ «ЦЗН г. Байконур» с заявлением лица, представляющего интересы безработного гражданина.

Копии документов представляются вместе с оригиналами. В случае отсутствия оригиналов, документы, представляемые в копиях, заверяются в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке. В случае отсутствия копий документов работник ГКУ «ЦЗН г. Байконур» изготавливает необходимые копии документов с оригиналов и принимает заявление с документами.
Заявление регистрируется ведущим   инспектором ГКУ «ЦЗН г. Байконур» в Журнале регистрации обращений безработных граждан о предоставлении единовременной финансовой помощи при государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства, а также единовременной финансовой помощи на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации на организацию предпринимательской деятельности по основным направлениям предпринимательской деятельности на территории города Байконур (Приложение  № 2 к настоящему Порядку) в момент его подачи с выдачей заявителю соответствующего отрывного талона.
2.3. Бизнес-план на организацию предпринимательской деятельности по основным направлениям предпринимательской деятельности на территории города Байконур (далее – бизнес-план) является структурированным документом, экономически обосновывающим оправданность организации предпринимательской деятельности, и должен содержать следующие разделы:

резюме;

описание услуги (товара, работ);

исследование и анализ рынка (конкурентной среды);

план маркетинга;

производственный план (при необходимости);

организационный план;
налогообложение;
финансовый план (с подробным описанием видов расходования финансовой помощи и предполагаемым объемом затрат на организационные расходы);

анализ рисков;

приложения (при необходимости).
2.4.  Основными направлениями предпринимательской деятельности на территории города Байконур являются: создание фермерских и личных подсобных хозяйств, национальные промыслы и ремесла, оказание бытовых услуг населению, услуги по организации отдыха, оптовая торговля, производство и реализация ремонтно-строительных материалов.
2.5.   ГКУ «ЦЗН г. Байконур»  в течение пяти рабочих дней со дня подачи безработным гражданином заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2 раздела II настоящего Порядка, проводит предварительную экспертизу бизнес-плана на предмет его соответствия основным требованиям, предъявляемым к структуре и содержанию бизнес-планов, и передает бизнес-план на рассмотрение Комиссии. 
Срок рассмотрения бизнес-плана Комиссией не должен превышать четырнадцати рабочих дней со дня предоставления       ГКУ «ЦЗН г. Байконур» бизнес-плана на рассмотрение Комиссии.
III. Предоставление и наблюдение за целевым использованием финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы
3.1. ГКУ «ЦЗН г. Байконур» не позднее трех рабочих дней после принятия Комиссией решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы направляет безработному гражданину в письменном виде уведомление о принятом решении (Приложение № 3  к настоящему Порядку). 
В случае принятия решения об отказе в предоставлении финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы в уведомлении обязательно указывается причина отказа.

3.2. На основании принятого Комиссией решения о предоставлении финансовой помощи  при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы ГКУ «ЦЗН г. Байконур» не позднее десяти рабочих дней после принятия Комиссией решения заключает с безработным гражданином договор  о предоставлении единовременной финансовой помощи при государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального      предпринимателя      либо      крестьянского   (фермерского)хозяйства гражданам,  признанным в установленном      порядке   безработными,и   гражданам, признанным       в    установленном     порядке      безработными, ипрошедшим профессиональное обучение или получившим дополнительное профессиональное образование по направлению Государственного казенного учреждения «Центр занятости населения города Байконур», а также единовременной финансовой помощи на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации  по форме согласно  Приложению № 4 к настоящему Порядку.
3.3.  Финансовая помощь при государственной регистрации и финансовая помощь на организационные расходы являются единовременными выплатами и предоставляются получателю в следующих размерах:

финансовая помощь при государственной регистрации –  в размере, равном 12-кратной максимальной величине пособия по безработице, установленной Правительством Российской Федерации на момент предоставления единовременной финансовой помощи при государственной регистрации;                                                                       

финансовая помощь на организационные расходы – в размере, не превышающем максимальной величины пособия по безработице, установленной Правительством     Российской Федерации на момент предоставления единовременной финансовой помощи на организационные расходы.                                                              
 3.4. Перечисление финансовой помощи при государственной регистрации  и финансовой помощи на организационные расходы производится на лицевой счет безработного гражданина, открытый в кредитном учреждении (банке), на основании приказа ГКУ «ЦЗН г. Байконур» о перечислении финансовой помощи   при   государственной  регистрации и финансовой помощи на организационные расходы в срок, не превышающий тридцати рабочих дней с даты внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый      государственный        реестр      индивидуальных     предпринимателейи предоставления   в ГКУ «ЦЗН г. Байконур» копий следующих документов:

свидетельства о государственной регистрации юридического лица, учредителем (соучредителем) которого является безработный гражданин, либо свидетельства о его государственной регистрации в   качестве   индивидуального предпринимателя, либо    свидетельства    о        государственной      регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства, главой которого он является (далее – государственная регистрация);

учредительных документов юридического лица (при создании юридического лица);

выписки   из   Единого государственного реестра  юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
документов, подтверждающих расходы на подготовку документов, представляемых при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств, оплату государственной пошлины, оплату нотариальных действий, услуг правового характера, приобретение бланочной продукции, изготовление печатей, штампов.
Копии документов представляются вместе с оригиналами. В случае отсутствия оригиналов, документы, представляемые в копиях, заверяются в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке. В случае отсутствия копий документов работник ГКУ «ЦЗН г. Байконур» изготавливает необходимые копии документов с оригиналов и принимает документы.

3.5.  Решение о направлениях расходования финансовой помощи при государственной регистрации, предоставленной на реализацию бизнес-плана, принимается безработным гражданином самостоятельно. При этом расходование средств на цели, не связанные с организацией предпринимательской деятельности, не допускается. 

3.6.  Финансовая помощь при государственной регистрации должна быть использована безработным гражданином в течение трех месяцев со дня поступления финансовой помощи на его лицевой счет.

3.7. Наблюдение за целевым использованием финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы   на цели, предусмотренные бизнес-планом, осуществляет    ГКУ «ЦЗН г. Байконур».  
Подтверждением целевого использования финансовой помощи при государственной регистрации является представление безработным гражданином   в  ГКУ «ЦЗН г. Байконур»   по   истечении   трех  месяцев    со дня 
поступления    финансовой    помощи при   государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы на его лицевой счет копий следующих  документов:   оплаченных   счетов за приобретенное оборудование, другие материально-технические ресурсы для ведения предпринимательской деятельности, накладных, квитанций об оплате, товарных и кассовых чеков, договоров   купли-продажи,   актов приема-передачи товара и прочих документов, отражающих фактически произведенные расходы и ведение предпринимательской деятельности. 
Подтверждением осуществления предпринимательской деятельности безработным гражданином является предоставление в ГКУ «ЦЗН г. Байконур» в течение тридцати дней после истечения 12 месяцев с момента государственной регистрации  выписки из единого государственного реестра юридических лиц  или выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (с датой   выдачи   после  истечения  12  месяцев  с  момента  государственной регистрации).

Копии документов представляются вместе с оригиналами. В случае отсутствия оригиналов, документы, представляемые в копиях, заверяются в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке. В случае отсутствия копий документов работник ГКУ «ЦЗН г. Байконур» изготавливает необходимые копии документов с оригиналов и принимает документы. 
3.8. Финансовая помощь при государственной регистрации и финансовая помощь на организационные расходы подлежит возврату в бюджет города Байконур в полном объеме в течение десяти рабочих дней со дня предъявления безработному гражданину ГКУ «ЦЗН г. Байконур» письменного требования в случаях:

непредставления либо неполного представления безработным гражданином документов в срок, определенный в пункте 3.7 раздела III настоящего Порядка, подтверждающих целевое использование финансовой помощи при государственной регистрации;

прекращения предпринимательской деятельности ранее двенадцати месяцев со дня государственной регистрации;

использования безработным гражданином денежных средств в неполном объеме и (или) использования финансовых средств на цели, не предусмотренные бизнес-планом.

3.9. Срок для добровольного возвращения финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы не может превышать четырнадцать рабочих дней со дня уведомления безработного гражданина о необходимости возврата финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы.

По  истечении  срока,  установленного для добровольного возвращения финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы, ГКУ «ЦЗН г. Байконур» в течение десяти рабочих дней обращается в суд с исковым заявлением о возврате финансовой помощи при государственной регистрации и финансовой помощи на организационные расходы в бюджет города Байконур.
_____________
