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Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, выданных отделом записи актов гражданского состояния администрации города Байконур, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации
Форма
                    ЗАПРОС

о предоставлении государственной услуги по проставлению

апостиля на официальных документах, выданных отделом записи актов гражданского состояния администрации города Байконур, подлежащих вывозу 
за пределы территории Российской Федерации 

___________________________________________________________________________

(полностью: Ф.И.О./наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________

(почтовый адрес для направления ответа)

контактный телефон ___________________

Прошу предоставить государственную услугу по проставлению
апостиля на официальных документах, подлежащих предъявлению: _________________________.

(страна предъявления документов)

К настоящему заявлению прилагаю:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


«__» _____________ ____ г.

_________________ ____________________________________________________________________

    (подпись)                 (полностью: Ф.И.О. заявителя - физического лица или представителя юридического лица)
____________

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, выданных отделом записи актов гражданского состояния администрации города Байконур, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

Государства - участники

Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных

официальных документов, подписанной в Гааге

5 октября 1961 г.

Албания

Аргентина

Австралия

Австрия

Азербайджан

Андорра

Антигуа и Барбуда

Армения

Багамские острова

Барбадос

Бахрейн

Беларусь

Белиз

Бельгия

Босния и Герцеговина

Ботсвана

Болгария

Бразилия

Бруней-Дурассалам

Бурунди

Вануату

Венгрия

Великобритания

Венесуэла

Гренада

Гондурас

Грузия

Германия

2

Греция

Гватемала

Дания

Доминика

Доминиканская Республика

Исландия

Индия

Ирландия

Израиль

Испания

Италия

Кабо-Верде

Казахстан

Киргизстан

Китайская Народная Республика (только Макао и Гонконг)

Колумбия

Коста-Рика

Кипр

Латвия

Лесото

Либерия

Лихтенштейн

Литва

Люксембург

Македония

Малави

Маршалловы острова

Молдова

Монголия

Мальта

Маврикий

Мексика

Монако

Марокко

Намибия

Нидерланды

Никарагуа

Ниуэ

3

Новая Зеландия

Норвегия

Острова Кука

Оман

Панама

Перу

Польша

Португалия

Парагвай

Республика Корея (Южная Корея)

Российская Федерация

Румыния

Самоа

Сан-Марино

Сан-Томе и Принсипи

Сейшельские острова

Свазиленд

Сент-Китс и Невис

Сент-Люсия

Сент-Винсент и Гренадины

Сербия

Словакия

Словения

США

Суринам

Таджикистан

Тонга

Тринидад и Тобаго

Турция

Узбекистан

Украина

Уругвай

Фиджи

Финляндия

Франция

Хорватия

Чехия

Черногория

4

Чили

Швеция

Швейцария

Эквадор

Эстония

Эль-Сальвадор

Южная Африка

Япония
____________

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, выданных отделом записи актов гражданского состояния администрации города Байконур, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

Блок-схема

предоставления государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

	Представление документов заявителем


                                                                    │
                                                                    │

                                                                    │

                                                                    \/
	Установление отсутствия оснований для отказа в приеме 
документов


                                          │                                                       │

                                          │                                                       │

                                          │                                                       │

                                          \/                                                        \/

	Прием и регистрация официальных  документов, поступивших в Отдел   ЗАГС для предоставления государственной услуги
	
	Отказ в приеме официальных   документов


                                          │                                                                │

                                          │                                                                \/

	Рассмотрение официальных документов в целях установления наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
	
	Выдача заявителю документов с отказом в приеме официальных документов лично или отправка заявителю почтовой связью


                │                                        │

                │                                        │

                │                                        │

                │                                        │







    2

                │                                        │

                │                                        │

                 \/                                         \/

	Проставление апостиля
	
	Отказ в проставлении апостиля


       │                        │                     │                        │

       \/                         \/                     \/                         \/

	Выдача заявителю официальных документов
	
	Отправка заявителю официальных документов почтовой связью
	
	Возврат официальных документов заявителю на личном приеме
	
	Отправка заявителю официальных документов и письма об отказе в проставлении  апостиля почтовой связью


____________

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, выданных отделом записи актов гражданского состояния администрации города Байконур, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

Форма
Журнал учета входящих документов для проставления апостиля

	№ п/п
	Дата приема официальных докумен-тов
	Данные о заявителе (фамилия и инициалы физического лица, реквизиты документа, удостоверяющего личность, наименование юридического лица), контактный телефон
	Наименование и реквизиты официальных документов
	Государство предъявления официальных документов
	Фамилия и инициалы должностного лица, принявшего документы
	Отметка об отказе в проставлении апостиля, подпись заявителя в получении официальных документов и дата получения официальных документов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


____________

                                  Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, выданных отделом записи актов гражданского состояния администрации города Байконур, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

Форма
	РАСПИСКА

о приеме официальных документов

«__» __________ 20__ г.

	Заявитель:
	___________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя - физического лица или представителя юридического лица)

	Представлено на проставление апостиля следующее количество официальных документов, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

	
	Количество принятых официальных документов:
	
	

	Государство предъявления официальных документов: ___________________________

В журнал учета входящих документов для проставления апостиля внесена запись № ___________________________________________________

	ДАТА ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ: «__» _________ 20__ г.

	Документы принял(а):

	_______________________________

(должность специалиста, уполномоченного принимать документы)
	_________

(подпись)
	______________________

(Ф.И.О.)

	

	График приема и выдачи документов:

_________________________________

_________________________________

_________________________________

Телефон для справок: ______________


____________

Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по проставлению апостиля на официальных документах, выданных отделом записи актов гражданского состояния администрации города Байконур, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

Форма
Журнал регистрации апостиля

	№ п/п
	Дата проставления апостиля
	Фамилия, инициалы и должность лица, подписавшего или удостоверившего (засвидетельствовавшего) официальный документ
	Фамилия, инициалы и должность лица, подписавшего апостиль
	Реквизиты документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за проставление апостиля
	Подпись лица в получении документа или отметка об отправке документов заявителю

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	











________________

