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	УТВЕРЖДЕН

постановлением 
Главы администрации 
города Байконур
от 01 декабря 2017 г. № 395


Административный регламент 
Региональной энергетической комиссии г. Байконур по исполнению государственной функции «Региональный государственный контроль (надзор) в области регулируемых государством цен (тарифов)» 

1. Общие положения

Административный регламент Региональной энергетической комиссии            г. Байконур (далее – РЭК) по исполнению государственной функции «Региональный государственный контроль (надзор) в области регулируемых государством цен (тарифов)» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) РЭК по региональному государственному контролю (надзору) за применением регулируемых цен и тарифов (далее - государственная функция), а также порядок взаимодействия с организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, при исполнении указанной государственной функции.

Наименование государственной функции

1.1. Наименование государственной функции: осуществление регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов). 

Наименование органа исполнительной власти города Байконур, исполняющего государственную функцию

1.2. Исполнение государственной функции осуществляется РЭК.

Административные действия в рамках исполнения государственной функции выполняются одним муниципальным служащим РЭК или комиссией в составе двух и более муниципальных служащих РЭК (далее – комиссия, должностные лица соответственно), один из которых является председателем комиссии.

В процессе исполнения государственной функции РЭК осуществляет взаимодействие с:

Федеральной антимонопольной службой;
структурными подразделениями администрации города Байконур, а также предприятиями, учреждениями, находящимися в ведении администрации города Байконур; 
организациями всех форм собственности, индивидуальными предпринимателями, применяющими государственные регулируемые цены (тарифы, наценки, надбавки, предельные индексы, ставки платы);

гражданами.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение государственной функции

1.3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (часть I), ст. 1, № 18, ст. 1721, № 30, ст. 3029, № 44,                  ст. 4295, ст. 4298; 2003, № 1, ст. 2, № 27 (часть I), ст. 2700, № 27 (часть II),                 ст. 2708, ст. 2717, № 46 (часть I), ст. 4434, ст. 4440, № 50, ст. 4847, ст. 4855, № 52 (часть I), ст. 5037; 2004, № 19 (часть I), ст. 1838, № 30, ст. 3095, № 31, ст. 3229,   № 34, ст. 3529, ст. 3533, № 44, ст. 4266; 2005, № 1 (часть I), ст. 9, ст. 13, ст. 37,   ст. 40, ст. 45, № 10, ст. 762, ст. 763, № 13, ст. 1077, ст. 1079, № 17, ст. 1484, № 19, ст. 1752, № 25, ст. 2431, № 27, ст. 2719, ст. 2721, № 30 (часть I), ст. 3104, № 30 (часть II), ст. 3124, ст. 3131, № 40, ст. 3986, № 50, ст. 5247, № 52 (часть I),                    ст. 5574, ст. 5596; 2006, № 1, ст. 4, ст. 10, № 2, ст. 172, ст. 175, № 6, ст. 636, № 10, ст. 1067, № 12, ст. 1234, № 17 (часть I), ст. 1776, № 18 ст. 1907, № 19, ст. 2066,             № 23, ст. 2380, ст. 2385, № 28, ст. 2975, № 30, ст. 3287, № 31 (часть I), ст. 3420, ст. 3432, ст. 3433, ст. 3438, ст. 3452, № 43, ст. 4412, № 45, ст. 4633, ст. 4634,                 ст. 4641, № 50, ст. 5279, ст. 5281, № 52 (часть I), ст. 5498; 2007, № 1 (часть I),              ст. 21, ст. 25, ст. 29, ст. 33, № 7, ст. 840, № 15, ст. 1743, № 16, ст. 1824, ст. 1825, № 17, ст. 1930, № 20, ст. 2367, № 21, ст. 2456, № 26, ст. 3089, № 30, ст. 3755,               № 31, ст. 4001, ст. 4007, ст. 4008, ст. 4009, ст. 4015, № 41, ст. 4845, № 43,                    ст. 5084, № 46, ст. 5553, № 49, ст. 6034, ст. 6065, № 50, ст. 6246; 2008, № 10 (часть I), ст. 896, № 18, ст. 1941, № 20, ст. 2251, ст. 2259, № 29 (часть I), ст. 3418, № 30 (часть I), ст. 3582, ст. 3601, ст. 3604, № 45, ст. 5143, № 49, ст. 5738, ст. 5745, ст. 5748, № 52 (часть I), ст. 6227, ст. 6235, ст. 6236, ст. 6248; 2009, № 1, ст. 17,                   № 7, ст. 771, ст. 777, № 19, ст. 2276, № 23, ст. 2759, ст. 2767, ст. 2776, № 26,                ст. 3120, ст. 3122, ст. 3131, ст. 3132, № 29, ст. 3597, ст. 3599, ст. 3635, ст. 3642,              № 30, ст. 3735, ст. 3739, № 45, ст. 5265, ст. 5267, № 48, ст. 5711, ст. 5724,                    ст. 5755, № 52 (часть I), ст. 6406, ст. 6412; 2010, № 1, ст. 1, № 11, ст. 1169,                    ст. 1176, № 15, ст. 1743, ст. 1751, № 18, ст. 2145, № 19, ст. 2291, № 21, ст. 2524, ст. 2525, ст. 2526, ст. 2530, № 23, ст. 2790, № 25, ст. 3070, № 27, ст. 3416,                     ст. 3429, № 28, ст. 3553, № 30, ст. 4000, ст. 4002, ст. 4005, ст. 4006, ст. 4007,                № 31, ст. 4155, ст. 4164, ст. 4191, ст. 4193, ст. 4195, ст. 4198, ст. 4206, ст. 4207,      ст. 4208, № 32, ст. 4298, № 41 (часть II), ст. 5192, ст. 5193, № 46, ст. 5918, № 49, ст. 6409, № 50, ст. 6605, № 52 (часть I), ст. 6984, ст. 6995, ст. 6996; 2011, № 1,               ст. 10, ст. 23, ст. 29, ст. 33, ст. 47, ст. 54, № 7, ст. 901, ст. 905, № 15, ст. 2039,              ст. 2041, № 17, ст. 2310, ст. 2312, № 19, ст. 2714, ст. 2715, № 23, ст. 3260,                     ст. 3267, № 27, ст. 3873, ст. 3881, № 29, ст. 4284, ст. 4289, ст. 4290, ст. 4291,                 ст. 4298, № 30 (часть I), ст. 4573, ст. 4574, ст. 4585, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4598,    ст. 4600, ст. 4601, ст. 4605, № 45, ст. 6325, ст. 6334, № 46, ст. 6406, № 47,                    ст. 6601, ст. 6602, № 48, ст. 6728, ст. 6730, ст. 6732, № 49 (часть I), ст. 7025,                ст. 7042, № 49 (часть V), ст. 7056, ст. 7061, № 50, ст. 7342, ст. 7345, ст. 7346,                 ст. 7351, ст. 7352, ст. 7355, ст. 7362, ст. 7366; 2012, № 6, ст. 621, № 10, ст. 1166, № 15, ст. 1723, ст. 1724, № 18, ст. 2126, ст. 2128, № 19, ст. 2278, ст. 2281, № 24, ст. 3068, ст. 3069, ст. 3082, № 25, ст. 3268, № 29, ст. 3996, № 31, ст. 4320,                     ст. 4322, ст. 4329, ст. 4330, ст. 5523, № 47, ст. 6402, ст. 6403, ст. 6404, ст. 6405,               № 49, ст. 6752, ст. 6757, № 50 (часть V), ст. 6967, № 53 (часть I), ст. 7577,              ст. 7580, ст. 7602, ст. 7639, ст. 7640, ст. 7641, ст. 7643; 2013, № 8, ст. 717, ст. 718, ст. 719, ст. 720, № 14, ст. 1641, ст. 1642, ст. 1651, ст. 1657,ст. 1658, ст. 1666, № 17, ст. 2029, № 19, ст. 2307, ст. 2318, ст. 2319, ст. 2325, № 23, ст. 2871, ст. 2875,                 № 26, ст. 3207, ст. 3208, ст. 3209, № 27, ст. 3442, ст. 3454, ст. 3458, ст. 3465,                 ст. 3469, ст. 3470, ст. 3477, ст. 3478, № 30 (часть I), ст. 4025, ст. 4026, ст. 4027,   ст. 4028, ст. 4029, ст. 4030, ст. 4031, ст. 4032, ст. 4033, ст. 4034, ст. 4035, ст. 4036, ст. 4040, ст. 4044, ст. 4059, ст. 4078, ст. 4081, ст. 4082, № 31, ст. 4191, № 40 (часть III), ст. 5032, № 43, ст. 5443, ст. 5444, ст. 5445, ст. 5446, ст. 5452, № 44, ст. 5624, ст. 5633, ст. 5643, ст. 5644, № 48, ст. 6158, ст. 6159, ст. 6161, ст. 6163, ст. 6164,       ст. 6165, № 49 (часть I), ст. 6327, ст. 6341, ст. 6342, ст. 6343, ст. 6344, ст. 6345,              № 51, ст. 6683, ст. 6685, ст. 6695, ст. 6696, № 52 (часть I), ст. 6948, ст. 6961,               ст. 6980, ст. 6981, ст. 6986, ст. 6994, ст. 6995, ст. 6999, ст. 7002, ст. 7010; 2014,            № 6, ст. 557, ст. 558, ст. 559, ст. 566, № 11, ст. 1092, ст. 1096, ст. 1097, ст. 1098,    № 14, ст. 1553, ст. 1561, ст. 1562, № 16, ст. 1834, № 19, ст. 2302, ст. 2306,                  ст. 2310, ст. 2317, ст. 2324, ст. 2325, ст. 2326, ст. 2327, ст. 2330, ст. 2333, ст. 2335, № 23, ст. 2927, ст. 2928, № 26 (часть I), ст. 3366, ст. 3368, ст. 3379, № 30 (часть I), ст. 4211, ст. 4214, ст. 4218, ст. 4220, ст. 4224, ст. 4228, ст. 4233, ст. 4244, ст. 4248, ст. 4256, ст. 4259, ст. 4264, ст. 4278, № 42, ст. 5615, № 43, ст. 5799, ст. 5801,         № 45, ст. 6142, № 48, ст. 6636, ст. 6638, ст. 6642, ст. 6643, ст. 6651, ст. 6653,                 ст. 6654, № 49 (часть VI), ст. 6928, № 52 (часть I), ст. 7541, ст. 7545, ст. 7547,               ст. 7548, ст. 7549, ст. 7550, ст. 7557; 2015, № 27, ст. 3945, № 1 (часть I), ст. 35,     ст. 37, ст. 47, ст. 67, ст. 68, ст. 74, ст. 81, ст. 83, ст. 84, ст. 85, № 6, ст. 885, № 7,      ст. 1023, № 10, ст. 1405, ст. 1411, ст. 1416, ст. 1427, № 13, ст. 1804, ст. 1805,              ст. 1811, № 14, ст. 2011, ст. 2021, № 18, ст. 2614, ст. 2619, ст. 2620, ст. 2623,         № 21, ст. 2981, № 24, ст. 3367, ст. 3370, № 27, ст. 3945, ст. 3950, ст. 3966,                  ст. 3983, ст. 3990, ст. 3995, № 29 (часть I), ст. 4346, ст. 4354, ст. 4356, ст. 4359,  ст. 4356, ст. 4374, ст. 4376, ст. 4391, № 41 (часть I), ст. 5629, № 41 (часть II),                ст. 5637, ст. 5642, № 44, ст. 6046, № 45, ст. 6205, ст. 6208, № 48 (часть I), ст. 6706, ст. 6710, ст. 6711, ст. 6716, № 51 (часть III), ст. 7249, ст. 7250; 2016, № 1 (часть I), ст. 11, ст. 28, ст. 59, ст. 62, ст. 63, ст. 76, ст. 79, ст. 84, № 7, ст. 918, № 10, ст. 1323, № 11, ст. 1481, ст. 1490, ст. 1493, № 14, ст. 1907, ст. 1911, № 15, ст. 2051,                    ст. 2066, № 18, ст. 2490, ст. 2509, ст. 2511, ст. 2514, ст. 2515, № 23, ст. 3284,                ст. 3285, № 26 (часть I), ст. 3864, ст. 3869, ст. 3881, ст. 3874, ст. 3876, ст. 3877,  ст. 3881, ст. 3882, ст. 3884, ст. 3887, ст. 3891, № 27 (часть I), ст. 4160, ст. 4164,  ст. 4183, ст. 4194, ст. 4197, ст. 4205, ст. 4206, ст. 4217, ст. 4223, ст. 4226, № 27 (часть II), ст. 4238, ст. 4249, ст. 4250, ст. 4251, ст. 4252, ст. 4259, ст. 4282,            ст. 4286, ст. 4287, ст. 4291, ст. 4305, № 28, ст. 4558, № 48 (часть I), ст. 6733, № 50, ст. 6975, № 52 (часть V), ст. 7489, ст. 7508; 2017, № 1 (часть I), ст. 12, ст. 31,                ст. 47, ст. 51, № 7, ст. 1030, ст. 1032, № 9, ст. 1278, № 11, ст. 1535, № 15 (часть I), ст. 2140, № 17, ст. 2450, № 17, ст. 2456, № 17, ст. 2457, № 17, ст. 2460, № 18,               ст. 2664, № 22, ст. 3069, № 23, ст. 3227, № 24, ст. 3487, № 27, ст. 3943, № 27,               ст. 3947, № 27, ст. 3945, № 27, ст. 3945, № 27, ст. 3945, № 27, ст. 3945, № 27,              ст. 3945, № 31 (часть I), ст. 4785, № 27, ст. 3945, № 31 (часть I), ст. 4813, № 31 (часть I), ст. 4815, № 31 (часть I), ст. 4816, № 31 (часть I), ст. 4827, № 31 (часть I) ст. 4828).

Федеральным законом от 17 августа 1995 г. № 147-ФЗ «О естественных монополиях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 34, ст. 3426; 2001, № 33 (часть I), ст. 3429; 2002, № 1 (часть I), ст. 2; 2003, № 2,                ст. 168, № 13, ст. 1181; 2004, № 27, ст. 2711; 2006, № 1, ст. 10, № 19, ст. 2063; 2007, № 1 (часть I) ст. 21, № 43, ст. 5084, № 46, ст. 5557; 2008, № 52 (часть I),               ст. 6236; 2011, № 29, ст. 4281, № 30 (часть I), ст. 4590, ст. 4596, № 50, ст. 7343; 2012, № 26, ст. 3446, № 31, ст. 4321, № 53 (часть I), ст. 7616; 2015, № 41 (часть I), ст. 5629; 2017, № 31 (часть I), ст. 4754, ст. 4828).

Федеральным законом от 26 марта 2003 г. № 35-ФЗ «Об электроэнергетике» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 13, ст. 1177; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1 (часть I), ст. 37; 2006, № 52 (часть I), ст. 5498; 2007, № 45, ст. 5427; 2008, № 29 (часть I), ст. 3418, № 52 (часть I),              ст. 6236; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 11, ст. 1175, № 31, ст. 4156, ст. 4157,                  ст. 4158, ст. 4160; 2011, № 1, ст. 13, № 7, ст. 905, № 11, ст. 1502, № 23, ст. 3263, № 30 (часть I), ст. 4590, ст. 4596, № 50, ст. 7336, ст. 7343; 2012, № 26 ст. 3446,             № 27, ст. 3587, № 53 (часть I), ст. 7616; 2013, № 14, ст. 1643, № 45, ст. 5797,                 № 48, ст. 6165; 2014, № 16 ст. 1840, № 30 (часть I), ст. 4218, № 42, ст. 5615; 2015, № 1 (часть I), ст. 19, № 27, ст. 3951, № 29 (часть I), ст. 4350, ст. 4359).

Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - № 294-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6249; 2009,  № 18 (часть I), ст. 2140, № 29, ст. 3601, № 48, ст. 5711, № 52 (часть I), ст. 6441; 2010, № 17, ст. 1988, № 18, ст. 2142, № 31, ст. 4160, ст. 4193, ст. 4196, № 32,  ст. 4298; 2011, № 1, ст. 20, № 17, ст. 2310, № 23, ст. 3263, № 27, ст. 3880, № 30 (часть I), ст. 4590, № 48, ст. 6728; 2012, № 19, ст. 2281, № 26, ст. 3446, № 31,  ст. 4320, ст. 4322, № 47, ст. 6402; 2013, № 9, ст. 874, № 27, ст. 3477, № 30 (часть I), ст. 4041, № 44, ст. 5633, № 48, ст. 6165, № 49 (часть I), ст. 6338, № 52 (часть I), ст. 6961, ст. 6979, ст. 6981; 2014, № 11, ст. 1092, ст. 1098, № 26 (часть I), ст. 3366, № 30 (часть I), ст. 4220, ст. 4235, ст. 4243, ст. 4256, № 42, ст. 5615, № 48, ст. 6659; 2015, № 1 (часть I), ст. 53, ст. 64, ст. 72, ст. 85, № 14, ст. 2022, № 18, ст. 2614, № 27, ст. 3950, № 29 (часть I), ст. 4339, ст. 4362, ст. 4372, ст. 4389, № 45, ст. 6207, № 48 (часть I), ст. 6707; 2016, № 11, ст. 1495, № 18, ст. 2503, № 27 (часть I), ст. 4160, ст. 4164, ст. 4187, ст. 4194, ст. 4210, № 50, ст. 6975; 2017, № 9, ст. 1276, № 18, ст. 2673, № 31 (часть I), ст. 4742).

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 190-ФЗ «О теплоснабжении» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010,                № 31, ст. 4159; 2011, № 23, ст. 3263, № 30 (часть I), ст. 4590, № 50, ст. 7359; 2012, № 26, ст. 3446, № 53 (часть I), ст. 7616, ст. 7643; 2013, № 19, ст. 2330, № 27,                ст. 3477; 2014, № 6, ст. 561, № 30 (часть I), ст. 4218, № 42, ст. 5615, № 49 (часть VI), ст. 6913; 2015, № 1 (часть I), ст. 38, № 45, ст. 6208, № 48 (часть I), ст. 6723; 2016, № 18, ст. 2508, № 52 (часть V), ст. 7507; 2017, № 31 (часть I) ст. 4828).

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15,                ст. 2038, № 27, ст. 3873, ст. 3880, № 29, ст. 4291, № 30, ст. 4587, № 49, ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651, № 27, ст. 3477, ст. 3480, № 30, ст. 4084, № 51, ст. 6679, № 52, ст. 6952, ст. 6961, ст. 7009; 2014, № 26, ст. 3366, № 30,                 ст. 4264; 2015, № 1, ст. 67, ст. 72, № 10, ст. 1393, № 29, ст. 4342, ст. 4376; 2016,          № 7, ст. 916, № 27, ст. 4293, ст. 4294№ 2017, № 1, ст. 12). 

Федеральным законом от 7 декабря 2011 г. № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 50, ст. 7358, № 53 (часть I), ст. 7614, ст. 7616, ст. 7643; 2013, № 19, ст. 2330, № 30 (часть I), ст. 4077, № 52 (часть I), ст. 6976, ст. 6982; 2014,             № 26 (часть I), ст. 3366, ст. 3406, № 30 (часть I), ст. 4218, № 42, ст. 5615; 2015,              № 1 (часть I), ст. 11, ст. 38, № 29 (часть I), ст. 4347, № 45, ст. 6208, № 48 (часть I), ст. 6723; 2016, № 1 (часть I), ст. 24, № 27 (часть II), ст. 4288, № 52 (часть V),               ст. 7507; 2017, № 31 (часть I), ст. 4774).

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169, № 35, ст. 5092; 2012, № 28, ст. 3908, № 36, ст. 4903, № 50 (часть VI), ст. 7070, № 52, ст. 7507; 2014, № 5, ст. 506).

Постановлением Правительства Российской  Федерации от 29 декабря  2011 г. № 1178 «О ценообразовании в области регулируемых цен (тарифов) в электроэнергетике» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 4, ст. 504, № 16, ст. 1883, № 20, ст. 2539, № 23, ст. 3008, № 24, ст. 3185, № 28, ст. 3897, № 41, ст. 5636; 2013, № 1, ст. 68, № 21, ст. 2647, № 22, ст. 2817, № 26, ст. 3337, № 27, ст. 3602, № 31, ст. 4216, ст. 4234, № 35, ст. 4528, № 44, ст. 5754, № 47, ст. 6105; 2014, № 2 (часть I) ст. 89, ст. 131, № 8, ст. 813, № 9, ст. 919, № 11, ст. 1156, № 23, ст. 2994, № 25, ст. 3311, № 28, ст. 4050, № 32, ст. 4521, № 33,              ст. 4596, № 34, ст. 4659, ст. 4677, № 35, ст. 4769, № 44, ст. 6078, № 50, ст. 7094; 2015, № 1 (часть II), ст. 259, № 2, ст. 474, ст. 477, № 5, ст. 827, № 8, ст. 1167,               ст. 1175, № 9, ст. 1324, № 10, ст. 1541, № 20, ст. 2924, № 23, ст. 3312, № 28, ст. 4244, № 36, ст. 5034, № 37, ст. 5153, № 42, ст. 5790, № 43, ст. 5975; 2016, № 1 (часть II), ст. 238, № 2 (часть I), ст. 329, ст. 395, № 22, ст. 3212, № 41, ст. 5833,  ст. 5838, № 43, ст. 6034, № 44, ст. 6135, № 47, ст. 6641, № 49, ст. 6928; 2017, № 1 (часть I), ст. 178, № 1 (часть II), ст. 204, № 5, ст. 793, № 20, ст. 2927, № 29,                 ст. 4372, № 32, ст. 5077, № 36 ст. 5441).

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 октября  2012 г. № 1075 «О ценообразовании в сфере теплоснабжения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 44, ст. 6022; 2013, № 33,                 ст. 4389; 2014, № 9, ст. 911, № 14, ст. 1627, № 23, ст. 2996, № 28, ст. 4050, № 37, ст. 4958, № 41, ст. 5541, № 48, ст. 6865, № 50, ст. 7094; 2015, № 8, ст. 1167, № 17 (часть IV), ст. 2572, № 38, ст. 5296, № 41 (часть III), ст. 5664; 2016, № 1 (часть II), ст. 233, № 2 (часть I), ст. 403, № 27 (часть III), ст. 4501, № 45 (часть II), ст. 6263, № 48 (часть III), ст. 6784; 2017, № 6, ст. 925, № 17, ст. 2571, № 18, ст. 2780, № 20, ст. 2921, № 36, ст. 5422);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 мая 2013 г. № 406 «О государственном регулировании тарифов в сфере водоснабжения и водоотведения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013,                 № 20, ст. 2500, № 32, ст. 4306; 2014, № 2 (часть I), ст. 82, № 9, ст. 911, № 23,                ст. 2996, № 27, ст. 3770, № 28, ст. 4050, № 33, ст. 4588, № 41, ст. 5541, № 48,                ст. 6864, № 50, ст. 7080, ст. 7094; 2015, № 8, ст. 1167, № 37, ст. 5153, № 38, ст. 5296; 2016, № 1 (часть II), ст. 233, № 45 (часть II), ст. 6263; 2017, № 2 (часть I), ст. 335, № 6, ст. 925, № 17, ст. 2571, № 20, ст. 2921, № 36, ст. 5422).;

Положением о Региональной энергетической комиссии г. Байконур в новой редакции, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур от 15 сентября 2014 г. № 188 «Об утверждении Положения о Региональной энергетической комиссии г. Байконур в новой редакции» (с изменениями). 

Предмет регионального государственного контроля (надзора)
1.4. Предметом регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов) является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность, подлежащую государственному регулированию на территории города Байконур посредством установления регулируемых цен (тарифов) (далее – субъект контроля (надзора)), в процессе осуществления своей деятельности требований, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере государственного регулирования цен (тарифов) в части определения достоверности, экономической обоснованности расходов и иных показателей, учитываемых при государственном регулировании цен (тарифов), экономической обоснованности фактического расходования средств при осуществлении регулируемой деятельности, правильности применения регулируемых государством цен (тарифов), использования инвестиционных ресурсов, включаемых в регулируемые государством цены (тарифы), а также стандартов раскрытия информации.

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении

регионального государственного контроля (надзора)

1.5. Уполномоченное должностное лицо РЭК или комиссия при осуществлении государственной функции имеют право:

запрашивать в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, у субъекта контроля (надзора)  документы, объяснения в письменной и устной форме и иную  информацию, необходимую для осуществления государственной функции; 

в случае, если документы и (или) информация, представленные проверяемым субъектом контроля (надзора) не соответствуют документам и (или) информации, полученным РЭК в рамках межведомственного информационного взаимодействия, направлять об этом информацию проверяемому субъекту контроля (надзора) с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме;

привлекать к проведению проверки аккредитованных экспертов и экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом контроля (надзора).
Уполномоченное должностное лицо РЭК или комиссия при осуществлении государственной функции обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов контроля (надзора);

проводить проверку на основании приказа председателя РЭК (исполняющего обязанности председателя) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа председателя РЭК (исполняющего обязанности председателя);

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля (надзора) присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта контроля (надзора), присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя субъекта контроля (надзора) с результатами проверки;

не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов субъектов контроля (надзора);  

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации и Республики Казахстан, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами контроля (надзора) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством Российской Федерации;

не требовать от субъекта контроля (надзора) документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта контроля (надзора) ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у субъекта контроля (надзора);

не требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в РЭК, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

соблюдать установленные законодательством Российской Федерации ограничения при проведении проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя субъекта контроля (надзора) с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

Уполномоченным должностным лицам или комиссии при осуществлении государственной функции запрещено требовать от субъекта контроля (надзора) представления документов до даты начала проведения проверки. 
Права и обязанности субъекта контроля (надзора)
1.6. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта контроля (надзора) при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от РЭК, ее должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

знакомиться с документами и (или) информацией, которые относятся к предмету проверки, полученными РЭК в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в РЭК по собственной инициативе;

в случае, если документы и (или) информация, представленные проверяемым субъектом контроля (надзора) не соответствуют документам и (или) информации, полученным РЭК в рамках межведомственного информационного взаимодействия, направлять в РЭК пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, а также представлять дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц РЭК;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц РЭК, повлекшие за собой нарушение прав субъекта контроля (надзора) при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю (надзору), обязаны:

в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса уполномоченного должностного лица РЭК направить в РЭК указанные в запросе документы (при проведении документарной проверки);

предоставить уполномоченным должностным лицам РЭК возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектом контроля (надзора) при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым субъектами контроля (надзора) оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам;

присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований. 

Описание результата исполнения государственной функции
1.7. Результатом исполнения государственной функции является:

составление акта проверки;

в случае выявления в действиях субъекта контроля (надзора) нарушений обязательных требований – выдача предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований (далее – предписание), контроль выполнения выданного предписания и (или) возбуждение производства по делу об административном правонарушении.

При наличии признаков административного правонарушения материалы по результатам проверки передаются в 26 гарнизонный военный суд для возбуждения дела об административном правонарушении.

Исполнение государственной функции осуществляется в отношении субъектов контроля (надзора).

2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции

2.1.1. Сведения об исполнении государственной функции можно получить по телефонам для справок (консультаций), посредством электронной почты, а также по месту нахождения РЭК:

г. Байконур, ул. имени космонавта Титова Г.С., д.13,

телефон (33622) 7-08-00, факс: (33622) 7-08-00;

адрес электронной почты - recbaikonur@mail.ru.

2.1.2. Часы работы РЭК:

Понедельник - пятница - 9.00 - 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00),

суббота, воскресенье - выходные дни.

2.1.3. Сведения о телефонах и адресах электронной почты структурных подразделений РЭК приведены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Информация о порядке исполнения государственной функции, настоящий Административный регламент и постановление Главы администрации города Байконур о его утверждении размещаются:

на информационном стенде РЭК;

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте РЭК – www.recbaikonur.ru;

 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Байконур – www.baikonuradm.ru.
2.1.4. Информирование и консультации заинтересованных лиц по вопросам исполнения государственной функции проводятся ответственными должностными лицами РЭК:

в устной форме (на личном приеме и по телефону);

в письменной форме, в том числе по электронной почте.

При осуществлении консультирования на личном приеме и по телефону ответственные должностные лица обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы обращения заинтересованных лиц по вопросам исполнения государственной функции;

требования нормативных правовых актов по вопросам исполнения государственной функции.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по электронной почте или почтовым отправлением в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Консультации предоставляются ответственными должностными лицами в течение всего срока исполнения государственной функции.

2.2. Платность (бесплатность) исполнения государственной функции

Исполнение РЭК государственной функции осуществляется на бесплатной основе.

2.3. Срок исполнения государственной функции

2.3.1. Плановые контрольные мероприятия в отношении субъектов контроля (надзора), осуществляющих виды деятельности в сфере электроэнергетики, теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения, в сферах деятельности естественных монополий, проводятся один раз в год, в сферах деятельности, подлежащих региональному государственному контролю (надзору) за применением регулируемых цен  (тарифов), - не чаще чем один раз в три года.

2.3.2. Сроки проведения контрольных мероприятий и состав проверяющих определяются с учетом объема и особенностей деятельности субъекта  контроля (надзора).

2.3.3. Предельный срок проведения проверки в отношении субъектов контроля (надзора), не может превышать двадцать рабочих дней.

2.3.4. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

2.3.5. В исключительных случаях, связанных со значительным объемом работ, на основании мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего выездную плановую проверку, указанный срок может быть продлен председателем РЭК, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных действий (процедур) при исполнении государственной функции

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема приведена в приложении № 2 к Административному регламенту):

принятие решения о проведении контрольных мероприятий;

подготовка к контрольным мероприятиям (проверке);

осуществление контрольных мероприятий (с выездом или без выезда по месту нахождения и (или) осуществления деятельности субъектов контроля (надзора));

составление акта по результатам проведенных контрольных мероприятий;

принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер к субъектам контроля (надзора), при выявлении нарушений законодательства Российской Федерации в сфере государственного регулирования.

3.2. Принятие решения о проведении контрольных мероприятий

3.2.1. Основаниями для начала исполнения административной процедуры являются:

установленный срок проведения проверки в соответствии с утвержденным на соответствующий календарный период планом проверок РЭК;

наличие оснований для проведения внеплановых контрольных мероприятий, таких как:
истечение срока исполнения субъектов контроля (надзора) ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

поступление в РЭК обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти Российской Федерации (должностных лиц органов государственного контроля (надзора), из средств массовой информации о нарушении субъектов контроля (надзора) установленных требований законодательства Российской Федерации в области регулирования цен (тарифов) в электроэнергетике, в области регулирования цен (тарифов) в сфере теплоснабжения, в сфере водоснабжения и водоотведения.

Внеплановые контрольные мероприятия проводятся также на основании приказа председателя РЭК, изданного в соответствии с поручениями Главы администрации города Байконур и на основании требования прокурора комплекса «Байконур» о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законодательства Российской Федерации в сфере государственного регулирования цен (тарифов) по поступившим в прокуратуру комплекса «Байконур» материалам и обращениям.

3.2.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.2.1 настоящего Административного регламента, ответственные должностные лица РЭК:

собирают имеющиеся в наличии материалы в отношении субъектов контроля (надзора);

готовят программу (план) проведения контрольного мероприятия, утверждаемую председателем РЭК.

3.2.3. Результатом выполнения действий по принятию решения о проведении контрольных мероприятий является приказ председателя РЭК о проведении проверки субъекта контроля (надзора).

3.3. Подготовка к контрольным мероприятиям (проверке)

3.3.1. Основанием для подготовки к контрольным мероприятиям (проверке) является подписание председателем РЭК приказа о проведении контрольных мероприятий.

3.3.2. При подготовке к проведению проверки комиссией председатель комиссии информирует членов комиссии о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения.

При проведении проверки одним должностным лицом его информирование о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения проводит начальник отдела или председатель РЭК.

3.3.3. Должностное лицо или комиссия, уполномоченные проводить контрольное мероприятие:

изучают нормативные правовые акты Российской Федерации, администрации города Байконур, регламентирующие деятельность субъекта контроля (надзора), подлежащего проверке;

анализируют данные мониторингов, характеризующие состояние деятельности субъекта контроля (надзора), акты по результатам предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, иные материалы;

определяют объем выборки документов (информации), необходимых для проведения проверки, с учетом предварительной оценки достоверности представляемых в РЭК документов;

организуют направление субъекту контроля (надзора) копии приказа председателя РЭК о проведении контрольных мероприятий в срок не позднее трех рабочих дней до начала их проведения;

при проведении выездной проверки - вручают копию приказа председателя РЭК о проведении контрольных мероприятий руководителю или иному должностному лицу субъекта контроля (надзора).

Результатами выполнения действия по подготовке к контрольному мероприятию (проверке) являются утвержденный председателем РЭК план проверки.

3.4. Осуществление контрольных мероприятий (с выездом или без выезда по месту нахождения и (или) осуществления деятельности юридического лица или индивидуального предпринимателя)

3.4.1. Выездная проверка проводится в следующем порядке:

1) основанием для начала выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) является приказ председателя РЭК о проведении контрольных мероприятий по месту нахождения и (или) осуществления деятельности субъектом контроля (надзора);

2) копия приказа председателя РЭК о проведении проверки совместно с уведомлением о ее проведении, не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки, направляется субъекту контроля (надзора) по почте с уведомлением о вручении или иным доступным способом, либо вручается руководителю субъекта контроля (надзора) с одновременным предъявлением служебного удостоверения.

На втором экземпляре копии приказа председателя РЭК о проведении контрольных мероприятий, остающейся у должностного лица, руководитель субъекта контроля (надзора) проставляет отметку о получении приказа с указанием должности, фамилии, имени и отчества, а также даты и времени его получения.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ (с изменениями), субъект контроля (надзора) уведомляется РЭК не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом;

3) должностное лицо знакомит руководителя субъекта контроля (надзора) или его уполномоченного представителя с правами и обязанностями субъекта контроля (надзора).

По просьбе руководителя субъекта контроля (надзора) или его уполномоченного представителя должностные лица РЭК обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю;

4) должностные лица совместно с руководителем субъекта контроля (надзора) или его уполномоченного представителя определяют лиц, с которыми будет производиться взаимодействие в ходе проведения проверки.

Во время проведения проверки должностные лица взаимодействуют по всем вопросам с руководителем, заместителями руководителя, ответственными работниками структурных подразделений, определенными руководителем субъекта контроля (надзора) или его уполномоченным представителем;

5) председатель комиссии устанавливает время ежедневного пребывания должностных лиц в служебных помещениях с учетом действующего режима работы субъекта контроля (надзора);

6) в ходе проведения контрольных мероприятий должностные лица вправе в пределах, определенных предметом и задачами проверки:

входить в здания и другие служебные помещения субъекта контроля (надзора);

пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, электронными носителями информации, калькуляторами, телефонами (в том числе сотовой связи);

запрашивать и получать от руководителя субъекта контроля (надзора) или уполномоченного представителя все необходимые для достижения целей проверки документы (информацию) за проверяемый период, а также требовать письменные или устные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) осуществления деятельности субъекта контроля (надзора) для приобщения к материалам проверки.

По требованию должностных лиц предоставляемые копии документов должны быть заверены подписями руководителя субъекта контроля (надзора)  или уполномоченного им лица и оттиском печати.
7) должностные лица вправе запрашивать у третьих лиц, при условии их согласия, документы (информацию), необходимые для установления фактических обстоятельств, в том числе для подтверждения данных, содержащихся в документах (информации), полученных от субъекта контроля (надзора);

8) должностные лица вправе, в случае необходимости, проводить в период проверки рабочие встречи и совещания с руководителем субъекта контроля (надзора) для обсуждения предварительных результатов проверки, требующих получения от субъекта контроля (надзора) дополнительных пояснений, устранения возможных разногласий по существу выявленных нарушений для их отражения (неотражения) в составляемом акте проверки и установления возможности их устранения субъектом контроля (надзора);

9) при проведении проверки должностные лица РЭК не вправе:

проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к полномочиям РЭК;

проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР  не соответствующих законодательству Российской Федерации;

проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица субъекта контроля (надзора) или уполномоченных ими лиц, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ (с изменениями);

требовать от субъекта контроля (надзора) представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень;

требовать от субъекта контроля (надзора) представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Должностные лица РЭК после принятия приказа о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

проверять выполнение обязательных требований, не опубликованных в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
требовать представления документов и информации, не являющихся объектами проверки и не относящихся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

распространять информацию, составляющую, охраняемую законодательством Российской Федерации тайну и полученную в результате проведения проверки, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные законодательством Российской Федерации сроки проведения проверки;

осуществлять выдачу субъектам контроля (надзора) предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

3.4.2. Документарная проверка проводится в следующем порядке:

1) основанием для начала проверки является приказ председателя РЭК о проведении контрольных мероприятий без выезда по месту нахождения и (или) осуществления деятельности субъекта контроля (надзора);

2) должностные лица, осуществляющие проверку, направляют руководителю субъекта контроля (надзора) по почте, с уведомлением о вручении, копию приказа председателя РЭК о проведении контрольных мероприятий;

3) предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах субъекта контроля (надзора), устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и нормативных правовых актов РЭК;

4) в процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы субъекта контроля (надзора), имеющиеся в распоряжении РЭК.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении РЭК, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом контроля (надзора) обязательных требований, РЭК направляет в адрес субъекта контроля (надзора) мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа председателя РЭК о проведении проверки;

5) указанные в запросе РЭК документы представляются в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя субъекта контроля (надзора) или уполномоченного им лица;

6) в случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом контроля (надзора) документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у РЭК документах и (или) полученным в ходе осуществления контрольного мероприятия, информация об этом направляется субъекту контроля (надзора) с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Субъект контроля (надзора) вправе представить дополнительно в РЭК документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов;

7) при проведении документарной проверки РЭК не вправе требовать у субъекта контроля (надзора) сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки;

8) должностное лицо рассматривает полученные от субъекта контроля (надзора) документы, а также изучает документы, которыми в соответствии с законодательством Российской Федерации, администрации города Байконур располагает РЭК;

9) при необходимости должностное лицо запрашивает необходимую информацию у других органов государственной власти Российской Федерации и иных организаций;

10) результатом выполнения действия по осуществлению контрольного мероприятия (с выездом или без выезда по месту нахождения и (или) осуществления деятельности субъекта контроля (надзора)) является выполнение всех мероприятий, включенных в план проверки.

3.5. Составление акта по результатам проведенных контрольных мероприятий

3.5.1. Основанием для составления акта проверки по результатам проведенного контрольного мероприятия является завершение анализа и изучения всех полученных в процессе проверки материалов, документов и пояснений.

3.5.2. Акт проверки оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах.

3.5.3. Акт проверки должен соответствовать следующим требованиям:

заполнение реквизитов должно быть четким, полным, без каких-либо сокращений, фамилии, имена, отчества полностью;

помарки и неоговоренные (неподтвержденные) исправления не допускаются;

нормативные правовые документы, на которые в тексте делаются ссылки, должны иметь полное наименование с указанием даты, месяца, года их принятия (утверждения);

исправления и добавления, в случае необходимости их внесения, оговариваются в конце акта проверки за подписями лиц, подписавших его;

при использовании в тексте акта проверки сокращенных наименований и аббревиатур при первом употреблении соответствующее словосочетание приводится полностью с одновременным указанием в скобках его сокращенного наименования или аббревиатуры, используемых в тексте.

3.5.4. К акту прилагаются протоколы (заключения) проведенных экспертиз, заключения должностных лиц (членов комиссии), осуществляющих контрольные мероприятия, специалиста независимых организаций, привлеченных к проведению контрольных мероприятий, объяснения должностных лиц субъекта контроля (надзора) и другие документы или их копии, полученные при проведении контрольных мероприятий.

3.5.5. По результатам проверки, при наличии у субъекта контроля (надзора) журнала учета мероприятий, делается соответствующая запись о проведенной проверке. При отсутствии журнала учета мероприятий в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5.6. Один экземпляр подписанного акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу субъекта контроля (надзора) или уполномоченному ими лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.5.7. В акте проставляется отметка руководителя субъекта контроля (надзора) или уполномоченного ими лица об ознакомлении с результатами проверки, о согласии или несогласии с содержащимися в них выводами, а также с отдельными действиями должностного лица (лиц) РЭК.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица субъекта контроля (надзора) или уполномоченного ими лица, а также в случае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле РЭК.

Акт считается полученным субъектом контроля (надзора):

с момента его вручения субъекту контроля (надзора);

в день его получения субъектом контроля (надзора), если акт направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой комплекса «Байконур», копия акта проверки направляется в прокуратурой комплекса «Байконур», которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.8. В случае отказа субъекта контроля (надзора) от получения для ознакомления акта проверки на двух экземплярах акта проверки должностное лицо (руководитель комиссии) делает надпись: «От получения для ознакомления акта проверки отказался...» с указанием должности, фамилии, имени, отчества руководителя субъекта контроля (надзора) или уполномоченного ими лица и удостоверяет ее своей подписью.

3.5.9. В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, субъекта контроля (надзора), в течение 15 дней с даты получения акта проверки, имеет право представить в РЭК в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом субъект контроля (надзора) имеет право приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в РЭК. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

3.5.10. По выявленным нарушениям составляется Протокол об административном правонарушении согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.5.11. Список должностных лиц, уполномоченных составлять Протокол об административном правонарушении, утверждается председателем РЭК.

3.5.12. Результатом выполнения действия по проведению контрольного мероприятия является составление акта проверки и вручение его субъекту проверки.

3.6. Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер к субъектам контроля (надзора) при выявлении нарушений законодательства в сфере государственного регулирования

3.6.1. Нарушения, выявленные в результате проведения контрольных мероприятий, являются основанием для вынесения предписания об устранении выявленных нарушений по результатам контрольного мероприятия согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

3.6.2. Предписание об устранении выявленных нарушений по результатам контрольного мероприятия (далее - Предписание), подписанное председателем РЭК или уполномоченным им должностным лицом, направляется (вручается) субъекту контроля (надзора) в течение 10 дней с даты его подписания.

Предписание должно содержать:

наименование органа, вынесшего предписание - РЭК;

наименование субъекта контроля (надзора), в адрес которого вынесено предписание;

реквизиты акта по вопросам установления и (или) изменения цен (тарифов), принятого с нарушением федерального законодательства и (или) с превышением предоставленных полномочий, существо допущенного нарушения; в случае проверки субъекта контроля (надзора) - суммы излишне полученной выручки, подлежащей перечислению в бюджет города Байконур;

срок исполнения предписания;

форму представления информации об исполнении предписания.

3.6.3. Предписание подлежит обязательному исполнению субъектом контроля (надзора) в установленный срок.

Невыполнение в установленный срок Предписания субъектом контроля (надзора), влечет административную ответственность в соответствии со статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

По факту наличия состава административного правонарушения, материалы по результатам проверки передаются в 26 гарнизонный военный суд для возбуждения дела об административном правонарушении.

3.6.4. Производство по делу об административном правонарушении осуществляется в соответствии с разделом IV Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Нарушение порядка ценообразования в части завышения или занижения регулируемых государством цен (тарифов) на продукцию, товары либо услуги, предельных цен (тарифов), нарушение установленного порядка регулирования цен (тарифов), а равно иное нарушение установленного порядка ценообразования влечет административную ответственность в соответствии со статьей 14.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.7. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Административные процедуры исполнения государственной функции в электронной форме не осуществляются.

4. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением должностными лицами РЭК положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также за принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами РЭК положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, осуществляется на постоянной основе председателем (исполняющим обязанности председателя) РЭК.
Текущий контроль осуществляется на основании сведений, представляемых должностными лицами РЭК, анализа качества подготовленных документов.

Текущий контроль осуществляется путем мониторинга выполнения ежегодных плановых проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок, полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения государственной функции

В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, РЭК может проводить проверки (плановые и внеплановые) по полноте и качеству обеспечения исполнения государственной функции ответственными должностными лицами РЭК.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав субъектов контроля (надзора), рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов по жалобам на действия (бездействие) уполномоченного должностного лица РЭК.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением государственной функции (тематические проверки):

периодичность проведения плановых проверок выполнения должностными лицами РЭК положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, определяется в соответствии с планом деятельности РЭК на текущий год;

внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений субъектов контроля (надзора) с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) или решениями уполномоченного должностного лица РЭК. При проведении внеплановых проверок может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями;

Результаты проверки оформляются в виде отчета, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц РЭК за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Ответственные должностные лица, указанные в настоящем Административном регламенте, несут персональную административную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль исполнения государственной функции РЭК ее должностными лицами может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес РЭК:

предложений о совершенствовании нормативных правовых актов администрации города Байконур, регламентирующих исполнение должностными лицами РЭК государственной функции;

сообщений о нарушении положений нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации города Байконур, недостатках в работе РЭК, их должностных лиц;

жалоб по фактам нарушения должностными лицами РЭК прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, его должностных лиц
5.1. Субъекты контроля (надзора) (далее по тексту настоящего раздела – заявители)  имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) РЭК, его должностных лиц и специалистов в ходе исполнения государственной функции в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц РЭК, осуществляемые в ходе исполнения государственной функции.

5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Основанием для прекращения рассмотрения жалобы является заявление о прекращении ее рассмотрения, поданное заявителем.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган Российской Федерации в соответствии с его компетенцией;

в обращении обжалуется судебное решение (такое обращение в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
текст письменного обращения не поддается прочтению (ответ на такое обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (руководитель государственного органа, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу, о данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

 если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой в письменной (устной) форме лично, а также посредством направления жалобы любым видом связи, в том числе в форме электронного документа, в форме, позволяющей идентифицировать заявителя.

5.5. Жалоба заявителя, поданная в письменной форме или в форме электронного документа, должна содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (полное наименование юридического лица) заявителя, которым подается жалоба, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, уведомление о переадресации жалобы;

2) наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

3) суть жалобы;

4) личную подпись заявителя и дату.

В случае необходимости подтверждения своих доводов заявитель прилагает к обращению документы и материалы в электронной форме либо направляет указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

При подаче жалобы заявители вправе получить в РЭК информацию и документы (их копии), необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель может получить на информационных стендах в местах исполнения государственной функции и на личном приеме.

5.7. Заявитель имеет право подать жалобу:

1) Главе администрации и (или) его заместителям в случае обжалования решений и действий (бездействий) председателя РЭК;

2) председателю РЭК в случае обжалования решений и действий (бездействий) его должностных лиц.

5.8. Жалоба, поступившая в РЭК, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, а также случаях направления запроса в другие государственные органы и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов председатель РЭК, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

5.9. Результатом рассмотрения жалобы является принятие одного из решений:

1) признать решения, действия (бездействие) должностных лиц РЭК соответствующими нормативным правовым актам Российской Федерации, администрации города Байконур, настоящему Административному регламенту и отказать в удовлетворении жалобы;

2) признать решения, действия (бездействие) должностных лиц РЭК не соответствующими нормативным правовым актам Российской Федерации, администрации города Байконур, настоящему Административному регламенту полностью или частично и удовлетворить жалобу полностью или частично.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется мотивированный ответ.
                                                              _____________

