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УТВЕРЖДЕНО 

постановлением Главы 

администрации города Байконур

от 20 июля 2023 г. № 294
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по вопросам переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в многоквартирном доме жилищного фонда города Байконур
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность комиссии по вопросам переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в многоквартирном доме жилищного фонда города Байконур (далее – Комиссия).
1.2. Комиссия является коллегиальным органом, созданным в целях принятия решений, связанных с проведением переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в многоквартирном доме жилищного фонда города Байконур, предусмотренных: 
Положением о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние или в состояние, соответствующее проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения жилищного фонда города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур от 07 февраля 2023 г. № 51 «Об утверждении Положения о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в многоквартирном доме в прежнее состояние или в состояние, соответствующее проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения жилищного фонда города Байконур» (далее – Положение о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения); 
Положением о порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур от 24 июля 2020 г. № 382 «О порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Байконур» (далее – Положение о порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения);
Положением о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, расположенных в многоквартирных домах жилищного фонда города Байконур, утвержденным нормативным правовым актом Главы администрации города Байконур (далее – Положение о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений). 

1.3. Комиссия в своей работе руководствуется международными договорами и соглашениями по комплексу «Байконур», Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами,  Жилищным кодексом Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти по направлению деятельности Комиссии, строительными и санитарными нормами и правилами, нормативными документами по эксплуатации жилищного фонда, правовыми актами администрации города Байконур, а также настоящим Положением.
1.4. Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением Главы администрации города Байконур.
2. Основные задачи Комиссии
Основными задачами Комиссии являются:
2.1. Обследование жилого помещения, расположенного в многоквартирном доме жилищного фонда города Байконур (далее – жилое помещение) на предмет проведения в нем переустройства и (или) перепланировки, в соответствии с Положением о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.
2.2. Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в соответствии с Положением о порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, Положением о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, Положением о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.
3. Права Комиссии

Комиссия имеет право:

3.1. Запрашивать и получать от государственных унитарных предприятий, государственных учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур (далее соответственно – Предприятия, Учреждения), и структурных подразделений администрации города Байконур необходимые для работы Комиссии материалы и документы.
3.2. Осуществлять осмотр переустроенных и (или) перепланированных жилых помещений в соответствии с Положением о порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, Положением о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений.
3.3. Организовывать проведение при необходимости специальных исследований и проведение экспертиз в отношении переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

3.4. Утверждать акт обследования жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки по форме согласно Приложению № 2 к Положению 
о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.
3.5. Направлять нанимателю (собственнику) помещения в многоквартирном доме уведомление о проведении обследования жилого помещения по форме согласно Приложению № 1 к Положению о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.
3.6. Направлять нанимателю (собственнику) помещения в многоквартирном доме уведомление о приведении самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в прежнее состояние или в состояние, соответствующее проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме согласно Приложению № 3 к Положению о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.
3.7. Утверждать акт приемки (об отказе в приемке) работ по приведению самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в прежнее состояние или в состояние, соответствующее техническому паспорту жилого помещения, или в состояние, соответствующее проекту переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения по форме согласно Приложению № 4 
к Положению о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.
3.8. Утверждать акт приемки (невозможности принятия) выполненных работ по приведению самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, 
в прежнее состояние по форме согласно Приложению № 5 к Положению о порядке приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.
3.9. Утверждать акт о сдаче-приемке ремонтно-строительных работ после завершения переустройства и (или) перепланировки, проведённых в порядке перевода жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме согласно Приложению № 3 к Положению о порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.

3.10. Утверждать акт о сдаче-приемке ремонтно-строительных работ после завершения переустройства и (или) перепланировки, проведённых в порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений в многоквартирном доме, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения по форме согласно Приложению к Положению о порядке согласования переустройства 
и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений.
4. Организация деятельности и порядок работы Комиссии 
4.1. Комиссия формируется в составе председателя, секретаря и членов Комиссии.
4.2. Формой деятельности Комиссии являются заседания. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии.
4.3. Правом голоса наделены председатель и члены Комиссии.
4.4. Заседание Комиссии проводится по мере необходимости и считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее состава.
В случае если присутствие члена Комиссии на заседании невозможно, 
а исполнение обязанностей по замещаемой этим членом Комиссии должности не возложено в установленном правовыми актами администрации города Байконур порядке на иное должностное лицо, член Комиссии обязан заблаговременно известить об этом председателя Комиссии.

В случае если исполнение обязанностей по замещаемой членом Комиссии должности возложено в установленном правовыми актами администрации города Байконур порядке на иное должностное лицо (далее – лицо, исполняющее обязанности члена Комиссии), участие в заседании Комиссии принимает лицо, исполняющее обязанности члена Комиссии.

4.5. Присутствие на заседании Комиссии члена Комиссии или лица, исполняющего обязанности члена Комиссии, обязательно. Член Комиссии и лицо, исполняющее обязанности члена Комиссии, обладают равными правами при принятии решений.

4.6. По вопросам своей деятельности Комиссия принимает решения, которые оформляются актами, указанными в пунктах 3.4, 3.7, 3.8, 3.9, 3.10 настоящего Положения. 
Акты подписываются всеми членами комиссии. 
4.7. Председатель Комиссии:

осуществляет общее руководство Комиссии;

утверждает повестку дня заседания Комиссии;

дает поручения членам Комиссии по вопросам, находящимся в компетенции Комиссии;

организует контроль за выполнением решений, принятых Комиссией;

осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения задач, возложенных на Комиссию.

4.8. Члены Комиссии:

принимают участие в подготовке заседания Комиссии;

вносят предложения в повестку дня заседания Комиссии;

пользуются информацией, поступившей в Комиссию (полученная конфиденциальная информация разглашению не подлежит);

выполняют поручения председателя Комиссии;

принимают меры, необходимые для выполнения решений Комиссии, осуществляют контроль за их реализацией;

 не вправе делегировать свои полномочия другим лицам.
4.9. Секретарь комиссии:

осуществляет прием поступивших в Комиссию документов; 

организует проведение заседаний Комиссии, а также подготовку документов и иных материалов, включая подготовку, направление запросов, получение ответов на них; 

формирует повестку заседания Комиссии; 

извещает всех членов Комиссии о дате очередного заседания;
осуществляет сбор замечаний и предложений по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии; 

при организации выездного заседания Комиссии извещает членов Комиссии о дате и времени заседания;

готовит проекты актов, предусмотренных пунктами 3.4, 3.7, 3.8, 3.9, 3.10 настоящего Положения;
готовит проекты уведомлений, предусмотренных пунктами 3.5, 3.6 настоящего Положения;
выдает или направляет нанимателю (собственнику): 

акты, предусмотренные пунктами 3.4, 3.7, 3.8, 3.9, 3.10 настоящего Положения,

уведомления, предусмотренные пунктами 3.5, 3.6 настоящего Положения;

принимает меры по организационному и техническому обеспечению деятельности Комиссии; 

ведет делопроизводство Комиссии.
______________________
