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Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Главы администрации 
города Байконур

ПОЛОЖЕНИЕ
о медали «За верность долгу»

1. Настоящее Положение определяет условия и порядок награждения медалью «За верность долгу» (далее – Медаль).
2. Награждение Медалью является видом поощрения в городе Байконур. 
3. Медалью награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, чья деятельность способствовала успешному функционированию и развитию города и космодрома Байконур, развитию космонавтики (далее – Лица).
4. Основанием для награждения Медалью является распоряжение Главы администрации города Байконур.
5.	Награждение Медалью инициируется Главой администрации города Байконур (далее – Глава администрации) лично либо заместителями Главы администрации или руководителями трудовых, академических, творческих, спортивных, военно-патриотических коллективов, а также органов и организаций, независимо от их организационно-правовой формы, формы собственности и ведомственной принадлежности, юридического и фактического адреса, структурных подразделений администрации города Байконур (далее – Организации) путем подачи соответствующего ходатайства на имя Главы администрации.
6.	Ходатайство о награждении Медалью представляет собой комплект документов, состоящий из:
сопроводительного письма, подписанного инициатором поощрения, с  указанием предполагаемых времени и места вручения Медали поощряемому (приложение № 1 к настоящему Положению);
представления к награждению Медалью, оформленного в соответствии с  установленной формой (приложение № 2 к настоящему Положению), подписанного инициатором поощрения и письменно согласованного с  заместителем Главы администрации (руководителем Аппарата Главы администрации), отвечающим за деятельность администрации города Байконур в  соответствии с распределением обязанностей между Главой администрации, его заместителями и руководителем Аппарата Главы администрации, установленным нормативным правовым актом. 
7.	Условиями награждения Медалью являются наличие у Лица заслуг перед комплексом «Байконур» или космонавтикой (большой вклад в обеспечение функционирования объектов инфраструктуры, развитие сфер жизнедеятельности города и космодрома Байконур, общественной жизни города, разработка, испытание и применение ракетно-космической техники), факта продолжительной, не менее 10 лет, деятельности на комплексе «Байконур», Почетной грамоты Главы администрации города Байконур, отсутствие у Лица неснятого дисциплинарного взыскания. 
Если инициатором поощрения Медалью является Глава администрации либо если кандидатом на награждение Медалью является Почетный гражданин города Байконур, сотрудник или член Организации, функционирующей за  пределами комплекса «Байконур», по решению Главы администрации указанные выше условия о наличии у Лица Почетной грамоты Главы администрации города Байконур, поощрений и взысканий не применяются.
8.	Мотивы награждения Медалью бывают:
общими, содержащими указание на добросовестное исполнение Лицом трудовых (служебных) обязанностей (например, «за добросовестное исполнение трудовых обязанностей», «за достигнутые успехи в службе»);
конкретными, в которых формулируются достижения Лица в его трудовой (служебной) и иной деятельности (например: «за досрочное выполнение плана газификации» или «за внедрение передовой технологии в производство», «за первое место в смотре-конкурсе», «за победу в чемпионате», «за проявленное мужество при задержании опасного преступника»).
9.	Ходатайство о награждении Медалью подается не менее чем за месяц до предполагаемой даты вручения Медали поощряемому Лицу. По решению Главы администрации срок подачи ходатайства сокращается.
10.	Ответственность за достоверность и полноту сведений, указанных в  представлении к награждению Медалью, возлагается на должностное лицо, подписавшее данное представление.
11.	Глава администрации принимает решение об удовлетворении ходатайства о награждении Медалью либо, если данный вид поощрения не соответствует заслугам поощряемого Лица, – о  применении другого вида поощрения, либо об отклонении данного ходатайства.
12.	Ходатайство о награждении Медалью не рассматривается в случаях:
несоответствия ходатайства требованиям, установленным пунктом 6 настоящего Положения;
несоблюдения условий, установленных пунктом 7 настоящего Положения;
выявления в представленных документах недостоверной информации;
несоблюдения сроков представления ходатайства.
О принятом Главой администрации решении о применении другого вида поощрения либо об отклонении ходатайства о награждении Медалью инициатор поощрения уведомляется организационно-протокольным отделом Аппарата Главы администрации письменно в срок не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.
13.	Поводом для награждения Медалью являются государственные, профессиональные, традиционные и иные праздники, юбилейные и иные знаменательные даты и события, годовщины со дня образования Организаций, завершение трудовой (служебной, общественной) деятельности Лиц. Наличие повода не является необходимым условием для награждения Медалью.
14.	Лицу, награжденному Медалью, одновременно с вручением Медали вручается соответствующее удостоверение, имеющее порядковый номер.
15.	Повторное награждение Медалью не производится.
16.	В случае утраты Медали или удостоверения к ней их дубликаты не выдаются.
17.	Вручение Медали с удостоверением производится в торжественной обстановке.
18.	Медаль носится на груди, на ленте. 
19.	Факт награждения Медалью не является основанием для предоставления социальных и иных льгот и гарантий награжденным ею Лицам.
20.	Медаль после смерти награжденного ею Лица остается у наследников без права ношения.
21.	Подготовка проекта распоряжения Главы администрации о  награждении Медалью осуществляется организационно-протокольным отделом Аппарата Главы администрации (далее – организационно-протокольный отдел) в течение 7 рабочих дней с момента доведения под роспись соответствующего поручения руководителя Аппарата Главы администрации до сведения начальника организационно-протокольного отдела.
22.	Учет Лиц, награжденных Медалью, ведется организационно-протокольным отделом Аппарата Главы администрации.
23.	Структурные подразделения администрации города Байконур, на  которые возложены обязанности по подготовке и согласованию проекта распоряжения Главы администрации о награждении Медалью, имеют право запрашивать информацию у Организаций для проверки данных, содержащихся в представлении к награждению Медалью.

_____________

Приложение № 1
к Положению о медали 
«За верность долгу»

 (
Ходатайство о поощр
е
нии
)


Главе администрации
города Байконур
ФИО



Уважаемый ________________!


Прошу Вас наградить медалью «За верность долгу» следующих сотрудников (указывается официальное полное либо сокращенное наименование Организации) в связи с  ______________________________ .
                                                                    повод поощрения  
Место проведения торжественного мероприятия: ________________.
Время проведения торжественного мероприятия: ________________.
	
Приложение: представление к награждению медалью «За верность долгу» на _____ листах в 1 экз. 


Должность инициатора поощрения                   подпись                     И.О. Фамилия
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_____________
Приложение № 2 
к Положению о медали «За верность долгу»

Представление к награждению медалью «За верность долгу»

	№ п/п
	ФИО
в и.п., 
алфавитном порядке
	Полное наименование должности, подразделения  
	Общий или конкретный мотив поощрения, краткое описание заслуг

	Общий стаж работы в отрасли
	Стаж работы (членства) в Организации 
	Наличие не снятого дисциплинарного взыскания
	Имеющиеся поощрения от Главы администрации города Байконур (наименование, год применения) 

	1. 
	Иванов Иван Иванович
	Начальник транспортного отдела ГУПЖХ
	За многолетний добросовестный труд, высокий профессионализм. 
(героический поступок)
	18 лет 
	11 лет
	Не имеет
	Почетная грамота  Главы администрации города Байконур, 2017 год

	2.
	…
	
	
	
	
	
	



Должность инициатора поощрения                   подпись  	                   И.О. Фамилия


Согласовано
Должность согласующего лица 
______________  И.О. Фамилия
                       подпись
______________                  
                         дата
_____________
