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УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы администрации 

города Байконур
от 09 апреля 2019 г. № 139
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления регионального государственного контроля  за представлением деклараций об объеме розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории города Байконур
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование функции 

Осуществление регионального государственного контроля за представлением деклараций об объеме розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории города Байконур (далее – государственный контроль).

1.2. Наименование органа, осуществляющего государственный контроль: 
Государственный контроль осуществляется Управлением экономического развития администрации города Байконур (далее – Управление). 

Структурным подразделением Управления, осуществляющим государственный контроль, является регистрационно-лицензионный сектор (далее – РЛС).

При осуществлении государственного контроля межведомственное информационное взаимодействие не предусмотрено.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление  государственного контроля  

Договор аренды комплекса «Байконур» между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Казахстан от 10 декабря 1994 г. (с изменениями)  (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 35);

Соглашение между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур  порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти 
от 23 декабря 1995 г. (с изменениями) (Бюллетень международных договоров, 1999, № 5);

Конституция Российской Федерации (с изменениями) (Российская газета 
от 25 декабря 1993 г., Собрание законодательства Российской Федерации 04.08.2014, № 31, 
ст. 4398, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru); 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях                              (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 07.01.2002, № 1 (ч. 1), 
ст. 1; Российская газета, № 256, 31.12.2001, Парламентская газета,        № 2-5, 05.01.2002, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru) 
(далее – КоАП РФ);
Федеральный закон от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции 
и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст. 4553; Российская газета, № 231, 29.11.1995, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru), (далее – Федеральный закон № 171-ФЗ);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями)  (Собрание законодательства РФ, 29.12.2008, 
№ 52 (ч. 1), ст. 6249, Российская газета, № 266, 30.12.2008, Парламентская газета, № 90, 31.12.2008., официальный интернет-портал  правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее – Закон № 294-ФЗ);

Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, Российская газета, № 95, 05.05.2006, Парламентская газета, № 70-71, 11.05.2006, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ); 

постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г.      № 373                 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.05.2011, № 22, ст. 3169, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru);

постановление Правительства Российской Федерации от 09 августа 2012г. № 815
 «О представлении деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей, об объеме собранного винограда и использованного 
для производства винодельческой продукции винограда» (с изменениями)  (далее – постановление Правительства Российской Федерации № 815) (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.08.2012, № 34, ст. 4735, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее - постановление Правительства Российской Федерации № 815);
приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка 
от 23 августа 2012г. № 231 «О Порядке заполнения деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей» (с изменениями) (Российская газета, № 210, 13.09.2012, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее - Порядок № 231) ;

приказ Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка 
от 05 августа 2013г. № 198 «О формате представления в форме электронного документа деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей» (с изменениями);
постановление Главы администрации города Байконур от 24 октября 2018 г. № 570 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) структурными подразделениями администрации города Байконур, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» (официальный сайт администрации http://www.baikonuradm.ru);
положение от 23 апреля 2018 г. № 01-147р «Об Управлении экономического развития администрации города Байконур» (с изменениями);

положение от 09 июня 2018 г. № 05/04/01/08-04 «О регистрационно-лицензионном секторе».

Вышеуказанный перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации города Байконур, регулирующих осуществление государственного контроля, размещен на официальном сайте Управления http://uerbaikonur.ru (путь: Главная >
О нас>Структура Управления > Регистрационно-лицензионный сектор).

1.4. Предметом государственного контроля является соблюдение организациями, осуществляющими розничную продажу пива и пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи; организациями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими розничную продажу пива и пивных напитков, сидра, пуаре и медовухи (далее – субъекты государственного контроля), порядка и сроков представления деклараций об объеме розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории города Байконур. 
1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении государственного контроля 

1.5.1. Уполномоченные должностные лица РЛС Управления при осуществлении  государственного контроля имеют право:
осуществлять контроль за своевременностью представления деклараций в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом;

предоставлять субъектам государственного контроля либо их уполномоченным представителям, информацию, относящуюся к предмету государственного контроля;

доказывать законность своих действий и решений, принятых в ходе исполнения государственной функции, при их обжаловании;

в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, направлять 
в суд материалы для решения вопроса об аннулировании действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории города Байконур (далее – лицензия); 
направлять в уполномоченные органы материалы для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за непредставление и (или) несвоевременное представление субъектами государственного контроля декларации об объеме розничной продукции (за исключением пива и пивных напитков, сидра, пуаре и медовухи) 
и спиртосодержащей продукции (далее – декларация R1) и  декларации об объеме розничной продажи пива и пивных напитков (далее - декларация R2). 

1.5.2. Уполномоченные должностные лица РЛС Управления при осуществлении государственного контроля обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии 
с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению 
и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации города Байконур;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъекта государственного контроля, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании приказа начальника Управления, заместителя начальника Управления, о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа начальника Управления, заместителя начальника Управления и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать субъекту государственного контроля, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять субъекту государственного контроля, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить субъект государственного контроля, его уполномоченного представителя 
с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, 
для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также 
не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан и субъектов государственного контроля;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами государственного контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Федеральным законом;

не требовать от субъекта государственного контроля документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки, по просьбе субъекта государственного контроля, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии 
с которым проводится проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, актов, решений, предписаний.
1.5.3. Управление не вправе требовать от субъектов государственного контроля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для осуществления регионального государственного контроля, связанных с обращением в иные государственные органы и организации. 
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по государственному контролю  
1.6.1. При осуществлении мероприятий по государственному контролю руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта государственного контроля имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения 
по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от Управления, уполномоченных должностных лиц РЛС Управления информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Законом № 294-ФЗ;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также 
с отдельными действиями уполномоченных должностных лиц РЛС Управления;
4) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц РЛС Управления, повлекшие за собой нарушение прав субъекта государственного контроля 
при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

 1.6.2. Руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители субъекта государственного контроля при проведении мероприятий по контролю обязаны:
1) представлять декларации и корректирующие декларации в РЛС Управления в порядке и в сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации № 815;
2) обеспечивать достоверность и полноту информации, содержащейся в декларациях.

1.7. Описание результата осуществления государственного контроля 

Результатом осуществления государственного контроля является выявление либо невыявление фактов непредставления и (или) несвоевременного представления деклараций субъектами государственного контроля.

1.8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых 
для осуществления государственного контроля и достижения целей 
и задач проведения проверки
1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых 
в ходе проверки лично у субъекта государственного контроля 
При осуществлении государственного контроля у проверяемого субъекта государственного контроля  запрашиваются декларации  по форме согласно приложениям 
к постановлению Правительства Российской Федерации № 815. 

1.8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов либо подведомственных государственным органам организаций, в соответствии с межведомственным перечнем 
При осуществлении государственного контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия перечень документов и (или) информации запрашиваемых 
и получаемых отсутствует. 

II. Порядок осуществления государственного контроля
2.1. Порядок информирования об исполнении государственного контроля

2.1.1. Порядок получения  информации заинтересованными лицами  по вопросам исполнения государственной функции, сведений о ходе исполнения государственной функции

Информация по вопросам исполнения государственной функции, сведения о ходе исполнения государственной функции предоставляется Управлением при личном 
или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение по электронной почте 
по адресу электронной почты uer-adm@mail.ru, с использованием средств телефонной связи, указанных на информационных стендах при входе в помещения РЛС Управления 
с соблюдением следующих требований:

при информировании по телефону уполномоченное  должностное лицо РЛС Управления должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование Управления;

уполномоченное должностное лицо РЛС Управления обязано сообщить график приема, почтовый адрес, а также требования к письменному запросу;

звонки по вопросу информирования принимаются в соответствии с графиком работы РЛС Управления.
При информировании по вопросам исполнения государственной функции по телефону предоставляется следующая информация:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства запросы по вопросам исполнения государственной функции;

о нормативных правовых актах Российской Федерации и администрации города Байконур, регулирующих исполнение государственной функции (вид, дата принятия, номер 
и наименование нормативного правового акта);

о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам исполнения государственной функции.

На информационных стендах, размещаемых при входе в помещения РЛС Управления, 
и официальном сайте администрации города Байконур размещается следующая информация:

положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и администрации города Байконур, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;
текст административного регламента с приложениями;

место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес электронной почты Управления, РЛС Управления;

требования к письменному запросу о предоставлении информации.
Место нахождения Управления: г. Байконур, проспект академика Королева, дом 33.
Почтовый адрес Управления: 468320, г. Байконур, проспект академика Королева, 
дом 33.
Место нахождения РЛС Управления: г. Байконур, ул. имени космонавта Титова Г. С. д.13, 4-й подъезд, каб. №413 и №414.
Справочные телефоны Управления: 8 (33622) 7-08-18, 7-07-80, 7-53-83.
Справочные телефоны РЛС Управления: 8 (33622) 4-20-30, 4-13-53, 
факс: (33622) 4-13-53.
Адрес электронной почты Управления: uer-adm@mail.ru.
Адрес электронной почты РЛС Управления: rlo2001@mail.ru.
Официальный сайт администрации города Байконур: http://baikonuradm.ru.
Официальный сайт Управления: http://uerbaikonur.ru.
График (режим) работы Управления и РЛС Управления: 

	понедельник
	0900 - 1800

	вторник
	0900 - 1800

	среда
	0900 - 1800

	четверг
	0900 - 1800

	пятница
	0900 - 1800

	перерыв 
	1300 - 1400

	выходные
	суббота, воскресенье.


2.1.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах нахождения органов государственного контроля 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы Управления и РЛС Управления, телефоны для справок, а также адрес электронной почты 
и (или) формы обратной связи в сети «Интернет» размещены 
на официальном сайте Управления http://uerbaikonur.ru (путь: Главная >О нас>Структура Управления > Регистрационно-лицензионный сектор), а также на информационных стендах, размещаемых при входе в помещения РЛС Управления. 

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении государственной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по государственному контролю  

Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении государственной функции, взимаемой с субъекта государственного контроля, 
в отношении которого проводятся мероприятия по контролю, не предусмотрена.

2.3. Срок осуществления государственного контроля 

Срок исполнения государственной функции (срок проведения проверки) не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия 
и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных 
и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, 
на основании мотивированных предложений уполномоченных должностных лиц РЛС Управления, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником Управления, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий – не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием и регистрация деклараций.
3.1.2. Проведение мероприятий по государственному контролю за представлением деклараций:

государственный контроль за представлением деклараций субъектами государственного контроля, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания  (далее – лицензиаты);

государственный контроль за представлением деклараций субъектами государственного контроля, осуществляющими розничную продажу пива и пивных напитков, сидра, пуаре 
и медовухи (далее – не лицензиаты).
3.1.3. Контроль за исполнением предписания об устранении нарушений.

3.1.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2. Прием и регистрация деклараций
3.2.1. Прием деклараций на бумажном носителе или на Flesh-носителе 
в электронном виде, представляемых субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) лично

3.2.2. Основанием для приема декларации на бумажном носителе или на Flesh-носителе в электронном виде, представляемых субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля), является представление субъектом государственного контроля деклараций, указанных в абзаце 6 подпункта 1.5.1 пункта 1.5 настоящего административного регламента, в срок, установленный постановлением Правительства Российской Федерации № 815.
3.2.3. Должностными лицами, ответственными за осуществление приема деклараций
на бумажном носителе или на Flesh-носителе в электронном виде, представленных субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля), являются уполномоченные должностные лица РЛС Управления.  
3.2.4. При представлении декларации на бумажном носителе или на Flesh-носителе 
в электронном виде субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) лично уполномоченное должностное лицо РЛС Управления обязано проверить у уполномоченного представителя субъекта государственного контроля, представляющего декларации лично, документы, подтверждающие личность 
и соответствующее полномочие (доверенность), а также соответствие представляемой декларации форме декларации, установленной постановлением Правительства Российской Федерации № 815.
3.2.5. Уполномоченное должностное лицо РЛС Управления обязано зафиксировать информацию об уполномоченном представителе субъекта государственного контроля представляющего декларацию лично в журнале регистрации принятых деклараций.
3.2.6. В случае нечеткого (неправильного) заполнения в представленных декларациях информации и реквизитов, указанных в подпункте «б» пункта 3.2.12, которое влечет невозможность их однозначного прочтения, либо отсутствия у уполномоченного представителя субъекта государственного контроля, представляющего декларацию лично, документов, подтверждающих личность и соответствующее полномочие или отказа уполномоченного представителя субъекта государственного контроля предъявить уполномоченному должностному лицу РЛС Управления указанные документы, уполномоченной должностное лицо РЛС Управления информирует уполномоченного представителя субъекта государственного контроля о выявленных недостатках и предлагает устранить допущенные недостатки немедленно, а после их устранения действует в соответствии с пунктом 3.2.8.
3.2.7. В случае если уполномоченный представитель субъекта государственного контроля отказывается устранить указанные недостатки немедленно или их устранение 
в данный момент невозможно, уполномоченное должностное лицо РЛС Управления принимает декларацию и на титульном листе принятой декларации и (или) ее копии, представленной уполномоченным представителем субъекта государственного контроля, проставляет отметку "Принято. Требует уточнения",  дату приема и соответствующие отметки вносит в журнал регистрации принятых деклараций,  в случае представления декларации только на Flesh-носителе в электронном виде, отметку "Принято. Требует уточнения",  дату приема вносит 
в журнал регистрации принятых деклараций.
3.2.8. При соответствии представленной декларации форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации № 815, уполномоченное должностное лицо РЛС Управления принимает декларацию:

на бумажном носителе и на титульном листе принятой декларации проставляет отметку "Принято", дату приема и соответствующие отметки вносит в журнал регистрации принятых деклараций. По просьбе уполномоченного представителя субъекта государственного контроля на представленной им копии декларации также проставляет отметку "Принято" и дату приема;
на Flesh-носителе в электронном виде путем копирования файлов в электронную базу деклараций в папку отчетного квартала и отметку  "Принято", дату приема вносит в журнал регистрации принятых деклараций.

3.2.9. Уполномоченное должностное лицо РЛС Управления регистрирует принятую  декларацию на бумажном носителе или на Flesh-носителе в электронном виде в Журнале регистрации принятых деклараций и присваивает декларации регистрационный номер, который проставляется на титульном листе декларации.
3.2.10. Журнал регистрации принятых деклараций должен быть прошит, пронумерован, скреплен печатью Управления и подписан заведующим РЛС Управления.
3.2.11. Декларации, представленные на бумажном носителе или на Flesh-носителе 
в электронном виде, хранятся в РЛС Управления в течение пяти лет. 

3.2.12. Критериями приема деклараций на бумажном носителе или на Flesh-носителе 
в электронном виде, представленных субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) лично, являются:

а) наличие документов, подтверждающих личность и соответствующее полномочие представителя субъекта государственного контроля;

б) представление субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) декларации на бумажном носителе 
или на Flesh-носителе в электронном виде по соответствующей форме, предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации № 815, и наличие в декларации следующей информации и реквизитов:

вид документа (первичный или корректирующий);

полное наименование организации (обособленного подразделения) 
или индивидуального предпринимателя;

период, за который представляется декларация;

подписи лиц, уполномоченных подтверждать достоверность и полноту сведений деклараций (руководителя, лица его замещающего и/или главного бухгалтера субъекта государственного контроля), и печати организации;

сведения о физическом лице (в случае отсутствия ИНН руководителя, главного бухгалтера, уполномоченного представителя субъекта государственного контроля).

3.2.13. Результатом представления субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) декларации 
на бумажном носителе и на Flesh-носителе в электронном виде лично является их принятие РЛС Управления.
3.2.14. Прием деклараций на бумажном носителе, представляемых субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) почтовым отправлением

3.2.15. Основанием для приема декларации на бумажном носителе, представляемых субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля), почтовым отправлением, является представление субъектом государственного контроля деклараций, указанных в абзаце 6 подпункта 1.5.1 пункта 1.5 настоящего административного регламента, в срок, установленный 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации № 815, 
в РЛС Управления.
3.2.16. Должностными лицами, ответственными за осуществление приема деклараций 
на бумажном носителе, представленных субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля),  почтовым отправлением, являются уполномоченные должностные лица  РЛС Управления, 
в обязанности которых входит прием почтового отправления с описью вложения.
3.2.17. При поступлении от субъекта государственного контроля декларации на бумажном носителе, представленной почтовым отправлением, уполномоченное должностное лицо  Управления, ответственное за делопроизводство, проставляет на титульном листе декларации дату ее направления субъектом государственного контроля согласно почтовому штемпелю, проставленному на конверте и дату ее поступления, а также свою подпись, 
и не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема декларации, передает декларацию в РЛС Управления с приложением конверта, в котором она поступила. 

3.2.18. При представлении субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля), декларации на бумажном носителе почтовым отправлением уполномоченное должностное лицо РЛС Управления обязано проверить соответствие данных сопроводительного письма фактическому количеству полученных листов декларации, а также проверить наличие документа, подтверждающего соответствующее полномочие (доверенность) и соответствие декларации установленной форме, утвержденной  постановлением Правительства Российской Федерации № 815.
3.2.19. Датой представления декларации субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) почтовым отправлением является дата отправки почтового отправления с описью вложения на почтовый адрес Управления.
3.2.20. При выявлении расхождений между сведениями в сопроводительном письме, либо в описи вложения к декларации, и фактически представленной декларацией; нарушений требований пунктов 1.6. и 2.2.1. Порядка № 231 оформления декларации; нечеткого (неправильного) заполнения в представленной декларации информации и реквизитов, указанных в подпункте «б» пункта 3.2.12. административного регламента, которое влечет невозможность их однозначного прочтения, уполномоченным должностным лицом 
РЛС Управления об установленном расхождении составляется Предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований  (Приложение № 1 к административному регламенту) (далее – Предписание), которое в течение трех рабочих дней направляется отправителю организации, либо индивидуальному предпринимателю. 
3.2.21. В Предписании срок устанавливается десять календарных дней для устранения лицензиатом нарушения, повлекшего за собой вынесение Предписания.
3.2.22. Предписание подписывается начальником Управления либо лицом, 
его замещающим.
3.2.23. При соответствии представленной декларации установленной форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации № 815, уполномоченное должностное лицо РЛС Управления принимает декларацию и на титульном листе принятой декларации проставляет отметку "Принято", дату  и не позднее одного рабочего дня со дня проставления отметки о принятии декларации регистрирует их в Журнале регистрации принятых деклараций РЛС Управления и присваивает декларации регистрационный номер, который проставляется на титульном листе декларации.
3.2.24. Декларации, представленные на бумажном носителе почтовым отправлением, хранятся в РЛС Управления в течение пяти лет. 

3.2.25. Критериями приема деклараций на бумажном носителе, представленных субъектом государственного контроля почтовым отправлением, являются критерии, указанные в подпункте «б» 3.2.12 административного регламента.
3.2.26. Результатом представления субъектом государственного контроля 
или их уполномоченным представителем декларации на бумажном носителе почтовым отправлением является их принятие РЛС Управления.

3.2.27. Прием деклараций в электронном виде с помощью электронной почты rlo2001@mail.ru РЛС Управления по телекоммуникационным каналам связи 
(далее – электронная почта РЛС Управления)
3.2.28. Основанием для приема деклараций в электронной форме, является представление субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) деклараций в электронной форме,  указанных в абзаце 6 подпункта 1.5.1 пункта 1.5 административного регламента, на электронную почту РЛС Управления, в срок, установленный в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации № 815.
3.2.29. Должностными лицами, ответственными за осуществление приема деклараций, представляемых субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля), в электронной форме с помощью электронной почты РЛС Управления, являются уполномоченные должностные лица РЛС Управления.
3.2.30. При представлении декларации в электронной форме с помощью электронной почты РЛС Управления, уполномоченное должностное лицо РЛС Управления принимает декларации, формирует в журнале входящие сообщения в папке отчетного квартала в срок, установленный в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации № 815.
3.2.31. В день приема декларации в электронной форме по электронной почте 
РЛС Управления, уполномоченное должностное лицо РЛС Управления проверяет присланные файлы на предмет успешного открытия на компьютере, а также проверяет наличие документа, подтверждающего соответствующее полномочие (доверенность) субъекта государственного контроля и соответствие декларации установленной форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации № 815, и направляет в адрес отправителя электронное письмо с информацией: «Декларация принята, но содержит ошибки» или «Декларация принята».
3.2.32. Датой представления декларации по электронной почте РЛС Управления является дата направления  электронного письма субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) декларации 
на электронный адрес РЛС Управления.

3.2.33. При выявлении расхождений между сведениями в сопроводительном электронном письме к декларации, и фактически представленной декларацией; нарушений требований пунктов 1.6. и 2.2.1. Порядка № 231 оформления декларации; нечеткого (неправильного) заполнения в представленной декларации информации 
и реквизитов, указанных в подпункте «б» пункта 3.2.12 административного регламента, которое влечет невозможность их однозначного прочтения, уполномоченным должностным лицом РЛС Управления об установленном расхождении составляется Предписание 
об устранении выявленных нарушений обязательных требований и направляется 
в соответствии с пунктом 3.2.20 административного регламента. 
3.2.34. В Предписании срок устанавливается десять календарных дней для устранения лицензиатом нарушения, повлекшего за собой вынесение Предписания.

3.2.35. Предписание подписывается начальником Управления либо лицом, 
его замещающим.
3.2.36. При соответствии представленной декларации установленной форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации № 815, уполномоченное должностное лицо РЛС Управления принимает декларацию в электронном виде путем копирования файлов в электронную базу деклараций в папку отчетного квартала и отметку  "Принято", дату приема вносит в журнал регистрации принятых деклараций 
и присваивает декларации регистрационный номер.

3.2.37. Декларации, представленные в электронном виде с помощью электронной почты РЛС Управления, хранятся в РЛС Управления в течение пяти лет. 

3.2.38. Критериями приема декларации в электронном виде, представленных субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) с помощью электронной почты РЛС Управления, являются критерии, указанные 
в подпункте «б» 3.2.12 административного регламента.
3.2.39. Результатом представления субъектом государственного контроля (уполномоченным представителем субъекта государственного контроля) декларации, 
в электроном виде, с помощью электронной почты РЛС Управления является их принятие РЛС Управления.
3.3. Проведение мероприятий по государственному контролю за представлением деклараций
Административная процедура государственного контроля за представлением деклараций осуществляется путем совершения мероприятий по выявлению не представления или несвоевременного представления деклараций,  указанных в абзаце 6 подпункта 1.5.1
пункта 1.5 административного регламента.

3.3.1.  Государственный контроль за представлением деклараций лицензиатами
3.3.2. Основанием для начала административной процедуры проведения  государственного контроля за представлением деклараций лицензиатами является окончание срока представления деклараций, установленного постановлением Правительства Российской Федерации № 815.
3.3.3. Проведение государственного контроля за представлением деклараций лицензиатами осуществляют уполномоченные должностные лица РЛС Управления.
3.3.4. Критериями принятия решения при проведении государственного контроля 
за представлением деклараций лицензиатами, выявления непредставления и несвоевременного представления деклараций, является отсутствие сведений в Журнале регистрации принятых деклараций о принятии деклараций на бумажном носителе или в электронном виде 
за истекший отчетный период от лицензиатов (уполномоченных представителей лицензиатов), которые обязаны были представить соответствующие декларации, либо наличие сведений 
об их несвоевременном представлении.
3.3.5. Административная процедура по осуществлению государственного контроля 
за представлением деклараций лицензиатами заключается в проведении следующих действий:

1) сверка в течение десяти рабочих дней, со дня окончания установленного срока представления деклараций, уполномоченным должностным лицом РЛС Управления списка лицензиатов, представивших декларации на бумажных носителях и в форме электронного документа, со сведениями:

о лицензиатах, содержащихся в  едином государственном сводном реестре выданных, приостановленных, аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;
из списка лицензиатов, не представивших и (или) несвоевременно представивших декларации в предшествующих отчетных периодах в течение одного года. Формирование 
и оформление списка лицензиатов, не представивших и (или) несвоевременно представивших декларации в предшествующих отчетных периодах в течение одного года, осуществляется 
со дня поступления деклараций с учетом срока, установленного постановлением Правительства Российской Федерации № 815.

2) подготовка в течение двух рабочих дней со дня окончания сверки, уполномоченным должностным лицом РЛС Управления на имя начальника Управления служебной записки 
с указанием в ней лицензиатов (наименование, ИНН), представивших, не представивших 
или несвоевременно представивших декларации в установленные сроки;

3) направление в течение трех рабочих дней уполномоченным должностным лицом 
РЛС Управления лицензиату, не представившему и (или) несвоевременно представившему декларации, Предписание, в части представления деклараций в установленные сроки.
3.3.6. В Предписании, в части представления деклараций в установленные сроки указываются  дата и номер, наименование Управления, наименование и ИНН лицензиата, 
его местонахождение, описание обязанности лицензиата по представлению деклараций 
и соблюдению сроков представления деклараций.
3.3.7. В Предписании срок устанавливается десять календарных дней для устранения лицензиатом нарушения, повлекшего за собой вынесение Предписания.
3.3.8. Предписание подписывается начальником Управления или лицом 
его замещающим.
3.3.9. Предписание направляется в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в лицензии. Если заблокирован адрес электронной почты, Предписание, в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется лицензиату в виде почтового отправления или вручается лично лицензиату, его уполномоченному представителю.

3.3.10. В случае неисполнения в установленный срок Предписания, 
в части представления деклараций в установленные сроки, уполномоченным должностным лицом РЛС Управления проводится внеплановая (документарная и (или) выездная) проверка  лицензиата в порядке, установленном Федеральным законом № 171-ФЗ.
3.3.11. В ходе проведения внеплановой (документарной и (или) выездной) проверки устанавливаются факты непредставления и (или) несвоевременного представления декларации лицензиатом, в том числе факты повторного непредставления и (или) несвоевременного представления декларации.

3.3.12. Результатом проведения внеплановой (документарной и (или) выездной) проверки является составление акта проверки, в котором указываются факты непредставления 
и (или) несвоевременного представления декларации лицензиатом.  

3.3.13. По результатам рассмотрения акта проверки, в случае подтверждения фактов нарушения законодательства Российской Федерации в сфере оборота алкогольной 
и спиртосодержащей продукции, начальник Управления при наличии соответствующих оснований принимает одно из следующих решений:

направляет материалы проверки в уполномоченные органы для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за непредставление 
и (или) несвоевременное представление лицензиатами деклараций R1;
принимает меры в соответствии со статьей 20 Федерального закона № 171-ФЗ.
3.3.14. Государственный контроль за представлением деклараций 
не лицензиатами
3.3.15. Основанием для начала административной процедуры проведения государственного контроля за представлением деклараций не лицензиатами является окончание установленного срока представления деклараций, установленного постановлением Правительства Российской Федерации № 815.
3.3.16. Проведение государственного контроля за представлением деклараций 
не лицензиатами, осуществляют уполномоченные должностные лица РЛС Управления.
3.3.17. Критериями принятия решения при проведении государственного контроля 
за представлением деклараций не лицензиатами, выявления непредставления 
и несвоевременного представления деклараций, является отсутствие сведений в Журнале регистрации принятых деклараций о принятии деклараций на бумажном носителе 
или в электронном виде за истекший отчетный период от не лицензиатов (уполномоченных представителей не лицензиатов), которые обязаны были представить соответствующие декларации, либо наличие сведений об их несвоевременном представлении.
3.3.18. Административная процедура по проведению государственного контроля за представлением деклараций не лицензиатами заключается в проведении следующих действий:

1) сверки в течение десяти рабочих дней со дня окончания установленного срока представления деклараций уполномоченным должностным лицом РЛС Управления списка 
не лицензиатов, представивших декларации в форме электронного документа со:

списком не лицензиатов, представивших ранее в течение года декларации;

списком индивидуальных предпринимателей, организаций, полученным от уполномоченных органов, осуществляющих учет индивидуальных предпринимателей, юридических лиц.
2) подготовка в течение двух рабочих дней со дня окончания сверки уполномоченным должностным лицом РЛС Управления на имя начальника Управления служебной записки с указанием в ней не лицензиатов (наименование, ИНН), предоставивших, не представивших 
и (или) несвоевременно представивших декларации в установленные сроки, и предложением 
о принятии мер по устранению выявленных нарушений обязательных требований;

3) направление в течение трех рабочих дней уполномоченным должностным лицом Управления не лицензиатам, не представившим и (или) несвоевременно представившим декларации, Предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований, в части представления деклараций в установленные сроки.
3.3.19. В Предписании, указываются дата и номер, наименование Управления, фамилия, имя, отчество и ИНН не лицензиата, адрес места жительства 
или наименование, ИНН, местонахождение не лицензиата, описание обязанности 
по представлению деклараций и соблюдению сроков представления деклараций. 
3.3.20. В Предписании срок устанавливается десять рабочих дней для устранения 
не лицензиатом нарушения, повлекшего за собой вынесение Предписания.

3.3.21. Предписание подписывается начальником Управления или лицом 
его замещающим.

3.3.22. Предписание в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется 
не лицензиату в виде почтового отправления или вручается лично не лицензиату, 
его уполномоченному представителю.

3.3.23. В случае невыполнения в установленный срок Предписания, в части представления деклараций в установленные сроки, уполномоченное должностное лицо Управления направляет материалы в уполномоченные органы для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации за непредставление 
и (или) несвоевременное представление не лицензиатами деклараций  R2 .
3.4. Контроль за исполнением предписания об устранении нарушений
3.4.1. Основанием для проведения контроля за исполнением предписания об устранении нарушений, является отсутствие сообщения о принятых мерах по результатам рассмотрения Предписания после истечения срока, установленного в Предписании для устранения указанных нарушений.

3.4.2. По истечении срока устранения нарушений, установленного соответствующим Предписанием, уполномоченное должностное лицо РЛС Управления, подготовившее указанное Предписание, проводит проверку устранения ранее выявленного нарушения.
3.4.3. За невыполнение в установленный срок законного Предписания уполномоченное должностное лицо Управления принимает меры лицензионного контроля, в соответствии 
со статьей 20 Федерального закона № 171-ФЗ.
3.5.Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Административные процедуры в электронной форме не предоставляются.

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением государственного контроля

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа государственного контроля положений регламента 
и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к осуществлению государственного контроля, а также за принятием 
ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением уполномоченными должностными лицами Управления положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению государственного контроля, осуществляет начальник Управления.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами Управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению  государственного контроля.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем мониторинга выполнения ежегодных плановых проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления государственного контроля, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством осуществления государственного контроля 
В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами осуществления контроля Управление проводит проверки (плановые и внеплановые) полноты и качества осуществления контроля уполномоченными должностными лицами Управления.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав субъектов государственного контроля, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов 
по жалобам на действия (бездействие) уполномоченного должностного лица Управления.

Плановые проверки проводятся начальником Управления один раз в год, внеплановые проверки проводятся начальником Управления по конкретным обращениям заинтересованных лиц. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением контроля (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением контроля (тематические проверки):

периодичность проведения плановых проверок выполнения уполномоченными должностными лицами Управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, определяется 
в соответствии с планом деятельности Управления на текущий год;

внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений субъектов государственного контроля с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) или решениями уполномоченного должностного лица Управления. При проведении внеплановых проверок может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.
Результаты проверки оформляются в виде отчета, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа государственного контроля 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе осуществления государственного контроля 
За решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления государственного контроля, уполномоченные должностные лица Управления несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции путем получения информации по телефону, письменным обращениям, электронной почте.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке исполнения государственной функции, а также направлять замечания и предложения 
по улучшению качества исполнения государственной функции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органов, осуществляющих 
государственный  контроль, а также их должностные лица
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления государственного контроля (далее - жалоба)

Субъекты государственного контроля (далее - заявители) имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) 
в ходе исполнения государственной функции уполномоченными должностными лицами Управления.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) 
и решения, принятые (осуществленные) уполномоченными должностными лицами Управления.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случае:

если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, 
и  (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

если текст жалобы не поддается прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе 
не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан 
без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя), в форме электронного документа или в письменной форме на бумажном носителе.

5.4.2. В жалобе поданной в письменной форме или в форме электронного документа, указываются:

должность, фамилия, имя и отчество (при наличии) должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя  или полное наименование организации;

почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;

предмет жалобы, сведения об обжалуемых решениях и действиях;

личная подпись заявителя и дата.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность 
и иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.4.3. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы 
и материалы в форме электронного документа либо направить указанные документы 
и материалы или их копии в письменной форме.

5.5. Права заявителей на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

В случае необходимости заявитель имеет право ознакомиться с документами 
и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах 
не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Органы государственной власти, организации  и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба может быть адресована:

а) начальнику Управления на действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Управления;

б) Главе администрации города Байконур на действия (бездействие) начальника Управления.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцать 
дней со дня ее регистрации. Жалоба регистрируется в день ее поступления.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) отказать в удовлетворении жалобы и признать решения, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Управления соответствующими нормативным правовым актам Российской Федерации, администрации города Байконур, Административному регламенту;

2) удовлетворить жалобу (полностью или частично) и признать решения, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Управления не соответствующими нормативным правовым актам Российской Федерации, администрации города Байконур, административному регламенту (полностью или частично).

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляются в прокуратуру комплекса «Байконур».
Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) уполномоченными должностными лицами Управления при осуществлении контроля, а также результаты, принятые по рассмотрению жалоб, в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
_______________

