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Приложение № 3
УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы администрации
города Байконур
[bookmark: _GoBack]от 24 октября 2018 г. № 570


ПОРЯДОК
проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг

1. Настоящий Порядок определяет порядок проведения экспертизы проекта административного регламента осуществления государственного (регионального) контроля (надзора) и (или) проекта административного регламента предоставления государственной услуги (далее - административный регламент), проекта нормативного правового акта администрации города Байконур, утверждающего изменения в ранее изданный административный регламент (далее - проект изменений в административный регламент), а также проекта нормативного правового акта администрации города Байконур, признающего административный регламент утратившим силу (далее - проект акта об отмене административного регламента), разработанные структурными подразделениями администрации города Байконур (далее – исполнительные органы).
2. Экспертиза проводится Управлением по размещению заказа администрации города Байконур (далее – Уполномоченный орган).
3. Предметом экспертизы является оценка соответствия проекта административного регламента, проекта изменений в административный регламент (с учетом действующей редакции административного регламента), проекта акта об отмене административного регламента требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) или Федерального закона                                     от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями)                             (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ), требованиям иных нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации города Байконур, регулирующих порядок предоставления соответствующей государственной услуги или осуществления государственного (регионального) контроля (надзора), а также требованиям, предъявляемым к указанным проектам настоящим Порядком, в том числе оценка учета результатов независимой экспертизы, а также наличия и актуальности сведений о соответствующей государственной услуге или осуществлении соответствующего регионального государственного контроля (надзора) в перечне государственных услуг и государственных функций по осуществлению государственного (регионального) контроля (надзора) (далее - Перечень).
4. В отношении проекта административного регламента осуществления регионального государственного контроля (надзора), проекта изменений в административный регламент осуществления регионального государственного контроля (надзора), а также проекта акта об отмене административного регламента осуществления регионального государственного контроля (надзора) проводится оценка их соответствия положениям Федерального закона № 294-ФЗ.
5. В отношении проекта административного регламента предоставления государственной услуги, проекта изменений в административный регламент предоставления государственной услуги, а также проекта акта об отмене административного регламента предоставления государственной услуги проводится оценка их соответствия положениям Федерального закона № 210-ФЗ. В том числе проверяется:
а) соответствие структуры и содержания проекта административного регламента предоставления государственной услуги, а также проекта изменений в административный регламент предоставления государственной услуги, в том числе стандарта предоставления государственной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом 210-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Российской Федерации;
б) полнота описания в проекте административного регламента предоставления государственной услуги, а также проекте изменений в административный регламент предоставления государственной услуги порядка и условий предоставления государственной услуги, которые установлены законодательством Российской Федерации;
в) оптимизация порядка предоставления государственной услуги, в том числе:
упорядочение административных процедур (действий);
устранение избыточных административных процедур (действий);
сокращение срока предоставления государственной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления государственной услуги;
предоставление государственной услуги в электронной форме;
получение документов и информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, посредством межведомственного информационного взаимодействия;
особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
6. Исполнительные органы, ответственные за утверждение проекта административного регламента, проекта изменений в административный регламент, проекта акта об отмене административного регламента, готовят и представляют на экспертизу вместе с указанными проектами:
пояснительную записку;
проект административного регламента;
приложения к проекту административного регламента;
копии заключений независимой экспертизы (при их наличии);
справку об учете результатов независимой экспертизы проекта административного регламента;
копии документов, на основании которых разработан проект административного регламента;
проекты правовых актов администрации о внесении соответствующих изменений в связи с принятием административного регламента (при необходимости);
документы, подтверждающие согласование проекта административного регламента с участниками информационного обмена (при необходимости);
документы, подтверждающие согласование проекта административного регламента с Управлением экономического развития администрации города Байконур и Управлением финансов администрации города Байконур (в случае, если принятие регламента требует дополнительных расходов сверх установленных в бюджете города Байконур на обеспечение соответствующей деятельности).
7. В случае если в процессе разработки проекта административного регламента, проекта изменений в административный регламент выявляется возможность оптимизации (повышения качества) предоставления государственной услуги (исполнения государственной функции) при условии соответствующих изменений нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации города Байконур, проект административного регламента либо проект изменений в административный регламент направляется на экспертизу в Уполномоченный орган.
8. Экспертное заключение на проект административного регламента, проект изменений в административный регламент, проект акта об отмене административного регламента представляется Уполномоченным органом в срок не более 20 рабочих дней со дня его получения.
9. Экспертное заключение на проект административного регламента, проект изменений в административный регламент, проект акта об отмене административного регламента подписывается ответственным за экспертизу указанных проектов должностным лицом Уполномоченного органа. Рекомендуемая форма экспертного заключения на проект административного регламента приведена в Приложении  к настоящему Порядку.
10. Проект административного регламента, проект изменений в административный регламент, проект акта об отмене административного регламента возвращаются без экспертизы Уполномоченным органом в случае, если нарушен порядок представления указанных проектов на экспертизу, предусмотренный настоящим Порядком, а также в случае отсутствия сведений о соответствующей государственной услуге или соответствующей государственной функции в Перечне.
В случае возвращения проекта административного регламента, проекта изменений в административный регламент, проекта акта об отмене административного регламента без экспертизы нарушения исполнительным органом должны быть устранены, а соответствующий проект административного регламента, проект изменений в административный регламент, проект акта об отмене административного регламента в срок не более 10 (десяти) рабочих дней повторно представлен в Уполномоченный орган на повторную экспертизу в соответствии с требованиями настоящего Порядка.
Исполнительные органы обеспечивают учет замечаний и предложений, содержащихся в экспертном заключении Уполномоченного органа.
11. При наличии разногласий исполнительный орган, ответственный за утверждение проекта административного регламента, проекта изменений в административный регламент, проекта акта об отмене административного регламента, обеспечивает рассмотрение таких разногласий в порядке, установленном Регламентом администрации города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур.
12. Экспертное заключение, в котором отсутствуют замечания Уполномоченного органа, является основанием для направления исполнительным органом проекта нормативного правового акта администрации города Байконур об утверждении административного регламента на подписание Главе администрации города Байконур в порядке, установленным Регламентом администрации города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур.
13. В случае, если экспертное заключение содержит замечания, исполнительный орган в срок не более 10 (десяти) рабочих дней дорабатывает проект административного регламента и представляет доработанный проект административного регламента в Уполномоченный орган на повторную экспертизу.
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