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  ГОРОДА  БАЙКОНУР 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 28 декабря 2018 г.                                                                                  №  725
О проектной деятельности 

в администрации 

города Байконур
в постановление внесены изменения:

ПГА от 04.03.2019 № 91
На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе 
его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в соответствии                            с Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2018 г. № 204 
«О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» (с изменениями), постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2018 г. № 1288                            «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации», Методическими указаниями по разработке национальных проектов (программ), утвержденных Правительством Российской Федерации                     04 июня 2018 г. № 4072п-П6, с целью организации проектной деятельности                  в администрации города Байконур
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.   Создать Совет администрации города Байконур по стратегическому развитию и региональным проектам.

2.    Утвердить прилагаемые:

2.1. Состав Совета администрации города Байконур                                       по стратегическому развитию и региональным проектам (Приложение № 1                    к настоящему постановлению). 
2.2. Положение о Совете администрации города Байконур                                       по стратегическому развитию и региональным проектам (Приложение № 2                   к настоящему постановлению). 
2.3. Функциональную структуру проектной деятельности в администрации города Байконур (Приложение № 3  к настоящему постановлению). 
2.4. Положение об организации проектной деятельности в администрации города Байконур (Приложение № 4 к настоящему постановлению). 
3. Установить, что функции регионального проектного офиса осуществляет Управление экономического развития администрации города Байконур                              без образования отдельного структурного подразделения. 

4. Определить начальника (или лицо его замещающее) Управления экономического развития администрации города Байконур ответственным должностным лицом за организацию проектной деятельности в администрации города Байконур.
5. Определить, что персональную ответственность за достижение целей                  и показателей региональных проектов несут заместители Главы администрации города Байконур, курирующие соответствующие направления региональных проектов.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением раздела 4.2 Положения об организации проектной деятельности в администрации города Байконур, который вступает               в силу с 01 января 2019 г.

7. Государственному бюджетному учреждению «Редакция городской газеты «Байконур» установленным порядком опубликовать настоящее постановление в газете «Байконур», информационно-аналитическому отделу Аппарата Главы администрации города Байконур разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»                на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                           К.Д. Бусыгин
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы администрации 

города Байконур

от 28 декабря 2018 г. № 725
СОСТАВ 

 Совета администрации города Байконур по стратегическому развитию и региональным проектам
	Председатель Совета:

	Бусыгин К.Д.
	Глава администрации города Байконур.

	Заместители председателя Совета:

	Лопаткин В.В.
	первый заместитель Главы администрации;

	Морозова Е.В.
	заместитель Главы администрации.

	Члены Совета:

	Адасев Н.П.
	заместитель Главы администрации;

	Марушева И.Е.
	заместитель Главы администрации;

	Назарова И.А.
	заместитель Главы администрации;

	Каспаров А.С.
	руководитель Аппарата Главы администрации;



	Гертер Е.В.
	начальник Управления культуры, молодежной политики, туризма и спорта;

	Глазунов Г.И.
	начальник Управления образованием города Байконур;

	Красюков А.А.
	начальник Управления безопасности и режима;


	Кондратьева Е.И.
	начальник Управления по размещению заказа администрации города Байконур;

	Муратова С.С.
	начальник Правового управления;

	Павлова Т.Н.
	начальник Управления экономического развития администрации города Байконур;

	Шефер Ю.Р.
	начальник Управления социальной защиты населения;

	Шмакова И.А.
	начальник Управления финансов

администрации города Байконур;

	Берникович Л.Г. 
	начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства Управления городского хозяйства.

	Секретарь Совета:

	Воронова Н.А. 
	начальник отдела социально-экономического планирования  Управления экономического развития администрации города Байконур.


______________

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО
постановлением Главы администрации 

города Байконур

от 28 декабря 2018 г. № 725
Положение о Совете администрации города Байконур                                     по стратегическому развитию и региональным проектам
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о Совете администрации города Байконур по стратегическому развитию и региональным проектам (далее – Совет) определяет статус и порядок деятельности Совета.
1.2. Совет является совещательным и консультативным органом, образованным в целях организации взаимодействия органов исполнительной власти администрации города Байконур (далее – администрация)  по вопросам реализации в городе Байконур региональных проектов по основным направлениям стратегического развития Российской Федерации и основным направлениям социально-экономического развития города Байконур.


2. Полномочия Совета

2.1. Принятие решения о целесообразности подготовки регионального проекта.
2.2. Рассмотрение предложений по проектам, утверждение проектов                    в качестве региональных.
2.3. Утверждение паспортов региональных проектов или принятие решения о необходимости их доработки. 
2.4. Утверждение кураторов и руководителей региональных проектов.
2.5. Рассмотрение рабочих планов региональных проектов, информации                       о ходе реализации региональных проектов и одобрение отчетов, в том числе ежегодного сводного отчета.
2.6. Рассмотрение и одобрение решения о завершении реализации региональных проектов.
2.7. Рассмотрение результатов оценки реализации региональных проектов с учетом имеющихся рисков и возможностей, предложений по корректировке параметров региональных проектов и принятие решения о необходимости внесения изменений в паспорт, рабочий план регионального проекта.
3. Организация деятельности Совета

3.1. Совет формируется в составе председателя Совета, двух заместителей председателя Совета, членов Совета и секретаря Совета.
3.2. Председателем Совета является Глава администрации города Байконур.
3.3. В случае отсутствия председателя, по его поручению функции председателя Совета выполняет один из заместителей председателя Совета.

3.4. Заседания Совета – основная форма его деятельности, обеспечивающая коллегиальное обсуждение выносимых на рассмотрение вопросов.
3.5. Порядок участия в заседании Совета иных лиц, кроме членов Совета, определяется Советом самостоятельно.
3.6. Заседания Совета проводятся не реже одного раза в год. В случае необходимости могут назначаться внеочередные заседания.
3.7. Заседание Совета правомочно, если на нем присутствует не менее половины состава его членов.
3.8. Решения Совета принимаются коллегиально, посредством открытого голосования, простым большинством голосов присутствующих на заседании его членов. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Совета.
3.9. Решения Совета оформляются протоколом, подписываемым председателем Совета и секретарем Совета, в течение 5-ти дней после его проведения.
3.10. Решения Совета для структурных подразделений администрации города Байконур имеют статус поручений, обязательных для исполнения.
3.11. Организационно-техническое обеспечение деятельности Совета, организацию и ведение делопроизводства осуществляет Управление экономического развития администрации города Байконур.
3.12. Секретарь Совета ежегодно, в срок до 25 декабря, готовит письменный сводный доклад председателю Совета об исполнении поручений, данных по результатам заседаний.

________________
Приложение № 3
УТВЕРЖДЕНА

постановлением Главы администрации 

города Байконур

от 28 декабря 2018 г. № 725
Функциональная структура проектной деятельности                                       в администрации города Байконур
1. Функциональная структура проектной деятельности                                       в администрации города Байконур (далее – администрация) включает себя:

1.1. Совет администрации города Байконур по стратегическому развитию и региональным проектам (далее – Совет), действующий в соответствии с Положением о Совете администрации города Байконур по стратегическому развитию и приоритетным направлениям.
1.2. Кураторы региональных проектов.

1.3. Региональный проектный офис.

1.4. Руководитель регионального проекта.

1.5. Участники регионального проекта.

2. Кураторы региональных проектов назначаются Советом из числа заместителей Главы администрации. Куратор назначается по одному или нескольким региональным проектам либо по направлению и всем региональным проектам в рамках соответствующего направления.
Куратор регионального проекта:

а) согласовывает предложение по проекту;

б) оказывает содействие успешной реализации регионального проекта;
в) дает поручение руководителю регионального проекта по разработке паспорта регионального проекта, рабочего плана по реализации регионального проекта, внесению изменений в паспорт регионального проекта и рабочий план по реализации регионального проекта, о завершении регионального проекта. 

г) выполняет иные функции, предусмотренные положением об организации проектной деятельности в администрации города Байконур,  иными правовыми актами администрации города Байконур в сфере проектной деятельности.

3.  Руководителем регионального проекта является руководитель структурного подразделения администрации.

Руководитель регионального проекта:

а) обеспечивает разработку и своевременную актуализацию паспорта регионального проекта;

б) осуществляет управление реализацией регионального проекта, обеспечивая достижение его целей, показателей, результатов и контрольных точек, выполнение задач и мероприятий в соответствии с утвержденным паспортом регионального проекта и рабочим планом регионального проекта;

в) обеспечивает формирование отчетности, несет ответственность                             за достоверность, актуальность и полноту информации, содержащейся                               в отчетности;

г) осуществляет мониторинг выполнения мероприятий, содержащихся                     в паспорте регионального проекта, а также мероприятий, содержащихся в рабочем плане регионального проекта;

д) инициирует внесение изменений в паспорт регионального проекта;

е) определяет кандидатуры участников регионального проекта;

ж) дает поручения участникам регионального проекта в рамках его реализации; 

з) проводит оценку эффективности деятельности участников регионального проекта;

и) при завершении регионального проекта осуществляет оценку достижимости целей, целевых и дополнительных показателей, результатов                       и возможности выполнения задач проекта, а также эффективности использования средств, направленных на реализацию регионального проекта;

к) выполняет иные функции, предусмотренные положением                                   об организации проектной деятельности в администрации города Байконур,  иными правовыми актами администрации города Байконур в сфере проектной деятельности. 
4. Участниками регионального проекта являются должностные лица администрации города Байконур, определенные руководителем регионального проекта, а также руководители предприятий и учреждений, находящихся                    в ведении администрации города Байконур (далее – предприятия и учреждения), ответственные за реализацию отдельных мероприятий регионального проекта.
4.1. Состав участников регионального проекта определяется                               при утверждении паспорта регионального проекта.

4.2. Участники регионального проекта:

а) принимают непосредственное участие в реализации регионального проекта в рамках своих функций и полномочий;
б) представляют руководителю регионального проекта информацию о реализации регионального проекта;

в) несут ответственность за достоверность, актуальность и полноту информации о реализации регионального проекта; 

г) направляют руководителю регионального проекта предложения                          по обеспечению своевременного достижения целей, целевых и дополнительных показателей, результатов и контрольных точек, выполнения задач и мероприятий регионального проекта;

д) предоставляют по запросу регионального проектного офиса аналитические и иные материалы в части реализации региональных проектов;

е) выполняют иные функции, предусмотренные Положением и иными правовыми актами администрации в сфере проектной деятельности администрации, а также принимаемыми в соответствии с ними решениями Совета и руководителя регионального проекта.

5. Региональный проектный офис, функции которого осуществляет Управление экономического развития администрации города Байконур                        без образования отдельного структурного подразделения:

а) обеспечивает общую координацию реализации региональных проектов;

б) согласовывает проектные предложения, паспорта региональных проектов, рассматривает вопросы соответствия представленных документов порядку организации проектной деятельности в администрации;
в) обеспечивает деятельность Совета;
г) направляет в Совет паспорта региональных проектов для их рассмотрения и утверждения;
д) направляет в Совет информацию о ходе реализации региональных проектов и отчеты, в том числе ежегодный сводный отчет;
е) участвует во взаимодействии с заинтересованными структурными подразделениями администрации в мониторинге реализации региональных проектов;

ж) осуществляет проверку и свод информации о реализации региональных проектов, представленной участниками региональных проектов;

з) представляет руководителям региональных проектов предложения по оценке ключевых показателей эффективности деятельности участников региональных проектов, осуществляет свод и проверку данных по итогам оценки;
и) обеспечивает методическое сопровождение проектной деятельности                 в администрации;

к) обеспечивает внедрение и развитие системы стимулирования муниципальных служащих города Байконур, участвующих в проектной деятельности;

л) координирует работу по накоплению опыта и развитию профессиональной компетентности муниципальных служащих города Байконур в сфере проектной деятельности;

м) запрашивает у структурных подразделений администрации, предприятий и учреждений материалы и информацию по вопросам реализации региональных проектов.

_________________
Приложение № 4

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Главы администрации 

города Байконур

от 28 декабря 2018 г. № 725
Положение об организации проектной деятельности в администрации города Байконур

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет порядок инициирования, подготовки, реализации и завершения региональных проектов в администрации города Байконур (далее – администрация), а также порядок организации взаимодействия участников региональных проектов.

1.2. Основные понятия, используемые в настоящем положении:
проект – комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных на получение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений;
региональный проект – проект, утвержденный Советом администрации города Байконур по стратегическому развитию и региональным проектам (далее – Совет), и обеспечивающий достижение целей, показателей                              и результатов основных направлений социально-экономического развития города Байконур;

проектная деятельность – деятельность, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением проектов; 

участники регионального проекта – должностные лица администрации города Байконур, определенные руководителем регионального проекта, а также руководители предприятий и учреждений, находящихся в ведении администрации города Байконур (далее – предприятия и учреждения), ответственные за реализацию отдельных мероприятий регионального проекта.

1.3.  Планирование бюджетных ассигнований на реализацию региональных проектов в очередном финансовом году осуществляется в соответствии с правовыми актами администрации города Байконур, регулирующими порядок составления проекта бюджета города Байконур и результатами реализации региональных проектов за предыдущий период.

1.4. Расчет целевых и дополнительных показателей региональных проектов осуществляется исходя из выполнения одного из следующих условий:
а) значения показателей рассчитываются по методикам, принятым международными организациями;
б) значения показателей определяются на основе данных статистического наблюдения;
в) значения показателей рассчитываются по методикам, утвержденным в паспорте регионального проекта.
1.5. Подготовка региональных проектов осуществляется с учетом следующих принципов:
а) отражение в паспортах региональных проектов их вклада в социально-экономическое развитие города Байконур;
б) включение в паспорта региональных проектов мероприятий, содержащихся в том числе в государственных программах города Байконур, направленных на достижение устойчивого социально-экономического развития города Байконур;
в) обоснование эффективности, достаточности и необходимости предлагаемых мероприятий региональных проектов;
г) реализация в первую очередь мероприятий региональных проектов, позволяющих оптимизировать или минимизировать стоимость последующих мероприятий;
д) проведение оценки востребованности, а также стоимости и источников финансового обеспечения содержания объектов имущества, создаваемых (приобретаемых) в рамках реализации региональных проектов.
1.6. Региональные проекты отражаются в виде структурных элементов в составе соответствующих государственных программ города Байконур, к сфере реализации которых они относятся.
2. Инициирование проектов
2.1. Инициирование проекта осуществляется структурными подразделениями администрации (далее – инициатор).

2.2. При инициировании проекта подготавливается предложение                     по проекту. Подготовка предложения по проекту осуществляется инициаторами и оформляется по форме, установленной в Приложении № 1 к настоящему положению.

2.3. При наличии поручения или решения Главы администрации                           о целесообразности подготовки проекта разработка предложений по нему                    не требуются. Такому проекту Советом присваивается статус регионального                 и формируется его паспорт.

2.4. Предложение по проекту включает в себя наименование проекта, краткое описание его идеи, цели и показатели, на достижение которых направлен проект, задачи и результаты, обеспечивающие достижение целей и показателей проекта, краткое описание механизмов его реализации с обоснованием их эффективности, достаточности и необходимости, а также оценку сроков                            и бюджета проекта, информацию о предполагаемых участниках проекта, кураторе и руководителе проекта. 

Также в предложении по проекту указывается уникальность результатов деятельности в масштабах города Байконур, необходимость параллельной реализации мероприятий по нескольким направлениям для достижения результата деятельности и иные сведения о проекте.

2.5. Инициатор проекта обеспечивает согласование предложения по проекту с заинтересованными структурными подразделениями администрации, предполагаемыми участниками проекта.
2.6. Подготовленное в соответствии с пунктами 2 - 5 раздела 2 настоящего положения предложение по проекту подлежит одобрению предполагаемым куратором проекта – заместителем Главы администрации, курирующим соответствующую сферу.

2.7. Одобренное куратором проекта предложение по проекту инициатором или руководителем проекта предоставляется в региональный проектный офис.
2.8. Региональный проектный офис в течение 5 календарных дней регистрирует предложение по проекту и определяет сроки подготовки                        паспорта проекта и его согласования с участниками проекта для рассмотрения на заседании Совета с целью утверждения проекта в качестве регионального.

2.9. Критерием определения проекта в качестве регионального является его соответствие принципам подготовки региональных проектов, определенным пунктом 5 раздела 1 настоящего положения, а также соответствие не менее двум из перечисленных условий:
а) соответствие регионального проекта основным направлениям социально-экономического развития города Байконур;

б) уникальность результатов проекта в масштабах города Байконур;

в) необходимость участия двух и более участников регионального проекта;

г) наличие конечной даты реализации проекта, к моменту наступления которой должен быть достигнут результат проекта;
д) продолжительность проекта –  не менее 1 года. 
3. Подготовка проекта и разработка паспорта регионального проекта
3.1. Паспорт регионального проекта включает в себя наименование регионального проекта, связь с государственными программами города Байконур в сфере его реализации, цели и показатели регионального проекта, методики расчета показателей, задачи и результаты, контрольные точки                       и мероприятия, обеспечивающие достижение его целей и показателей, сроки реализации и объемы финансового обеспечения регионального проекта, информацию о кураторе, руководителе и участниках регионального проекта, а также иные сведения.

3.2. Руководитель регионального проекта в срок, установленный региональным проектным офисом согласно пункту 8 раздела 2 настоящего положения:
разрабатывает паспорт проекта по форме, установленной в Приложении № 2 к настоящему положению;

обеспечивает согласование паспорта регионального проекта с участниками регионального проекта;

направляет паспорт регионального проекта вместе с дополнительными и обосновывающими материалами в региональный проектный офис.

При наличии решения регионального проектного офиса паспорт регионального проекта направляется руководителю регионального проекта на доработку с указанием имеющихся замечаний, сроков доработки и повторного направления в региональный проектный офис.
3.3. Паспорт регионального проекта выносится региональным проектным офисом на очередное заседание Совета для его рассмотрения и утверждения.

3.4. При подготовке заседания Совета, на котором планируется рассмотрение проекта, региональный проектный офис при необходимости запрашивает информацию у руководителя регионального проекта, структурных подразделений администрации.

3.5. В течение 10-ти календарных дней с момента утверждения паспорта регионального проекта в целях дополнительной детализации положений соответствующего регионального проекта разрабатывается рабочий план.
3.6. Рабочий план регионального проекта разрабатывается на очередной финансовый год и состоит из следующих документов:

а) план регионального проекта по контрольным точкам;

б) план согласований и контрольных мероприятий регионального проекта;

в) план финансового обеспечения регионального проекта;

г) план управления регионального проекта, который с учетом специфики регионального проекта может включать разделы по управлению рисками и возможностями, рассмотрению проблемных вопросов и управлению изменениями, организации взаимодействия и отчетности, управлению результатами и выгодами, закупкам и поставкам.

3.7. Руководитель регионального проекта обеспечивает разработку рабочего плана регионального проекта, его согласование с участниками регионального проекта, Управлением финансов администрации города Байконур.
3.8. Согласованный рабочий план регионального проекта и утвержденный куратором регионального проекта руководитель регионального проекта направляет в региональный проектный офис.
3.9. Финансовое обеспечение регионального проекта осуществляется частично или полностью за счет средств федерального бюджета, бюджетов государственных внебюджетных фондов, бюджета города Байконур, средств государственных корпораций, публичных акционерных обществ с государственным участием, общественных, научных и иных организаций после утверждения сводного плана регионального проекта и в соответствии с ним, если иное не установлено решениями Совета.
4. Реализация проектов

4.1. Разработка и согласование проектов правовых актов администрации города Байконур, подготавливаемых в рамках реализации

регионального проекта

 
Разработка и согласование проектов нормативных правовых актов администрации, подготавливаемых в рамках реализации региональных проектов, осуществляются структурными подразделениями администрации.
4.2.  Мониторинг реализации региональных проектов
4.2.1. Мониторинг реализации региональных проектов представляет собой систему мероприятий по измерению фактических параметров региональных проектов, расчету их отклонения от плановых, анализу их причин, прогнозированию хода реализации региональных проектов, принятию управленческих решений по определению, согласованию и реализации возможных корректирующих воздействий.
4.2.2. Мониторинг реализации региональных проектов проводится                            в отношении:

паспорта регионального проекта;

рабочего плана реализации регионального проекта.
4.2.3. Руководитель регионального проекта представляет в региональный проектный офис отчет по результатам мониторинга реализации регионального проекта в части достижения контрольных точек, целей, показателей и результатов, выполнения мероприятий и финансирования регионального проекта:

 ежеквартально, в течение 9-ти рабочих дней, следующих за отчетным кварталом;

ежегодно в срок до 01 мая года, следующего за отчетным.
4.2.4.  Ежеквартальные и ежегодные отчеты формируются нарастающим итогом.

Руководитель регионального проекта несет ответственность за достоверность, актуальность и полноту информации, содержащейся в отчетах по региональному проекту.
4.2.5. Управление финансов администрации города Байконур направляет информацию об исполнении бюджета города Байконур в части бюджетных ассигнований, предусмотренных на реализацию региональных проектов, в региональный проектный офис:

ежеквартально, не позднее 6-го рабочего дня месяца, следующего                         за отчетным периодом;

ежегодно, в срок до 01 мая года, следующего за отчетным.
4.2.6.  Региональный проектный офис:

анализирует и проверяет представленные отчеты по результатам мониторинга реализации региональных проектов, инициирует рассмотрение соответствующих вопросов на заседаниях Совета;

готовит ежегодный сводный отчет о ходе реализации региональных проектов в срок до 01 июня года, следующего за отчетным, и представляет его на рассмотрение на заседании Совета.
4.2.7. Мониторинг реализации регионального проекта проводится с даты принятия решения об утверждении паспорта регионального проекта                            и завершается в момент принятия решения о его завершении.

5. Внесение изменений в региональные проекты
 

5.1.  В целях исполнения связанных с реализацией регионального проекта поручений или решений Главы администрации города Байконур, решений Совета, а также по результатам мониторинга реализации этих проектов в паспорта региональных проектов вносятся изменения.
Основанием внесения изменений в паспорта региональных проектов является приведение их в соответствие с параметрами федерального бюджета, бюджетов государственных внебюджетных фондов и бюджета города Байконур.
5.2. Внесение изменений в паспорт регионального проекта осуществляется руководителем регионального проекта посредством подготовки запроса на изменение паспорта соответствующего регионального проекта и уточненного паспорта соответствующего регионального проекта.
5.3. Запрос на изменение паспорта регионального проекта, а также согласованный участниками регионального проекта уточненный паспорт регионального проекта вносится руководителем регионального проекта в региональный проектный офис для его рассмотрения и утверждения на очередном заседании Совета.
5.4. Региональные проекты подлежат ежегодной актуализации                                и планированию на очередной финансовый год.
Подготовка запроса на изменение паспорта регионального проекта уточненного паспорта регионального проекта в целях ежегодной актуализации и планированию осуществляется руководителем регионального проекта в срок                          не позднее 3 недель после утверждения бюджета города Байконур на очередной финансовый год.

6. Завершение регионального проекта
6.1. Завершение регионального проекта осуществляется:

а) планово – по итогам достижения целей и показателей, выполнения задач регионального проекта;

б) досрочно – при принятии соответствующего решения Совета.

6.2. Проект решения о завершении регионального проекта досрочно подготавливается руководителем регионального проекта и после его одобрения региональным проектным офисом направляется в Совет для принятия решения о завершении регионального проекта.

К проекту решения о завершении регионального проекта прилагается итоговый отчет о реализации регионального проекта, согласованный                              с региональным проектным офисом и участниками регионального проекта.

___________________
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