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Актуальная редакция 

на 20.11.2019
Внесены изменения:

ПГА от 28.08.2019 № 414

УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы администрации

города Байконур

от 27 ноября 2018 № 654
Административный регламент

осуществления государственного контроля (надзора) за соблюдением обязательных требований к розничной продаже алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, установленных статьей 16 Федерального закона от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (с изменениями), обязательных требований к розничной продаже спиртосодержащей продукции на территории города Байконур
I. Общие положения

1.1. Наименование функции
Осуществление государственного контроля (надзора) за соблюдением обязательных требований к розничной продаже алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, установленных статьей 16 Федерального закона от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (с изменениями), обязательных требований к розничной продаже спиртосодержащей продукции (далее – Федеральный закон № 171-ФЗ) на территории города Байконур (далее – государственный контроль).

Административный регламент осуществления государственного контроля за соблюдением обязательных требований к розничной продаже алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, установленных статьей 16 Федерального закона № 171-ФЗ на территории города Байконур (далее – административный регламент) устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами органа государственного контроля и юридическими лицами, их уполномоченными представителями, иными органами государственной власти, учреждениями и организациями в процессе осуществления государственного контроля, а также устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) осуществления государственного контроля за соблюдением обязательных требований к розничной продаже алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, установленных статьей 16 Федерального закона № 171-ФЗ на территории города Байконур. 
1.2. Наименование органа, осуществляющего государственный контроль (надзор) 
Государственный контроль осуществляется Управлением экономического развития администрации города Байконур (далее – Управление). 

Структурным подразделением Управления, осуществляющим государственный контроль, является регистрационно-лицензионный сектор.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление государственного контроля (надзора) 
Договор аренды комплекса «Байконур» между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Казахстан от 10 декабря 1994 г. (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 35);

Соглашение между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г. (Бюллетень международных договоров, 1999, № 5);

Конституция Российской Федерации (с изменениями) (Российская газета, 25.12.1993, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru);

Федеральный закон от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 27.11.1995, № 48, ст. 4553; Российская газета, № 231, 29.11.1995, официальный интернет-портал правовой информации  http://www.pravo.gov.ru) (далее – Федеральный закон № 171-ФЗ);

Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения                                  обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями) (Российская газета, № 95, 05.05.2006, Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями) (Собрание законодательства РФ, 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249; Российская газета, № 266, 30.12.2008, официальный интернет-портал  правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее – Закон № 294-ФЗ);

постановление Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2017 г. № 166  «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.02.2017, № 8, ст. 1239, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее - Постановление Правительства № 166);

постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.05.2015, № 19, ст. 2825, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru), (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415);

постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 2012 г. № 824 «Об аннулировании лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции во внесудебном порядке» (с изменениями) (Российская газета, № 189, 17.08.2012, Собрание законодательства Российской Федерации, 20.08.2012, № 34, ст. 4743, официальный интернет-портал  правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее – Постановление Правительства Российской Федерации № 824);

постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.05.2011, № 22, ст. 3169, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru);

постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г.  № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 12.07.2010, № 28, ст. 3706, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее - Постановление Правительства РФ от 30 июня 2010 г. № 489);

постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 1998 г. № 55 «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование  покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»   (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации 26.01.1998, № 4, ст. 482, Российская газета, № 21, 04.02.1998, официальный интернет-портал  правовой информации http://www.pravo.gov.ru);
постановление Правительства Российской Федерации от 15 августа 1997 г. № 1036 «Об утверждении Правил оказания услуг общественного питания» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.08.1997, № 34, ст. 3980, Российская газета, № 165, 27.08.1997, официальный интернет-портал  правовой информации http://www.pravo.gov.ru);
распоряжение Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. № 724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля (надзора) при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация» (с изменениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.05.2016, № 18, ст. 2647, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru) (далее - Распоряжение Правительства РФ от 19 апреля 2016 г. № 724-р);

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями) (Российская  газета от 14.05.2009 № 85) (далее – приказ Минэкономразвития № 141);
положение об Управлении экономического развития администрации города Байконур, утвержденное распоряжением Главы администрации города Байконур от 23 апреля 2018 г. № 01-147р «Об утверждении Положения об Управлении экономического развития администрации города Байконур в новой редакции (официальный сайт администрации города Байконур http://baikonuradm.ru/). 
положение от 09 июня 2018 г. № 05/04/01/08-04 «О регистрационно-лицензионном секторе».

Вышеуказанный перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации города Байконур, регулирующих осуществление регионального государственного контроля, размещен на официальном сайте Управления http://uerbaikonur.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в подразделе «Государственные функции» раздела «Лицензирование, выдача разрешений, специальных разрешений, регистрация печатей и штампов»: (путь: Главная>  Лицензирование, выдача разрешений, специальных разрешений, регистрация печатей и штампов> Государственные функции)). 
(в редакции ПГА от 28.08.2019 № 414)
1.4. Предмет государственного контроля (надзора)
Предметом государственного контроля является соблюдение юридическим лицом, обязательных требований к розничной продаже алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания (далее – юридическое лицо), установленных статьей 16 Федерального закона № 171-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Главы администрации города Байконур в области розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на территории города Байконур  (далее – обязательные требования).
1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении государственного контроля (надзора)
1.5.1. Уполномоченные должностные лица Управления при осуществлении государственного контроля имеют право:

запрашивать у юридического лица на основании мотивированного запроса в письменной форме и получать от него информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа начальника Управления о назначении проверки посещать объекты и проводить обследования, используемых юридическими лицами при осуществлении своей деятельности помещений, зданий, сооружений, а также технических устройств (технических средств фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота этилового спирта, алкогольной и
спиртосодержащей продукции в единую государственную автоматизированную информационную систему), оборудования, и готовой продукции, а также проводить необходимые исследования, экспертизы, расследования и другие мероприятия по государственному контролю;

выдавать юридическим лицам, предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

направлять в уполномоченные органы материалы для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, связанных с нарушением обязательных требований в сфере розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания; 

направлять в уполномоченные органы материалы для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений, связанных с нарушением обязательных требований;

привлекать к проведению проверки юридического лица экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом.

1.5.2. Уполномоченные должностные лица Управления при осуществлении государственного контроля обязаны:

истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, утвержденный Распоряжением Правительства РФ от 19 апреля 2016 г. № 724-р, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия при осуществлении государственного контроля от иных государственных органов, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

не требовать от юридического лица представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, включенные в межведомственный перечень;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные законодательством Российской Федерации обязанности по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований установленных нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

проводить проверку на основании приказа начальника Управления о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей,  выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа начальника Управления о проведении проверки и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствующего при проведении проверки информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан,  юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом               № 171-ФЗ;

не требовать от юридического лица, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица.

1.5.3. Уполномоченные должностные лица Управления при осуществлении государственного контроля не вправе:

проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур, если такие требования не относятся к полномочиям уполномоченных должностных лиц Управления, от имени которых они действуют;

проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также выполнение требований нормативных документов, обязательность применения которых не предусмотрена законодательством Российской Федерации;

проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных правовыми актами администрации города Байконур, не опубликованными в установленном законодательстве Российской Федерации порядке;

осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона                № 294-ФЗ;

требовать представления документов, информации, образцов продукции, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

отбирать образцы продукции для проведения их исследований без оформления протоколов об отборе указанных образцов, по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов и методами их исследований, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований;

распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения проверки;

осуществлять выдачу юридическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по  государственному контролю;

требовать от юридического лица, представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, либо подведомственных государственным органам организаций, включенные в перечень документов и (или) информации, утвержденный Распоряжением Правительства РФ от 19 апреля 2016 г. № 724-р;

требовать от юридического лица представления документов, информации до даты начала проведения проверки. Уполномоченное должностное лицо Управления после принятия приказа о проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по государственному контролю (надзору)
1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки  имеют право:

представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, по собственной инициативе;

знакомиться с документами и (или) информацией, полученными Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, либо подведомственных государственным органам организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц Управления информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой, предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Управления;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.

1.6.2. Руководители, иные должностные лица или уполномоченный представитель юридического лица при проведении мероприятий по контролю обязаны:

предоставить уполномоченным должностным лицам Управления, проводящим проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями и задачами  проверки, а также обеспечить доступ уполномоченных должностных лиц Управления для проверки на соответствие лицензионным требованиям помещений, зданий, сооружений, технических средств, оборудования которые предполагается использовать или используются субъектами контроля при осуществлении лицензируемого вида деятельности.

при проведении проверок обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей ответственных за организацию и проведение проверки.

1.7. Описание результата осуществления государственного контроля (надзора)
Результатом осуществления государственного контроля является установление факта соблюдения (несоблюдения) юридическим лицом обязательных требований к розничной продажи алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, установленных статьей 16 Федерального закона № 171-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, регулирующих деятельность в сфере розничной продажи алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания.
1.8. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления государственного контроля (надзора) и достижения целей и задач проведения проверки

1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя

При осуществлении государственного контроля юридические лица представляют следующие документы:

документы, сопровождающие оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, предусмотренные статьей 10.2 Федерального закона                       № 171-ФЗ;
информация, сопровождающая алкогольную продукцию, находящуюся в розничной продаже на территории Российской Федерации  в соответствии с пунктом 3 статьи 11 Федерального закона № 171-ФЗ;
сертификаты соответствия или декларации о соответствии.

1.8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов либо подведомственных государственным органам организаций, в соответствии с межведомственным перечнем
Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствует.

 II. Порядок осуществления регионального государственного контроля (надзора)
2.1. Порядок информирования об исполнении регионального государственного контроля (надзора)
2.1.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения государственной функции, сведений о ходе исполнения государственной функции

Информация по вопросам исполнения государственной функции, сведения о ходе исполнения государственной функции предоставляется Управлением при личном 
или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение по электронной почте по адресу электронной почты uer-adm@mail.ru, с использованием средств телефонной связи, на информационных стендах при входе в помещения регистрационно-лицензионного сектора Управления с соблюдением следующих требований:

при информировании по телефону уполномоченное должностное лицо Управления, ответственное за исполнение государственной функции, должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование Управления;

уполномоченное должностное лицо Управления обязано сообщить график приема, почтовый адрес, а также требования к письменному запросу;

звонки по вопросу информирования принимаются в соответствии с графиком работы Управления.

При информировании по вопросам исполнения государственной функции 
по телефону предоставляется следующая информация:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства запросы по вопросам исполнения государственной функции;

о нормативных правовых актах Российской Федерации и Главы администрации города Байконур, регулирующих исполнение государственной функции (вид, дата принятия, номер и наименование нормативного правового акта);

о месте размещения на официальном сайте Управления информации по вопросам исполнения государственной функции.

На информационных стендах, размещаемых при входе в помещения регистрационно-лицензионного сектора Управления, и официальном сайте администрации города Байконур или сайте Управления размещается следующая информация:

положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Главы администрации города Байконур, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

текст административного регламента с приложениями;

место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес электронной почты Управления, регистрационно-лицензионного сектора Управления;

требования к письменному запросу о предоставлении информации.

Место нахождения Управления: г. Байконур, проспект академика Королева, дом 33.

Почтовый адрес Управления: 468320, г. Байконур, проспект академика Королева, 
дом 33.

Место нахождения регистрационно-лицензионного сектора Управления: г. Байконур, ул. имени космонавта Титова Г. С. д.13, 4-й подъезд, каб. № 413 и № 414.

Справочные телефоны Управления: 8 (33622) 7-08-18, 7-07-80, 7-53-83.

Справочные телефоны регистрационно-лицензионного сектора Управления: 
8 (33622) 7-61-74, 7-54-45, факс: (33622) 7-61-74.

Адрес электронной почты Управления: uer-adm@mail.ru.

Адрес электронной почты регистрационно-лицензионного сектора Управления: rlo2001@mail.ru.

Официальный сайт администрации города Байконур: http://baikonuradm.ru.

Официальный сайт Управления: http://uerbaikonur.ru.

График (режим) работы Управления и регистрационно-лицензионного сектора Управления:

	понедельник  
	с 0900  до 1800

	вторник
	с 0900  до 1800

	среда
	с 0900  до 1800

	четверг
	с 0900  до 1800

	пятница
	с 0900  до 1800

	перерыв 
	с 1300  до 1400

	выходные
	суббота, воскресенье.


(в редакции ПГА от 28.08.2019 № 414)

2.1.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах нахождения органов регионального государственного контроля (надзора)
Справочная информация о месте нахождения и графике работы регистрационно-лицензионного сектора Управления, телефоны для справок, а также адрес электронной почты и (или) формы обратной связи в сети «Интернет» размещены на официальном сайте Управления http://uerbaikonur.ru (в разделе: (путь: Главная> Структура Управления> Регистрационно-лицензионный сектор)), а также на информационных стендах, размещаемых при входе в помещения регистрационно-лицензионного сектора Управления. (в редакции 
ПГА от 28.08.2019 № 414)

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении государственной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю (надзору) 

Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении государственной функции, взимаемой с юридического лица, в отношении которого проводятся мероприятия по государственному контролю, не предусмотрена.

2.3. Срок осуществления регионального государственного контроля (надзора)

Срок исполнения государственной функции (срок проведения проверки) не может превышать двадцати рабочих дней.

Указанный срок продлевается в случае необходимости проведения связанных с оценкой результатов проверок экспертиз, исследований, испытаний, расследований, осуществления перевода на русский язык документов, представленных на иностранном языке субъектом контроля, и других необходимых мероприятий (в том числе в отношении контрагентов субъекта контроля), без которых невозможно оценить соответствие деятельности субъекта контроля обязательным требованиям. При этом общий срок проведения проверки не может превышать сорок рабочих дней.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

формирование ежегодного плана проведения проверок;

организация и проведение плановой проверки;

организация и проведение внеплановой проверки;

приостановление, возобновление действия лицензии и аннулирование лицензии;

мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований.

3.2. Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление сроков подготовки ежегодных планов проведения плановых проверок юридического лица, установленных постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 г. № 489.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица;
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица;
начала осуществления юридическим лицом, деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

Плановая проверка юридического лица, осуществляющего розничную продажу алкогольной продукции, не проводится.

3.2.2. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченное должностное лицо Управления направляет проект ежегодного плана проверок, по форме установленной Постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 г. № 489, в прокуратуру комплекса «Байконур» (далее – органы прокуратуры) для согласования.
Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок Управления на предмет законности включения в них юридического лица, и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения об устранении выявленных замечаний.
Управление рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

Внесение изменений в ежегодный план допускается в следующих случаях:

а) исключение проверки из ежегодного плана:

в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности юридического лица вследствие его ликвидации;

в связи с прекращением или аннулированием действия лицензии;
в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы;

б) изменение указанных в ежегодном плане сведений о юридическом лице:

в связи с изменением адреса места нахождения или адреса фактического осуществления деятельности юридического лица;

в связи с реорганизацией юридического лица;

в связи с изменением наименования юридического лица.
Внесение изменений в ежегодный план осуществляется приказом начальника Управления.
Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в течение трех рабочих дней со дня их внесения в органы прокуратуры на бумажном носителе 
(с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, а также размещаются в сети «Интернет» 
на официальном сайте Управления http://uerbaikonur.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в подразделе «Государственные функции» раздела «Лицензирование, выдача разрешений, специальных разрешений, регистрация печатей 
и штампов»: (путь: Главная> Лицензирование, выдача разрешений, специальных разрешений, регистрация печатей и штампов> Государственные функции> Государственный контроль (надзор) за соблюдением обязательных требований к розничной продаже алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания)) в течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений. (в редакции 
ПГА от 28.08.2019 № 414)

3.2.3. Критериями принятия решений при формировании ежегодного плана проведения плановых проверок являются наличие оснований, предусмотренных подпунктом 3.2.1 пункта 3.2 раздела III административного регламента, с учетом оценки результатов проводимых за последние 3 года внеплановых проверок юридических лиц, анализа состояния соблюдения ими обязательных требований законодательства.
3.2.4. Результатом  административной процедуры является утвержденный начальником Управления и согласованный органами прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок.
3.2.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является доведение плана ежегодных плановых проверок до юридического лица, посредством его размещения в сети «Интернет» на официальном сайте Управления http://uerbaikonur.ru 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в подразделе «Государственные функции» раздела «Лицензирование, выдача разрешений, специальных разрешений, регистрация печатей и штампов»: (путь: Главная> Лицензирование, выдача разрешений, специальных разрешений, регистрация печатей и штампов> Государственные функции> Государственный контроль (надзор) за соблюдением обязательных требований к розничной продаже алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания)) либо иным доступным способом. (в редакции 
ПГА от 28.08.2019 № 414)

3.3. Организация и проведение плановой проверки

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление сроков проведения плановой проверки в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок.

Плановая проверка юридического лица проводится на основании приказа начальника Управления о проведении проверки, составленным по форме утвержденной приказом Минэкономразвития № 141. Проверка может проводиться только уполномоченным должностным лицом Управления указанным в приказе.
Приказ о проведении проверки, подписанный начальником Управления, регистрируется в журнале регистрации приказов о проведении проверки.

3.3.2. О проведении плановой проверки юридическое лицо, уведомляется уполномоченным должностным лицом Управления не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа начальника Управления  или лица его замещающего о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, направленного по адресу электронной почты юридического лица, или иным доступным способом.
3.3.3. Плановая проверка юридического лица проводится в форме документарной и выездной проверки.  
3.3.4. Документарная проверка проводиться по месту нахождения Управления, в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона № 294-ФЗ. 
3.3.5. Предметом документарной и выездной проверки юридического лица являются:

содержащиеся в документах юридического лица сведения о его деятельности, соответствии лицензионным требованиям используемых при осуществлении лицензируемого вида деятельности помещений, зданий, сооружений, технических средств, оборудования, иных объектов, реализуемые юридическим лицом товары и принимаемые юридическим лицом меры по соблюдению лицензионных требований и требований, установленных иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Главы администрации города Байконур;

соблюдение юридическим лицом обязательных требований к розничной продаже алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, установленных статьей 16 Федерального закона № 171-ФЗ.

3.3.6. Выездная проверка проводиться в порядке, установленном статьей 12 Федерального закона № 294-ФЗ и начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченным должностным лицом Управления, обязательного ознакомления руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, с приказом начальника Управления о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
3.3.7. Критериями принятия решения является выявление либо не выявление фактов нарушения юридическим лицом обязательных требований, установленных статьей 16 Федерального закона № 171-ФЗ и принимаемыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Главы администрации города Байконур.

3.3.8. Если в ходе проверки выявлены факты нарушения юридическим лицом обязательных требований, установленных статьей 16 Федерального закона № 171-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, регулирующих деятельность в сфере розничной продажи алкогольной продукции и розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания уполномоченное должностное лицо Управления выдает предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований  (Приложение № 1 к административному регламенту), а также принимает меры по привлечению лиц, допустивших нарушения к установленной законодательством Российской Федерации ответственности. 
3.3.9. В предписании об устранении выявленных нарушений обязательных требований, указываются дата и исходящий номер, наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, его местонахождение, сведения о выявленных нарушениях обязательных требований с указанием положений правовых актов Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, которыми уставлено нарушенное требование, срок устранения нарушений. 
Предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований подписывается начальником Управления, регистрируется в журнале регистрации исходящих документов и вместе с актом проверки в течение трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, под расписку или направляется в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в лицензии. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам дела, хранящимся в  Управлении.
3.3.10. Результатом административной процедуры является составление акта проверки по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития № 141 уполномоченным должностным лицом Управления.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, на которых возлагается ответственность за соблюдение обязательных требований или требований, установленных  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.3.11. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение трех рабочих дней.
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа юридического лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение одного рабочего дня, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в материалах проверки  Управления.

Для фиксации информации, получаемой в ходе проведения выездных проверок, уполномоченное должностное лицо Управления вправе осуществлять звукозапись, фото- и видеосъемку.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.3.12. Юридические лицо вправе вести журнал учета проверок, типовая форма которого утверждена приказом Минэкономразвития № 141. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.3.13. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является оформление акта проверки и внесение уполномоченным должностным лицом Управления информации о результатах проверки в Единый реестр проверок в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г.       № 415.
3.3.14. Юридическое лицо, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Управление в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии.
3.3.15. В случае, если проведение плановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, либо в связи с иными действиями (бездействием) руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, уполномоченное должностное лицо Управления составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. 

В этом случае Управление в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого юридического лица, плановой  выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица.

3.4. Организация и проведение внеплановой проверки
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению внеплановой проверки  юридического лица является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом ранее выданного Управлением предписания об устранении выявленного нарушения;

2) поступление в Управление обращений, заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации о фактах нарушений юридическим лицом лицензионных требований;

3) истечение срока, на который было приостановлено действие лицензии в соответствии с пунктом 1 статьи 20 Федерального закона № 171-ФЗ;

4) выявление фактов нарушения лицензионных требований в результате анализа информации, содержащейся в единой государственной автоматизированной информационной системе, других информационных системах, анализа деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, анализа документов, полученных в результате проведения мероприятий государственного контроля (надзора);

5) наличие приказа, изданного Управлением в соответствии с поручением Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям;

6) представление в Управление заявления об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии.

7) мотивированное представление уполномоченного должностного лица Управления по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Управление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения юридическим лицом обязательных требований.

3.4.2 Внеплановая проверка юридического лица проводится на основании приказа начальника Управления о проведении проверки, составленным по форме утвержденной приказом Минэкономразвития № 141. Проверка может проводиться только уполномоченным должностным лицом Управления указанным в приказе.

Приказ о проведении проверки, подписанный начальником Управления, регистрируется в журнале регистрации приказов о проведении проверки.

3.4.3. Внеплановая выездная проверка проводится уполномоченным должностным лицом Управления в порядке, установленном статьей 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

3.4.4. Внеплановая выездная проверка проводится уполномоченным должностным лицом Управления по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 3.4.1. административного регламента, после согласования в установленном порядке с органом прокуратуры по месту осуществления лицензируемого вида деятельности. Типовая форма заявления о согласовании, с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица утверждена приказом Минэкономразвития № 141. 
Внеплановая выездная проверка по основанию, указанному в подпункте 4 пункта 3.4.1. административного регламента, вправе проводиться уполномоченным должностным лицом Управления незамедлительно с извещением органа прокуратуры в порядке, установленном частью 12 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ.

3.4.5. Внеплановая проверка юридического лица проводиться в сроки установленные пунктом 2.3 административного регламента.

3.4.6. Уведомление о проведении внеплановой проверки юридического лица направляется по адресу электронной почты, по которому Управление осуществляет переписку, направление решений, извещений, уведомлений с использованием электронной подписи, и (или) непосредственно предъявляется в момент начала ее проведения в форме соответствующего приказа подписанного начальником Управления.

3.4.7. Критериями принятия решения является наличие оснований предусмотренных подпунктом 3.4.1. пункта 3.4. административного регламента.
В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного Управлением предписания. 

3.4.8. Результатом административной процедуры является составление акта проверки по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития № 141 уполномоченным должностным лицом Управления.

Акт проверки оформляется в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений (при наличии) вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа юридического лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется в течение трех рабочих дней заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Управления.

Для фиксации информации, получаемой в ходе проведения выездных проверок, осуществляется звукозапись, фото- и видеосъемка.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4.9. В случае проведения внеплановой выездной проверки по согласованию с  органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в органы прокуратуры в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.4.10. Способом фиксации данной административной процедуры является оформление акта проверки и внесение сведений о проверке в единый реестр проверок в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415.
3.5. Приостановление, возобновление действия лицензии и аннулирование лицензии.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по приостановлению действия лицензии решением начальника Управления на основании материалов, представленных УМВД России на комплексе «Байконур», Федеральной службой по регулированию алкогольного рынка, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением Федерального закона № 171-ФЗ, а также по инициативе самого Управления в пределах его компетенции является: 

невыполнение юридическим лицом предписания Управления об устранении нарушений условий действия лицензии;

непредставление в установленный срок заявления о переоформлении лицензии;

оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции с нарушением требований, предусмотренных статьей 10.2 Федерального закона № 171-ФЗ, а также фальсификация сопроводительных документов, удостоверяющих легальность производства и (или) оборота такой продукции (в том числе путем дублирования);

неуплата юридическим лицом по данным Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах в установленный срок административного штрафа, назначенного за правонарушение, предусмотренное КоАП РФ, совершенное в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;
наличие поступившей из Инспекции Федеральной налоговой службы по городу и космодрому Байконуру, информации о совершении налогового правонарушения в виде указания в налоговой декларации по акцизам на алкогольную продукцию недостоверных (ложных) сведений, повлекших занижение исчисленной суммы акциза;

выявление нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии.

3.5.2. Действие лицензии приостанавливается на срок, необходимый для устранения выявленных нарушений, но не превышающий шести месяцев, за исключением:

приостановления действия лицензии в связи с непредставлением в установленный срок заявления об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии;

приостановления действия лицензии в связи с выявлением нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии. 
3.5.3. В случае выявления нарушения, являющегося основанием для аннулирования лицензии, действие лицензии приостанавливается до дня вступления в законную силу принятого судом либо уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти решения об аннулировании лицензии или об отказе в ее аннулировании.

3.5.4. Управление  в срок не более чем 14 календарных дней со дня принятия решения о приостановлении действия лицензии осуществляет снятие остатков готовой продукции, а также пломбирование оборудования и коммуникаций в целях исключения реализации алкогольной и спиртосодержащей продукции.

3.5.5. Критериями принятия решения о приостановлении действия лицензии, является наличие оснований предусмотренных подпунктом 3.5.1. пункта 3.5. административного регламента.

3.5.6. Результатом административной процедуры является решение начальника Управления  (Приложение № 2 к административному регламенту) о приостановлении действия лицензии и направление решения о приостановлении действия лицензии юридическому лицу. 
Решение о приостановлении действия лицензии направляется уполномоченным должностным лицом Управления юридическому лицу в письменной форме с мотивированным обоснованием не позднее чем через три дня со дня принятия решения. Принятое Управлением решение о приостановлении действия лицензии может быть обжаловано в суд.
3.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация решения о приостановлении действия лицензии в журнале регистрации исходящих документов, и предоставление сведений о приостановлении действия лицензии в Федеральную службу по регулированию алкогольного рынка для внесения в государственный сводный реестр.

3.5.8. Основанием для начала административной процедуры по возобновлению действия лицензии является заявление юридического лица об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии. Управление в течение 14 календарных дней обязано принять решение о возобновлении действия лицензии или об отказе в возобновлении ее действия и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии. В случае непринятия Управлением в указанный срок одного из этих решений действие лицензии считается возобновленным.

3.5.9. Критериями принятия решения о возобновлении действия лицензии является заявление юридического лица об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии. 
3.5.10. В отношении юридического лица представившего заявление о возобновлении действия лицензии уполномоченным должностным лицом Управления проводится внеплановая проверка в соответствии с пунктом 3.4. административного регламента.

3.5.11. Результатом административной процедуры является составление акта проверки и решение начальника Управления о возобновлении действия лицензии (Приложение № 3 к административному регламенту).
3.5.12. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация решения о возобновлении действия лицензии в журнале исходящих документов и предоставление сведений о возобновлении действия лицензии в Федеральную службу по регулированию алкогольного рынка для внесения в государственный сводный реестр.
3.5.13. В случае непредставления юридическим лицом в установленный срок заявления об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, Управление принимает решение о приостановлении действия лицензии лицензиата до принятия решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии.

3.5.14. Лицензия на деятельность по розничной продаже алкогольной продукции или на деятельность по розничной продаже алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания аннулируется решением суда по обращению Управления или решением уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти.

Основанием для аннулирования лицензии в судебном порядке является:

обнаружение недостоверных данных в документах, представленных юридическим лицом для получения лицензии;

оборот алкогольной продукции без маркировки в соответствии со статьей 12 Федерального закона № 171-ФЗ либо с поддельными марками;

поставка алкогольной продукции лицу, не имеющему предусмотренных Федеральным законом № 171-ФЗ лицензий;

невыполнение решения Управления о приостановлении действия лицензии;

повторное в течение одного года сообщение недостоверных сведений в декларациях об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, или повторное в течение одного года несвоевременное представление указанных деклараций в Управление;

повторное приостановление действия лицензии за совершение одного и того же нарушения в течение одного года;

непредставление уполномоченному должностному лицу Управления возможности провести обследование юридического лица на соответствие лицензионным требованиям;

оборот алкогольной продукции, информация о которых не зафиксирована в установленном порядке в единой государственной автоматизированной информационной системе, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.1 статьи 8 Федерального закона № 171-ФЗ;

неустранение в установленный срок обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии;

розничная продажа алкогольной продукции при осуществлении розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания по одному месту осуществления лицензируемой деятельности, если иное не установлено Федеральным законом № 171-ФЗ.

3.5.15. Основанием для аннулирования лицензии, по решению уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти является:

поставка (за исключением экспорта), закупка (за исключением импорта) и розничная продажа алкогольной продукции по цене ниже цены, установленной в соответствии с пунктом 5 статьи 11 Федерального закона № 171-ФЗ;

нарушение особых требований к розничной продаже алкогольной продукции, установленных пунктом 2, абзацем первым пункта 9 статьи 16 Федерального закона          № 171-ФЗ;

Аннулирование лицензии по решению уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти осуществляется в порядке, установленном Постановлением Правительства № 824.
3.5.16. Решение о приостановлении действия лицензии или о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии доводится уполномоченным должностным лицом Управления до юридического лица в письменной форме и (или) направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, по которому управление осуществляет переписку, направление решений, извещений, уведомлений с использованием электронной подписи, с мотивированным обоснованием не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения.

3.5.17. В срок не более чем 14 календарных дней со дня вступления в законную силу принятого судом или уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти решения об аннулировании лицензии Управление осуществляет снятие остатков готовой продукции в целях недопущения реализации алкогольной продукции.

3.5.18. В течение двух месяцев с момента аннулирования лицензии или прекращения действия лицензии юридическое лицо имеет право на хранение остатков алкогольной продукции, на возврат их поставщику, на поставку остатков алкогольной и спиртосодержащей продукции иной имеющей лицензию на закупку, хранение и поставки алкогольной и спиртосодержащей продукции организации, которые осуществляются под контролем Управления, за исключением случаев, если такая продукция подлежит изъятию в соответствии с пунктом 1 статьи 25 Федерального закона № 171-ФЗ.

3.6. Мероприятия, направленные на профилактику нарушений обязательных требований

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является  предупреждение нарушений юридическими лицами обязательных требований установленных Федеральным законом № 171-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Главы администрации города Байконур устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований.

3.6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований Управление:

обеспечивает размещение на официальном сайте в сети «Интернет» перечня нормативных правовых актов Российской Федерации, Главы администрации города Байконур или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом государственного контроля, а также текстов соответствующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Главы администрации города Байконур;

осуществляет информирование юридических лиц по вопросам соблюдения обязательных требований, в том числе посредством проведения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации и иными способами. В случае изменения обязательных требований Управление подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых нормативных правовых актов Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;

обеспечивает регулярное обобщение практики осуществления государственного контроля с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами в целях недопущения таких нарушений;

выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.

3.6.3. При наличии у Управления сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило вред жизни, здоровью граждан, либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо ранее не привлекалось к ответственности за нарушение обязательных требований, Управление объявляет юридическому лицу предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагает юридическому лицу принять меры по обеспечению соблюдения  обязательных требований, и уведомить об этом в установленный в предостережении срок Управление.

3.6.4. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований содержит указания на соответствующие обязательные требования, нормативный правовой акт Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица могут привести или приводят к нарушению этих требований.

3.6.5. Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения установлен Постановлением Правительства № 166.
3.6.6. Критерием принятия решения является недопущение нарушений обязательных требований установленных статьей 16 Федерального закона № 171-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Главы  администрации города Байконур.

3.6.7. Результатом административной процедуры является осуществление мероприятий, предусмотренных пунктами 3.6.2., 3.6.3. административного регламента.

3.6.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является направление уполномоченным должностным лицом Управления юридическому лицу предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.

3.7. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Административные процедуры (действия) исполнения государственной функции в электронной форме не осуществляются. 
IV. Порядок и формы контроля за осуществлением

регионального государственного контроля (надзора)

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа регионального государственного контроля (надзора) положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к осуществлению регионального государственного контроля (надзора), а также за принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению регионального государственного контроля, осуществляет начальник Управления.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами Управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению регионального государственного контроля.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем мониторинга выполнения ежегодных плановых проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления регионального государственного контроля (надзора), в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления регионального государственного контроля (надзора)

В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами осуществления контроля Управление проводит проверки (плановые и внеплановые) полноты и качества осуществления контроля ответственными должностными лицами Управления.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав субъектов контроля, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов по жалобам на действия (бездействие) уполномоченного должностного лица Управления.

Плановые проверки проводятся начальником Управления один раз в год, внеплановые проверки проводятся начальником Управления по конкретным обращениям заинтересованных лиц. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением контроля (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением контроля (тематические проверки):

периодичность проведения плановых проверок выполнения должностными лицами Управления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Главы администрации города Байконур, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, определяется в соответствии с планом деятельности Управления на текущий год;

внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) или решениями уполномоченного должностного лица Управления. При проведении внеплановых проверок может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

Результаты проверки оформляются в виде отчета, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа регионального государственного контроля (надзора) за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления регионального государственного контроля (надзора)

За решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления регионального государственного контроля, уполномоченные должностные лица Управления несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной функции путем получения информации по телефону, письменным обращениям, электронной почте.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке исполнения государственной функции, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества исполнения государственной функции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органов, осуществляющих региональный

государственный  контроль (надзор), а также их должностные лица

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления регионального государственного контроля (надзора) (далее - жалоба)

Юридические лица (далее - Заявители) имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе исполнения государственной функции должностными лицами Управления.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) уполномоченными должностными лицами Управления.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случае:

если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и  (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

если текст жалобы не поддается прочтению;

если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя), в форме электронного документа или в письменной форме на бумажном носителе.

5.4.2. В жалобе, поданной в письменной форме или в форме электронного документа, указываются:

должность, фамилия, имя и отчество (при наличии) должностного лица Управления (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

полное наименование организации;

почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;

предмет жалобы, сведения об обжалуемых решениях и действиях;

личная подпись заявителя и дата.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность и иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.4.3. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в форме электронного документа либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.5. Права заявителей на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

В случае необходимости заявитель имеет право ознакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба может быть адресована:

а) начальнику Управления на действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц  Управления;

б) Главе администрации города Байконур на действия (бездействие) начальника Управления.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцать дней со дня ее регистрации. Жалоба регистрируется в день ее поступления.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) отказать в удовлетворении жалобы и признать решения, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Управления соответствующими нормативным правовым актам Российской Федерации, администрации города Байконур, Административному регламенту;

2) удовлетворить жалобу (полностью или частично) и признать решения, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц Управления не соответствующими нормативным правовым актам Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, административному регламенту (полностью или частично).

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) уполномоченными должностными лицами Управления при осуществлении контроля (надзора), а также результаты, принятые по рассмотрению жалоб, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
_______________


































