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	Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги по приему документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном порядке недееспособными                            (не полностью дееспособными), или патронаж над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности и желают установления над ними патронажа, и приему документов от лиц, желающих прекратить опеку (попечительство) или патронаж



Блок-схемы последовательности административных процедур
и действий по предоставлению государственной услуги по приему документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном порядке недееспособными (не полностью дееспособными), или патронаж над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности и желают установления над ними патронажа, и приему документов от лиц, желающих прекратить опеку (попечительство) 

или патронаж

Условные обозначения

Начало или завершение

административной процедуры 


Операция, действие, мероприятие 


Ситуация выбора, принятие решения 

Условные сокращения:

Управление – Управление социальной защиты населения;
Журнал регистрации заявлений – Журнал регистрации заявлений граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) над совершеннолетними недееспособными (не полностью дееспособными) лицами или осуществлять патронаж лицами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности и желают установления над ними патронажа, или выразивших желание прекратить опеку (попечительство) или патронаж;
Акт обследования – акт об обследовании условий жизни заявителя.
Блок-схема № 1

общей последовательности действий

по предоставлению государственной услуги

















Блок-схема № 2

последовательности действий при приеме заявления и необходимых 
документов для предоставления государственной услуги и их проверке 
при личном обращении






















Блок-схема № 3

последовательности действий при формировании и направлении межведомственных запросов, получении ответов на межведомственные запросы












Блок-схема № 4

последовательности действий при обследовании условий жизни заявителя







Блок-схема № 5
последовательности действий при принятии решения о предоставлении государственной услуги и уведомлении заявителя о принятом решении


















Блок-схема № 6
последовательности административных действий при принятии 

решения об отказе в предоставлении государственной услуги и уведомлении заявителя о принятом решении













Блок-схема № 7
последовательности административных действий при принятии 

решения об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) или о прекращении осуществления патронажа и уведомлении заявителя о принятом решении



















Блок-схема № 8
последовательности административных действий при принятии 
решения о прекращении предоставления государственной услуги и уведомлении заявителя о принятом решении


















_________
Начало предоставления государственной услуги: обращение заявителя








Прием заявления при личном обращении в Управление








Замечания в представленных документах 








Устранение замечаний в представленных документах


государственной услуги





нет





нет





да








Принятие решения о предоставлении государственной услуги





Наличие оснований для  предоставления государственной 


услуги 





да





Проверка документов и выявление оснований для предоставления государственной услуги





Недостатки в документах  устранены в установленный срок








да





нет





Принятие решения об отказе в предоставлении государственной услуги, направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги 


(Управление)





Завершение предоставления государственной услуги: постановка на учет в качестве кандидата на оформление опеки (попечительства) или осуществления патронажа; оформление опеки (попечительства) или патронажа либо прекращение опеки (попечительства) или патронажа





оформление и выдача заявителю удостоверения члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий





Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги в Управление


с заявлением и необходимыми документами











Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, устанавливает личность заявителя (представителя), предмет обращения, проверяет наличие оснований для предоставления государственной услуги








Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 7 календарных дней со дня регистрации заявления, при наличии всех необходимых документов, производит обследование условий жизни заявителя, результаты обследования указываются в акте обследования, который оформляется в течение 3-х календарных дней со дня проведения обследования. 





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, разъясняет заявителю о наличии препятствий для предоставления государственной услуги и предлагает заявителю принять меры по их устранению











Представленные документы в наличии, соответствуют  установленным требованиям








нет











да





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, возвращает документы для устранения препятствий 





  Заявитель    согласен








да





нет





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает документы у заявителя, проводит регистрацию заявления в Журнале регистрации заявлений





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает документы, обращая  внимание, что указанные недостатки будут  препятствовать предоставлению государственной услуги, и  проводит регистрацию заявления











Документы, которые


должны быть запрошены в рамках межведомственного взаимодействия, предоставлены заявителем в Управление самостоятельно








 4





да





нет





 2





 1




















 1





Поступление в Управление заявления и документов, которые заявитель


должен предоставить самостоятельно, и отсутствие в Управлении документов, необходимых


для  принятия решения о предоставлении государственной услуги





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает, подписывает у начальника отдела обеспечения государственных гарантий Управления и направляет запрос о предоставлении необходимых  документов (информации) в государственные органы и организации посредством почтового отправления или нарочным на бумажном носителе





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, получает от органов и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, документы (информацию), необходимую для  принятия решения  о предоставлении государственной услуги, посредством почтового отправления или нарочным на бумажном носителе





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет регистрацию поступившего документа (информации) в Журнале регистрации входящих документов и проводит правовую оценку всех необходимых документов











Представленные документы в наличии, соответствуют установленным требованиям
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 2





да





нет
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Наличие оснований для предоставления государственной услуги


и представление необходимых документов





 2





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект решения о предоставлении государственной услуги, проект уведомления о принятом решении и формирует личное дело 





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, передает личное дело заявителя, проект решения о предоставлении государственной услуги и проект уведомления о принятом решении начальнику отдела обеспечения государственных гарантий Управления





Начальник организационного отдела Управления проверяет документы, содержащиеся в личном деле заявителя, правильность и обоснованность составления проекта решения о предоставлении государственной услуги и проекта уведомления о принятом решении














Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления возвращает должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, личное дело, проект решения, проект уведомления о принятом решении





Имеются замечания по формированию проекта решения, проекта уведомления








да





нет





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, устраняет допущенные ошибки





Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления передает проект решения, проект уведомления вместе с личным делом заявителя начальнику Управления (уполномоченному лицу)





Начальник Управления (уполномоченное лицо) возвращает все документы начальнику отдела обеспечения государственных гарантий Управления








Начальник Управления (уполномоченное лицо) подписывает проект решения и заверяет печатью, подписывает проект уведомления



































Завершение административной процедуры: решение об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) или о прекращении осуществления патронажа и уведомление заявителя о принятом решении 











Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, помещает личное дело в архив недействующих дел





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление  государственной услуги, вручает (направляет) заявителю уведомление о принятом решении 








Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления передает проект решения и проект уведомления вместе с личным делом заявителя начальнику Управления (уполномоченному лицу)





Начальник Управления (уполномоченное лицо) подписывает проект решения и заверяет печатью, подписывает уведомление





Начальник Управления (уполномоченное лицо) возвращает все документы должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги





нет





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, устраняет допущенные ошибки








да





Имеются замечания по обоснованности отказа, по составлению проекта решения либо проекта уведомления








Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления возвращает должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, личное дело заявителя, проект решения, проект уведомления





Завершение административной процедуры: постановка на учет в качестве кандидата на оформление опеки (попечительства) или осуществление патронажа; оформление опеки (попечительства) или патронажа либо прекращение опеки (попечительства) или патронажа и уведомление заявителя о принятом решении








Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект решения об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) или о прекращении осуществления патронажа и проект уведомления о принятом решении 








Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, передает личное дело заявителя, проект решения об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) или о прекращении осуществления патронажа и проект уведомления о принятом решении начальнику отдела обеспечения государственных гарантий Управления





Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления проверяет правильность и обоснованность составления проекта решения об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) или о прекращении осуществления патронажа и проекта уведомления о принятом решении




















Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления проверяет правильность и обоснованность составления проекта решения об отказе в предоставлении государственной услуги и проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги








Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, передает личное дело заявителя, проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги и проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги начальнику отдела обеспечения государственных гарантий Управления





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги и проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги








Наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
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Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления возвращает должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, личное дело заявителя, проект решения, проект уведомления





Имеются замечания по обоснованности отказа, по составлению проекта решения либо проекта уведомления








да





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, устраняет допущенные ошибки








нет





Начальник Управления (уполномоченное лицо) возвращает все документы должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги





Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления передает проект решения и проект уведомления вместе с личным делом заявителя начальнику Управления (уполномоченному лицу)





Начальник Управления (уполномоченное лицо) подписывает проект  решения и заверяет печатью





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление  государственной услуги, вручает (направляет) заявителю уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги








Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, помещает личное дело в архив недействующих дел





Завершение административной процедуры: решение об отказе в предоставлении государственной услуги и уведомление заявителя о принятом решении








Наличие оснований для прекращения предоставления государственной услуги





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, подготавливает проект решения о прекращении предоставления государственной услуги и проект уведомления о прекращении предоставления государственной услуги








Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, передает личное дело заявителя, проект решения и проект уведомления начальнику отдела обеспечения государственных гарантий Управления 





Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления проверяет правильность и обоснованность составления проекта решения о прекращении предоставления государственной услуги и проекта уведомления о прекращении предоставления государственной услуги











Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления возвращает должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, личное дело заявителя, проект решения, проект уведомления





Имеются замечания по обоснованности прекращения предоставления государственной услуги, по составлению проекта решения либо проекта уведомления








да





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, устраняет допущенные ошибки





нет





Начальник отдела обеспечения государственных гарантий Управления передает проект решения и проект уведомления вместе с личным делом заявителя начальнику Управления (уполномоченному лицу)





Начальник Управления (уполномоченное лицо) возвращает все документы должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги





Начальник Управления (уполномоченное лицо) подписывает проект решения, проект уведомления и заверяет печатью





Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, вручает (направляет) заявителю уведомление о прекращении предоставления государственной услуги








Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги, помещает личное дело в архив недействующих дел





Завершение административной процедуры: прекращение предоставления государственной услуги и уведомление заявителя о принятом решении








да





Условия жизни заявителя соответствуют установленным требованиям











нет
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