Актуальная редакция
на 30 ноября 2021 г.


Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Главы администрации города Байконур

от 04 марта 2015 г.   №      38

Внесены изменения постановлениями Главы администрации города Байконур
 от 28 декабря 2015 г. № 321, от 06 декабря 2018 г. № 662, 
от 12 мая 2020 г. № 225, от 30 ноября 2021 г. № 596
ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций
и обеспечению пожарной безопасности администрации города Байконур
1. Общие положения
1.1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации города Байконур        (далее – Комиссия) является координационным органом системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории города Байконур (далее – СПЛЧС).
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется международными договорами и соглашениями по комплексу «Байконур», Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти      и Главы администрации города Байконур (далее – Глава администрации)           по направлениям деятельности, а также настоящим Положением.

1.3. Комиссия включает в себя председателя, первого заместителя председателя, заместителя председателя и членов Комиссии.
1.4. Председателем Комиссии является Глава администрации или его заместитель.
Членами Комиссии могут являться представители администрации города Байконур (далее – администрация), территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, иных органов государственной власти Российской Федерации и органов государственной власти Республики Казахстан, функционирующих в городе Байконур (далее – органы власти), предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовой формы, расположенных на территории города Байконур (далее – организации).
1.5. Методическое, организационное и информационно-аналитическое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет аппарат Комиссии – сектор по чрезвычайным ситуациям отдела территориальной безопасности Управления безопасности и режима администрации города Байконур (в ред. ПГА 
от 12.05.2020 № 225).
Руководителем аппарата Комиссии является начальник отдела территориальной безопасности Управления безопасности и режима администрации города Байконур. (в ред. ПГА от 06.12.2018 № 662, 
ПГА от 12.05.2020 № 225).
В случаях отсутствия руководителя аппарата Комиссии (отпуск, командировка, болезнь) его полномочия по решению Председателя Комиссии возлагаются на одного из сотрудников аппарата Комиссии (в ред. ПГА 
от 30.11.2021 № 596).
1.6. Персональный состав Комиссии утверждается нормативным правовым актом Главы администрации (в ред. ПГА от 06.12.2018 № 662).
2. Основные задачи Комиссии

2.1. Основными задачами Комиссии являются:

разработка предложений по реализации государственной политики Российской Федерации в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС) и обеспечения пожарной безопасности на территории города Байконур с учетом его особого статуса;

координация деятельности органов управления и сил СПЛЧС;
обеспечение согласованности действий администрации, органов власти 
и организаций при решении задач в области предупреждения и ликвидации ЧС и обеспечения пожарной безопасности, а также восстановления и строительства жилых домов, объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной и инженерной инфраструктуры города Байконур, поврежденных и разрушенных в результате ЧС;

рассмотрение вопросов об организации оповещения и информирования населения города Байконур о ЧС;
рассмотрение вопросов повышения устойчивости функционирования организаций в ЧС на территории города Байконур;
рассмотрение вопросов проведения эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения и возникновении ЧС на территории города Байконур;
рассмотрение вопросов взаимодействия с уполномоченными органами Республики Казахстан, в том числе обмена информацией в сфере защиты населения и территорий от ЧС и обеспечения пожарной безопасности.

2.2. Иные задачи могут быть возложены на Комиссию нормативными правовыми актами Главы администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Функции Комиссии

3.1. Комиссия с целью выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

а) осуществляет подготовку предложений о:
разработке и реализации правовых и экономических норм 
по обеспечению защиты населения и территории города Байконур от ЧС, в том числе по обеспечению безопасности людей на водных объектах;

разработке и реализации целевых и научно-технических программ, направленных на предупреждение ЧС и повышение устойчивости функционирования организаций в ЧС на территории города Байконур;

совершенствовании правовых актов Главы администрации, иных нормативных документов в области предупреждения и ликвидации ЧС 
и обеспечения пожарной безопасности на территории города Байконур;

развитии и обеспечении эффективного функционирования СПЛЧС;

предупреждении и ликвидации ЧС на территории города Байконур;

осуществлении мероприятий по социальной защите населения города Байконур, пострадавшего от ЧС, проведении гуманитарных акций;

б) координирует деятельность органов управления и сил СПЛЧС 
в области:

изучения состояния окружающей среды и прогнозирования ЧС                           на территории города Байконур;

сбора, обработки и обмена информацией в области защиты населения 
и территории города Байконур от ЧС и обеспечения пожарной безопасности;

разработки и реализации целевых и научно-технических программ и мер по предупреждению ЧС и обеспечению пожарной безопасности на территории города Байконур;

подготовки населения города Байконур к действиям в ЧС, в том числе при получении сигналов экстренного оповещения;

пропаганды знаний в области защиты населения и территории города Байконур от ЧС и обеспечения пожарной безопасности;

создания, использования и восполнения резервов финансовых 
и материальных ресурсов для ликвидации ЧС на территории города Байконур;

ведения статистической отчетности о ЧС, участия в расследовании причин аварий и катастроф на территории города Байконур, а также выработки мер по устранению причин подобных аварий и катастроф;
в) рассматривает вопросы:

предупреждения и ликвидации ЧС на территории города Байконур;

обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории города Байконур;

повышения устойчивости функционирования организаций в ЧС 
на территории города Байконур;

проведения эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения 
и возникновении ЧС на территории города Байконур.
г) организует работу по подготовке аналитических материалов для Главы администрации, а также рекомендаций структурным подразделениям 
и должностным лицам администрации, органам власти и организациям 
по вопросам защиты населения и территории города Байконур от ЧС 
и обеспечения пожарной безопасности на территории города Байконур 
(в ред. ПГА от 28.12.2015 № 321).
3.2. Комиссия может осуществлять иные функции в соответствии 
с задачами, возложенными на нее нормативными правовыми актами Главы администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Полномочия Комиссии

Комиссия в пределах своей компетенции уполномочена:

разрабатывать и вносить на рассмотрение Главе администрации предложения по вопросам предупреждения и ликвидации ЧС, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах 
на территории города Байконур;

запрашивать и получать установленным порядком от структурных подразделений администрации, органов власти, организаций и общественных объединений города Байконур (далее – общественные объединения) информацию и материалы, необходимые для выполнения возложенных на нее задач;

заслушивать установленным порядком на своих заседаниях должностных лиц администрации, органов власти и организаций, представителей общественных объединений по вопросам выполнения ими мероприятий 
по предупреждению и ликвидации ЧС, повышению устойчивости функционирования организаций в ЧС на территории города Байконур 
и обеспечению пожарной безопасности;

создавать установленным порядком из числа членов Комиссии, представителей администрации, органов власти, организаций и общественных объединений рабочие и оперативные группы, определять полномочия 
и порядок работы этих групп;

привлекать установленным порядком специалистов администрации, органов власти, организаций и общественных объединений к проведению экспертиз, расследований, исследований и испытаний.
5. Полномочия председателя, первого заместителя (заместителя) председателя, членов Комиссии, руководителя и 
членов аппарата Комиссии
5.1. Председатель Комиссии:

осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, ее рабочих 
и оперативных групп, а также аппарата Комиссии;

организует планирование деятельности Комиссии и утверждает планы ее работы;

дает поручения первому заместителю (заместителю) председателя 
и членам Комиссии по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;

созывает заседания Комиссии в соответствии с планом ее работы;

принимает решения о созыве внеочередных заседаний Комиссии при возникновении необходимости безотлагательного рассмотрения вопросов, относящихся к компетенции Комиссии;

участвует в заседаниях Комиссии и председательствует на них;

подписывает документы Комиссии, в том числе протоколы заседаний Комиссии (в ред. ПГА от 12.05.2020 № 225);

вносит предложения в проекты повестки дня заседаний Комиссии, решений Комиссии и планов работы Комиссии;

докладывает Главе администрации города Байконур о деятельности Комиссии.

5.2. Первый заместитель (заместитель) председателя Комиссии:

дает поручения членам Комиссии в пределах своей компетенции;

по поручению председателя представляет Комиссию 
во взаимоотношениях со структурными подразделениями администрации, органами власти, организациями, общественными объединениями, а также средствами массовой информации;

участвует в деятельности рабочих и оперативных групп Комиссии;

участвует в подготовке материалов по вопросам, выносимым 
на заседания Комиссии;

участвует в заседаниях Комиссии;

вносит предложения в проекты повестки дня заседаний Комиссии, решений Комиссии и планов работы Комиссии;

по решению председателя Комиссии исполняет полномочия председателя Комиссии в случае его отсутствия.

5.3. Члены Комиссии:

участвуют в деятельности рабочих и оперативных групп Комиссии;

участвуют в подготовке материалов по вопросам, выносимым 
на заседания Комиссии;

участвуют в заседаниях Комиссии;

вносят предложения в проекты повестки дня заседаний Комиссии, решений Комиссии и планов работы Комиссии.

5.4. Руководитель аппарата Комиссии:

организует работу аппарата Комиссии и делопроизводство Комиссии;

определяет обязанности членов аппарата Комиссии;

обеспечивает разработку проектов повестки дня заседаний Комиссии, решений Комиссии и планов работы Комиссии;

организует подготовку проведения заседаний Комиссии;

является секретарем заседаний Комиссии, ведет протоколы ее заседаний;

подписывает документы Комиссии в пределах своей компетенции;

подписывает протоколы заседаний Комиссии (в ред. ПГА от 12.05.2020 № 225);

организует контроль исполнения принятых Комиссией решений;

анализирует ход исполнения решений Комиссии и информирует о нем председателя Комиссии.

5.5. Члены аппарата Комиссии:

ведут делопроизводство Комиссии;

разрабатывают проекты документов Комиссии;

осуществляют подготовку проведения заседаний Комиссии;

участвуют в контроле исполнения принятых Комиссией решений;

по решению председателя Комиссии один из членов аппарата Комиссии исполняет полномочия руководителя аппарата Комиссии в случае его отсутствия.

6. Планирование работы Комиссии

6.1. План работы Комиссии (далее – план) составляется на год.

6.2. Проект плана выносится для обсуждения на последнее в текущем году заседание Комиссии, по результатам которого план утверждается председателем Комиссии.

6.3. Предложения о включении вопросов в проект плана                    (далее – предложения) подаются в письменной форме в аппарат Комиссии не позднее чем за тридцать рабочих дней до утверждения плана.

Предложение должно содержать:

наименование вопроса и краткое обоснование необходимости его рассмотрения на заседании Комиссии;

проект решения Комиссии по данному вопросу;

перечень лиц, ответственных за подготовку материалов для рассмотрения данного вопроса;

планируемый срок рассмотрения вопроса на заседании Комиссии.

6.4. В случае если в проект плана предлагается вопрос, не относящийся 
к компетенции лица, предлагающего его, инициатору необходимо провести процедуру согласования предложения с лицом, к компетенции которого данный вопрос относится.

6.5. Руководитель аппарата Комиссии обобщает поступившие предложения, докладывает их председателю Комиссии и по его указанию направляет проект плана первому заместителю (заместителю) председателя, членам Комиссии для изучения и составления заключений. Заключения должны быть представлены в аппарат Комиссии не позднее чем через десять рабочих дней со дня получения проекта плана, если иное не оговорено сопроводительным документом.

6.6. Руководитель аппарата Комиссии не позднее чем через пять рабочих дней после утверждения плана организует его рассылку первому заместителю (заместителю) председателя и членам Комиссии, а также заинтересованным лицам согласно расчету рассылки, утверждаемому председателем Комиссии.

6.7. Решение о внесении изменений в утвержденный план принимается 
на ближайшем заседании Комиссии по мотивированным письменным предложениям лиц.

6.8. Рассмотрение на заседаниях Комиссии внеплановых вопросов осуществляется по решению Комиссии.

7. Подготовка заседаний Комиссии
7.1. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом, не реже одного раза в квартал.

7.2. Руководитель аппарата Комиссии формирует проект повестки дня заседания Комиссии и согласовывает его с председателем Комиссии. Повестка дня утверждается в начале каждого заседания Комиссии.

7.3. Для подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение Комиссии, решением председателя Комиссии могут создаваться рабочие группы из числа членов Комиссии, представителей структурных подразделений администрации, органов власти, организаций, общественных объединений, иных органов государственной власти и организаций, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемым вопросам, а также членов аппарата Комиссии.

7.4. Лица, на которых возложены обязанности по подготовке материалов для рассмотрения вопросов на заседании Комиссии, несут персональную ответственность за качество и своевременность представления указанных материалов.

7.5. В аппарат Комиссии не позднее чем за пятнадцать рабочих дней 
до дня проведения заседания Комиссии представляются следующие материалы:

аналитические справки по рассматриваемому вопросу;

тезисы выступления основного докладчика;

проект решения Комиссии по рассматриваемому вопросу с указанием исполнителей и сроков исполнения принятых решений;

материалы согласования проекта решения Комиссии 
с заинтересованными лицами, в том числе особые мнения, если таковые имеются.

7.6. Руководитель аппарата Комиссии организует контроль своевременности представления материалов для рассмотрения вопросов 
на заседании Комиссии.

В случае непредставления материалов в установленный срок или представления их с нарушением настоящего Положения по решению председателя Комиссии вопрос может быть снят с рассмотрения Комиссией, либо перенесен на другое заседание Комиссии.

7.7. Руководитель аппарата Комиссии докладывает проект повестки дня заседания Комиссии и проект решения Комиссии с соответствующими материалами председателю Комиссии.

7.8. На заседания Комиссии могут быть приглашены должностные лица структурных подразделений администрации, органов власти, организаций, общественных объединений, а также иных органов государственной власти 
и организаций, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемым вопросам.

7.9. Руководитель аппарата Комиссии формирует список лиц, приглашенных на заседание Комиссии (далее – приглашенные лица), 
и представляет его председателю Комиссии.

7.10. Руководитель аппарата Комиссии не позднее чем за пять рабочих дней до дня проведения заседания Комиссии организует рассылку одобренных председателем Комиссии проекта повестки дня заседания Комиссии, проекта решения Комиссии и соответствующих материалов первому заместителю (заместителю) председателя и членам Комиссии, а также приглашенным лицам.
7.11. Руководитель аппарата Комиссии не позднее чем за пять рабочих дней до дня проведения заседания Комиссии организует информирование первого заместителя (заместителя) председателя и членов Комиссии, а также приглашенных лиц о дате, времени и месте проведения заседания Комиссии.

7.12. Первый заместитель (заместитель) председателя и члены Комиссии, а также приглашенные лица не позднее чем за три рабочих дня до дня проведения заседания Комиссии представляют в аппарат Комиссии 
в письменном виде имеющиеся замечания и предложения к проекту решения Комиссии по соответствующим вопросам.

7.13. Первый заместитель (заместитель) председателя и члены Комиссии, а также приглашенные лица не позднее чем за два рабочих дня до дня проведения заседания Комиссии информируют руководителя аппарата Комиссии о своем участии или причинах отсутствия на заседании Комиссии. Руководитель аппарата Комиссии представляет председателю Комиссии список лиц, отсутствующих на заседании.

8. Проведение заседаний Комиссии

8.1. Заседания Комиссии созываются председателем Комиссии.
8.2. Прибывшие на заседание Комиссии первый заместитель (заместитель) председателя и члены Комиссии, а также приглашенные лица регистрируются членами аппарата Комиссии.

8.3. Члены Комиссии принимают участие в ее заседаниях лично. 
В случаях отсутствия члена Комиссии (отпуск, командировка, болезнь) 
во время подготовки заседания и на дату проведения заседания разрешается замещение члена Комиссии должностным лицом, исполняющим его обязанности установленным порядком (о чем сообщается председателю Комиссии не позднее 5 дней до даты проведения заседания), с наделением полномочий члена Комиссии согласно настоящему Положению (в ред. ПГА 
от 30.11.2021 № 596).
8.4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов.

8.5. Регламент заседания Комиссии определяется при подготовке 
к заседанию и утверждается непосредственно на заседании Комиссии.

8.6. Заседания Комиссии проходят под председательством председателя Комиссии либо лица, исполняющего полномочия председателя Комиссии 
в случае его отсутствия.

8.7. Председательствующий на заседании Комиссии:

ведет заседание Комиссии;

организует обсуждение вопросов повестки дня заседания Комиссии;

предоставляет слово для выступления членам Комиссии, а также приглашенным лицам;

организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

обеспечивает соблюдение положений настоящего Положения, регламента заседания Комиссии членами Комиссии и приглашенными лицами.

8.8. Протокол заседания Комиссии ведет секретарь заседания Комиссии. Функции секретаря заседания Комиссии исполняет руководитель аппарата Комиссии. 

8.9. Видео- и фотосъемка, а также аудиозапись заседания Комиссии может вестись по решению председателя Комиссии.

8.10. Присутствие на заседаниях Комиссии представителей средств массовой информации, ведение ими кино-, видео- и фотосъемки, а также аудиозаписи заседаний Комиссии организуется в порядке, установленном Регламентом администрации города Байконур.

9. Порядок принятия решений Комиссии

9.1. Решения Комиссии принимаются на заседаниях Комиссии.

9.2. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием, простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. 
При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос и голосует лично. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего 
на заседании Комиссии.

9.3. Результаты голосования, оглашенные председательствующим 
на заседании Комиссии, вносятся в протокол заседания Комиссии.
9.4. Решения Комиссии оформляются в виде протоколов (в ред. ПГА 
от 12.05.2020 № 225).

10. Оформление протоколов заседаний Комиссии 
(в ред. ПГА от 12.05.2020 № 225)
10.1. В протоколе заседания Комиссии указываются:

фамилии председательствующего на заседании и секретаря заседания Комиссии, количество присутствующих на заседании членов Комиссии 
и приглашенных;

вопросы, рассмотренные в ходе заседания Комиссии;

тексты выступлений;

принятые решения Комиссии.

10.2. К протоколу прилагаются особые мнения членов Комиссии, если таковые имеются.

10.3. Руководитель аппарата Комиссии не позднее чем через пять рабочих дней со дня заседания Комиссии представляет протокол заседания Комиссии 
к подписанию председателю Комиссии.

10.4. В случае необходимости доработки проектов, рассмотренных 
на заседании Комиссии материалов, по которым высказаны предложения 
и замечания, в протоколе отражаются соответствующие поручения членам Комиссии. Если срок доработки специально не оговаривается, то она осуществляется в срок до десяти рабочих дней.

10.5. Руководитель аппарата Комиссии в течение пяти рабочих дней после подписания протокола заседания Комиссии организует рассылку протокола (выписок из протокола) Комиссии первому заместителю (заместителю) председателя и членам Комиссии, а также заинтересованным лицам (в ред. ПГА от 12.05.2020 № 225).

11. Проведение внеочередных заседаний Комиссии

11.1. В случае возникновения необходимости безотлагательного рассмотрения вопросов, относящихся к компетенции Комиссии, по решению председателя Комиссии проводится внеочередное заседание Комиссии.

11.2. Сроки, порядок подготовки и проведения внеочередного заседания Комиссии, а также оформления протокола заседания Комиссии определяет председатель Комиссии (в ред. ПГА от 12.05.2020 № 225).
12. Исполнение решений Комиссии

12.1. Решения Комиссии, принимаемые в соответствии с ее компетенцией, являются обязательными для исполнения всеми структурными подразделениями и должностными лицами администрации, органами власти и организациями (в ред. ПГА от 28.12.2015 № 321).
12.2. Руководитель аппарата Комиссии:

организует контроль за исполнением принятых Комиссией решений;

снимает с контроля исполнение принятых решений Комиссии на основании указания председателя Комиссии (в ред. ПГА от 12.05.2020 
№ 225).
12.3. Ход исполнения решений Комиссии рассматривается на заседаниях Комиссии не реже двух раз в год (в ред. ПГА от 28.12.2015 № 321).
__________

