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Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Главы администрации города Байконур

« 03 »  апреля  2014 г. №  68
Актуальная версия на 12.11.2019 г.

внесены изменения ПГА №331 от 18.07.2019 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке оказания адресной материальной (денежной) помощи 
гражданам, проживающим в городе Байконур, находящимся 
в трудной жизненной ситуации
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок, условия назначения и выплаты адресной материальной (денежной) помощи, оказываемой за счет средств бюджета города Байконур, гражданам, проживающим в городе Байконур находящимся в трудной жизненной ситуации.
1.2. Предметом регулирования настоящего Положения не являются отношения, связанные с предоставлением гражданам льгот и социальных гарантий, установленных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации города Байконур.

1.3. Адресная материальная (денежная) помощь (далее – материальная помощь) оказывается в целях помощи гражданам, проживающим в городе Байконур, находящимся в трудной жизненной ситуации.
1.4. Оказание материальной помощи носит заявительный характер.

1.5. Материальная помощь оказывается в пределах доведенных лимитов бюджетных ассигнований Управлению социальной защиты населения (далее – Управление) на текущий финансовый год, запланированных на эти цели.

1.6. В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

малоимущий одиноко проживающий гражданин – одиноко проживающий гражданин, имеющий среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, устанавливаемого Правительством Российской Федерации по основным социально-демографическим группам населения;
малоимущая семья – это объединение лиц, связанных отношением родства, состоящих в браке или не связанных такими отношениями, постоянно совместно проживающих и ведущих совместное хозяйство, среднедушевой доход которой ниже величины прожиточного минимума, устанавливаемого Правительством Российской Федерации по основным социально-демографическим группам населения;
трудная жизненная ситуация – ситуация, объективно нарушающая жизнедеятельность гражданина (инвалидность, неспособность к самообслужи-ванию в связи с преклонным возрастом, болезнью, сиротство, безнадзорность, малообеспеченность, безработица, отсутствие определенного места жительства, конфликты и жестокое обращение в семье, одиночество и тому подобное), которую он не может преодолеть самостоятельно;
среднедушевой доход семьи (одиноко проживающего гражданина) – совокупная сумма доходов каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина), деленная на число всех членов семьи;
адресная материальная (денежная) помощь – это денежная сумма, выплачиваемая гражданам в целях обеспечения их материальных потребностей, связанных с трудной жизненной ситуацией, в которой они оказались.

2. Основания и субъекты оказания материальной помощи

2.1. Получателями материальной помощи являются граждане из числа малоимущих семей, малоимущих одиноко проживающих граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации, проживающие в городе Байконур (имеющие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания в городе Байконур).
В случае необходимости лечения, проезда к месту лечения, обеспечения дорогостоящими лекарственными средствами, в связи с чрезвычайными обстоятельствами (пожар, стихийные бедствия, кража имущества, смерть близких родственников), подтвержденными документами, материальная помощь оказывается также гражданам, не относящимся к категории малоимущих семей, малоимущих одиноко проживающих граждан.
Материальная помощь может быть оказана гражданину, не проживающему и не имеющему регистрацию в городе Байконур, и оказавшемуся в трудной жизненной ситуации, по ходатайствам правоохранительных органов Российской Федерации и Республики Казахстан, функционирующих на территории города Байконур, и органов исполнительной власти города Байконур.
2.2. Решение об оказании материальной помощи принимает Комиссия по рассмотрению обращений граждан, проживающих в городе Байконур, находящихся в трудной жизненной ситуации, на оказание адресной материальной (денежной) помощи.

2.3. Оказание материальной помощи осуществляется в форме единовременной денежной выплаты. Выплату материальной помощи осуществляет Управление.

3. Порядок обращения за оказанием материальной помощи

3.1. Для рассмотрения вопроса об оказании материальной помощи гражданин, находящийся в трудной жизненной ситуации (далее – заявитель), представляет в Управление заявление по форме, утвержденной нормативным правовым актом Главы администрации города Байконур, содержащее просьбу об оказании материальной помощи с указанием причин обращения за материальной помощью и указанием факта трудной жизненной ситуации, являющегося основанием для обращения за оказанием материальной помощи. (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)

3.2. Заявитель вместе с заявлением предоставляет следующие документы:

документ, удостоверяющий личность гражданина, находящегося в трудной жизненной ситуации, и всех совершеннолетних членов его семьи;

свидетельства о рождении детей;

документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя заявителя, находящегося в трудной жизненной ситуации;

документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя заявителя, находящегося в трудной жизненной ситуации; 

документы, подтверждающие родственные отношения совместно проживающих граждан;

сведения о доходах всех членов семьи, проживающих совместно, за три месяца предшествующих месяцу обращения;

трудовые книжки на неработающих членов семьи трудоспособного возраста.

Обязанность представления документов, указанных в абзацах четвертом, пятом настоящего пункта, возникает только в случае, когда в интересах заявителя в Управление обращается уполномоченный представитель.

К документам и информации, необходимым для оказания материальной помощи, которые находятся в распоряжении участников информационного обмена и запрашиваются Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия относятся:

документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания на территории города Байконур;

сведения из службы занятости населения о признании трудоспособных членов семьи безработными и размере получаемого ими пособия по безработице и иных выплатах; 

сведения о виде и размере пенсии;

справка о составе семьи;

акт, подтверждающий факт имущественных потерь вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии из-за неисправностей оборудования и (или) инженерных систем жилого помещения или иной чрезвычайной ситуации.

В зависимости от характера трудной жизненной ситуации, описанной в заявлении, заявителем также предоставляются:

документ, подтверждающий факт установления инвалидности (справка об инвалидности, выданная федеральными учреждениями медико-социальной экспертизы, врачебно-трудовой экспертизы);

документ, подтверждающий факт имущественных потерь вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии из-за неисправностей оборудования и (или) инженерных систем жилого помещения или иной чрезвычайной ситуации;

свидетельство о смерти близкого родственника;
документы, подтверждающие фактическое выполнение работ, услуг, приобретение товаров первой необходимости, оплаты дорогостоящей медицинской помощи в виде платежных документов, договоров, накладных, счетов, квитанций и иные необходимые документы, оформленные на имя заявителя (в случае оформления документов на другое имя, заявителем пишется отдельное заявление с указанием причин по данной ситуации), рецептов и чеков на покупку лекарств не более чем за последние шесть месяцев;

документ, выданный медицинской организацией о необходимости проведения лечения, медицинского обследования (направления на лечение), приобретения медикаментов;

документ, выданный Отделом здравоохранения города Байконур, подтверждающий, что заявитель не обеспечивался лекарственными препаратами и изделиями медицинского назначения по рецептам врачей бесплатно;

справка медицинской организации о невозможности оказания необходимой медицинской помощи в рамках территориальной программы государственных гарантий бесплатного оказания медицинской помощи – в случае необходимости проведения лечения, медицинского обследования (документ находится в распоряжении участников информационного обмена и запрашивается Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия). (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)

3.3. Документы, необходимые для получения материальной помощи, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Специалист отдела обеспечения государственных гарантий осуществляет копирование документов (при необходимости) и заверяет копии документов подписью с указанием фамилии, инициалов и даты заверения, подлинники документов возвращает заявителю. (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)

3.4. По усмотрению заявителя заявление и документы могут быть представлены лично, через уполномоченного представителя заявителя, почтой. При направлении по почте документы, прилагаемые к заявлению, предоставленные в копиях, заверяются в установленном законодательством Российской Федерации порядке. (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)

3.5. Заявление регистрируется специалистом отдела обеспечения государственных гарантий в Журнале регистрации обращений граждан на оказание материальной помощи по форме, утвержденной нормативным правовым актом Главы администрации города Байконур. (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)

3.6. Заявитель несет ответственность за подлинность предоставленных сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Граждане, получившие материальную помощь в связи с предстоящими затратами, обязаны использовать денежные средства по целевому назначению согласно поданному заявлению. (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)

4. Организация работы Комиссии по рассмотрению обращений граждан, проживающих в городе Байконур, находящихся в трудной жизненной ситуации, на оказание адресной материальной (денежной) помощи
4.1. Комиссия по рассмотрению обращений граждан, проживающих в городе Байконур, находящихся в трудной жизненной ситуации, на оказание адресной материальной (денежной) помощи (далее – Комиссия) в своей деятельности руководствуется международными договорами и соглашениями по комплексу «Байконур», Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти в сфере деятельности Комиссии, нормативными правовыми актами администрации города Байконур и настоящим Положением.
4.2. Основные функции Комиссии:

рассмотрение обращений граждан по вопросу оказания материальной помощи;

принятие решения об оказании материальной помощи и ее размерах или о мотивированном отказе в оказании материальной помощи.
4.3. Комиссию возглавляет и проводит её заседания председатель Комиссии, а при отсутствии председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии. 

К полномочиям председателя Комиссии относятся:
установление даты, времени и места заседания Комиссии;

осуществление контроля ведения делопроизводства Комиссии;

контроль за исполнением решений Комиссии.
Секретарь Комиссии ведет делопроизводство Комиссии, отвечает за качество и своевременность отработки документов Комиссии, оформляет протоколы заседания Комиссии.

4.4. Заседания Комиссии проводятся в рабочее время не реже одного раза в месяц.

4.5. Заседание Комиссии считается правомочным при участии не менее половины общего числа членов Комиссии. Все члены Комиссии пользуются равными правами в решении вопросов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии.
4.6. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии путем открытого голосования, в случае равенства голосов, решающим считается голос председательствующего на заседании Комиссии.
4.7. Решение Комиссии оформляется в виде протокола заседания Комиссии. Протокол заседания Комиссии подписывают председатель, заместитель председателя, секретарь и члены Комиссии. 
4.8. При определении размера оказываемой материальной помощи Комиссией учитываются: состав и доход семьи, причины и обстоятельства, побудившие заявителя к обращению за материальной помощью.

Максимальный размер оказываемой материальной помощи не может превышать двух величин прожиточного минимума, устанавливаемого Правительством Российской Федерации на душу населения, действующего на день проведения Комиссии.  (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)

4.9. С целью проверки сведений, содержащихся в заявлении и в представленных заявителем документах, начальник Управления поручает Государственному бюджетному учреждению «Комплексный центр социального обслуживания населения» проведение материально-бытового обследования условий проживания заявителя. По результатам проверки оформляется акт материально-бытового обследования, который приобщается к заявлению.
Отказ заявителя (или членов его семьи) от обследования материально-бытовых условий проживания является основанием для отказа в предоставлении материальной помощи.
4.10. Комиссия устанавливает размер материальной помощи индивидуально в каждом конкретном случае согласно представленным документам о понесенных или предстоящих расходах.
5. Порядок назначения и выплаты материальной помощи
5.1. Управление принимает заявление с документами и представляет на рассмотрение Комиссии в 30-дневный срок с даты его регистрации. (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)
5.2. Специалист отдела обеспечения государственных гарантий, осуществляющий прием документов на оказание адресной материальной (денежной) помощи, готовит справку о ранее оказанной материальной помощи, о видах и размерах получаемой социальной поддержки заявителем и членами его семьи, осуществляет расчет размера среднедушевого дохода семьи (дохода одиноко проживающего гражданина) и приобщает ее к заявлению для изучения членами Комиссии. Учет доходов и расчет величины среднедушевого дохода малоимущей семьи и дохода малоимущего одиноко проживающего гражданина осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2003 г.      № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» (с изменениями). (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)
5.3. В соответствии с принятым Комиссией решением об оказании материальной помощи гражданам, на основании протокола заседания Комиссии специалист отдела обеспечения государственных гарантий в 5-дневный срок с момента принятия решения Комиссии готовит решение Управления о назначении материальной помощи и выплатные документы, а также уведомляет заявителя о принятом решении в любой доступной для него форме. В случае отказа в оказании материальной помощи заявителю в 5-дневный срок после принятия соответствующего решения специалист организационного отдела Управления направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа. (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)
5.4. Выплата материальной помощи производится путем перечисления средств на лицевой счет, открытый гражданином, либо лицом, представляющим его интересы, в кредитной организации или через почтовое отделение связи  в 15-дневный срок с момента принятия решения Комиссией. В случае выплаты путем перечисления денежных средств в кредитную организацию заявителем указывается в заявлении лицевой счет и наименование кредитной организации.
6. Основания для отказа в оказании материальной помощи

6.1. Основаниями для отказа в оказании материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, являются:

несоответствие статуса заявителя категории получателей, утвержденной в  пункте 2.1 Положения;

предоставление заявителем неполного пакета документов или недостоверных сведений о составе и доходах семьи;

неполучение (или не оформление) мер социальной поддержки и социальной помощи, гарантированных заявителю и членам его семьи законодательством Российской Федерации;

самостоятельное разрешение трудной жизненной ситуации заявителем (семьей заявителя);

повторное обращение за оказанием материальной помощи в текущем году по одной причине. (Изменения внесены ПГА №331 от 18.07.2019 г.)
_________________
